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1   แนะน ำกำรหกัเงินเดือนตำมอตัรำ % ท่ีตอ้งกำร 

 

แนะน ำกำรหักเงินเดือนตำมอตัรำ % ทีต้่องกำร 
 
กรณีท่ีตอ้งกำรตั้งค่ำปรับลดอตัรำเงินเดือนในช่วงเวลำท ำ Work from Home โดยตอ้งกำรหกัอตัรำตำม % ที่ตอ้งการ สำมำรถตั้งค่ำ
กำรค ำนวณในโปรแกรมเงินเดือนได ้ 
 

ตวัอย่ำง  นำยทิวำ พิพฒัน์พงศ์ เงินเดือน 30,000 บำท เน่ืองดว้ยบริษทัมีนโยบำยปรับใหพ้นกังำนท ำงำนท่ีบำ้น และ มีเง่ือนไขจ่ำย
เงินเดือนใหพ้นกังำน 75% ของเงินเดือน โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี 
 

1. กำรก ำหนดประเภทเงินเพิ่มเงินหัก : แนะน ำขั้นตอนกำรสร้ำงเงินเพ่ิมเงินหักเพ่ือให้หักเงินเดือนพนักงำนออก 25% และ 
ค ำนวณจ่ำยเงินเดือนใหเ้พียง 75%  มีขั้นตอน ดงัน้ี 
 

 หนำ้จอ กำรตั้งค่ำ -> เลือกเมนูยอ่ย ระบบเงนิเดือน -> กดปุ่ม เพิม่เตมิ -> เลือก เพิม่เงนิเพิม่เงนิหัก 
 

 
 
 เม่ือท ำกำรเพ่ิมรำยกำรแลว้ โปรแกรมจะแสดงหนำ้จอตั้งค่ำประเภทเงินเพ่ิมเงินหกั ให้ระบุดงัน้ี โดยสำมำรถระบุขอ้มูลตำม

รำยละเอียด ดงัรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ค ำอธิบำย 
1. ระบุ “ช่ือเงินเพ่ิมเงินหกั”  
2. ระบุ “พนกังำนท่ีไดรั้บเงินได”้  
3. ระบุ “หน่วยจ ำนวน”  
4. ระบุ “ค ำนวณยอดเงินจำก” โดยใชสู้ตร: 
QTY()*(MONTHRATE()/100) 
5. ก ำหนดกำรตั้งค่ำ เพื่อไปค ำนวณ
ประกนัสงัคม, ค ำนวณภำษี และก ำหนดเงินได ้
ตำมมำตรำ 
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2   แนะน ำกำรหกัเงินเดือนตำมอตัรำ % ท่ีตอ้งกำร 
 
 

 

 เม่ือระบุขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ -> คลิก บันทกึ 
 

 
 

2. กำรบันทกึเงนิเพิ่มเงนิหัก : เป็นขั้นตอนกำรบนัทึกเงินหกัในงวดท่ีตอ้งกำรจ่ำยเงินเดือนใหก้บัพนกังำนตำมอตัรำ % ท่ีตอ้งกำร 

โดยมีขั้นตอนดงัน้ี  
 

 หน้ำจอ งำนเงินเดือน -> เลือกเมนูย่อย เงินได้เงินหัก -> กดปุ่ม เพิ่มเติม -> เลือก เงินเพิ่มเงินหักอ่ืนๆ -> เลือก บันทึก
หลำยพนักงำนหลำยประเภทเงนิเพิม่เงนิหัก 
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3   แนะน ำกำรหกัเงินเดือนตำมอตัรำ % ท่ีตอ้งกำร 

 

 จะแสดงหนำ้จอบนัทึกเงินเพ่ิมเงินหกัข้ึนมำ -> กดปุ่ม อ่ำนค่ำเดมิ -> กดปุ่ม เพิม่เตมิ 
 

 
 

 ตำมตวัอยำ่ง ตอ้งกำรหกัเงินเดือนพนกังำน 25% แนะน ำให้ท ำกำรบนัทึกเงินเพ่ิมเงินหกัใหก้บัพนกังำน โดยเลือกรหสัเงินท่ี
สร้ำงข้ึนมำใหม่ แลว้ระบุเป็นจ ำนวน 25 (ตอ้งกำรหกั 25%) -> คลิกไอคอน บันทกึจบ 

 

 
 
 

3. กำรตรวจผลกำรค ำนวณ : หลงัจำกท ำกำรค ำนวณเงินเดือนแลว้ ท ำกำรตรวจสอบผลกำรค ำนวณของพนกังำน โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

 เลือก หน้ำจอ งำนเงินเดือน  -> เลือกเมนูย่อย ผลกำรค ำนวณเงินเดือน -> เลือก งวดที่ต้องกำร -> เลือก ช่ือพนักงำนที่
ต้องกำร แล้วท ำกำรดบัเบิล้คลกิ ดงัรูป 
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 โปรแกรมจะแสดงหนำ้จอผลกำรค ำนวณเงินเดือนของพนกังำน  
 

 
 

รำยละเอยีดกำรค ำนวณเงนิเดือน  
- พนกังำนเงินเดือน 30,000 บำท 
- หกัเงินเดือน 25% และ จ่ำยเงินเดือน 75%  
- ผลค ำนวณ จะเท่ำกบั = (30,000/100)*25 = 7,500 บำท  

 
หมำยเหต ุ: สำมำรถเปล่ียนอตัรำ % ท่ีตอ้งกำรหกัเงินเดือนพนกังำนได ้โดยระบุจ ำนวนในกำรบนัทึกเงินหกัตำมจ ำนวนอตัรำ % ท่ี
ตอ้งกำรได ้
 


