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1 คู่มือแนะน ำกำรตั้งค่ำรหสัลบัไม่ใหห้มดอำย ุ
 

คู่มือแนะน ำกำรตั้งค่ำรหัสลบัไม่ให้หมดอำยุ 

 

 
 
 

 วตัถุประสงค์ 
เพื่อให้ผูใ้ช้งำนทรำบถึงวิธีกำรตั้ งค่ำรหัส กรณีไม่ต้องกำรให้รหัสลบัเขำ้ใช้งำนโปรแกรมเงินเดือนหมดอำยุ  โดย

โปรแกรมสำมำรถท ำกำรตั้งค่ำส่วนของรหสัลบัไม่ใหห้มดอำยไุดโ้ดย 
 

 กรณต้ีองกำรตั้งค่ำรหัสลบัเข้ำใช้งำนโปรแกรมเงินเดือนไม่ให้หมดอำยุ 
  หำกพบวำ่เขำ้โปรแกรมเงินเดือนแลว้ระบบแจง้วำ่หมดอำย ุโดยสำมำรถท ำกำรตั้งค่ำรหสัลบัไดด้งัน้ี 

 

 หนำ้จอ เลือกฐำนขอ้มูล -> เลือก เมนูเคร่ืองมือ -> เลือก เมนูช่ือผูใ้ชแ้ละสิทธิกำรใชง้ำน 
 

 
 

 เลือกช่ือผูใ้ชง้ำนท่ีตอ้งกำรตั้งค่ำ โดยช่ือผูใ้ชง้ำนจะอยูภ่ำยในต ำแหน่งงำน เม่ือเจอช่ือผูใ้ชง้ำนแลว้ แนะน ำใหท้ ำกำร
คลิกขวำ แลว้เลือก แกไ้ขช่ือผูใ้ชง้ำน 

                  



 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

2   คู่มือแนะน ำกำรตั้งค่ำรหสัลบัไม่ใหห้มดอำย ุ
 

 จะปรำกฏหนำ้จอแสดงรำยกำรใชง้ำน ถำ้ไม่ตอ้งกำรเปล่ียนรหสัลบั แนะน ำใหท้ ำกำรต๊ิกเคร่ืองหมำยถูกตำมหนำ้จอ 
ดงัน้ี 

 

 
 

 เม่ือเรียบร้อยแลว้ กด บันทกึ  
 

                 
 

**แนะน ำช่องทำงกำรติดต่อฝ่ำยบริกำร :  
กรณีท่ีตอ้งกำรสอบถำมเพ่ิมเติม ท่ำนสำมำรถแจง้รำยละเอียดท่ีตอ้งกำรทรำบเพ่ิมเติมได้ทำง Line@ ของฝ่ำยบริกำร คือ @businessplus_pr  ซ่ึงจะมี
เจำ้หนำ้ท่ีให้บริกำร ดงัน้ี 

- ในเวลำท ำกำร วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลำ 08.30 น. – 17.30 น.  
- นอกเวลำท ำกำร วนัจนัทร์ - วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลำ 17.30 น. – 22.00 น. และ วนัเสำร์ – วนัอำทิตย ์วนัหยดุนกัขตัฤกษ ์ตั้งแต่เวลำ 08.30 น. – 22.00น. 

 


