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1 คูม่ือแกไ้ขกรณีลบผลการค านวณ หรอื แกไ้ขผลการค านวณยอ้นหลงั แตย่งัไมปิ่ดงวเดือน 12 

        
 
 

 
 

 วตัถุประสงค์ 
เพื่อให้ผูใ้ช้งานสามารถทราบถึงวิธีการแก้ไขผลการค านวณเงินเดือน กรณีท่ีพบว่าผลการค านวณ

เงินเดือนท่ีเคยค านวณไวต้วัเลยไม่ถูกตอ้งเช่นเดิม ซ่ึงคู่มือฉบบัน้ีจะยกตวัอย่างกรณีท่ียงัไม่ไดค้  านวณเงินเดือน
งวดสุดทา้ยของปี หรือเดือนธนัวาคม  

 

 กรณีลบผลการค านวณ หรือ แก้ไขผลการค านวณย้อนหลัง แต่ยังไม่ปิดงวเดือน 12 
ในกรณีค านวณแบบปิดงวดเงินเดือนไปแลว้ ตรวจสอบยอ้นหลงัพบวา่ยอดเงินของรายการเงินเพิ่มเงินหกัมี

การเปล่ียนแปลงไปจากเดิม อนัเน่ืองมาจากมีการแกไ้ขขอ้มูลตั้งค่าระบบ หรือขอ้มูลประจ างวดหลงัจากท าการจ่าย
เงินเดือนใหพ้นกังานไปแลว้ หรือท าการแกไ้ขค่าลดหยอ่นในแฟ้มประวติัพนกังาน ก็จะส่งผลใหย้อดเงินภาษีหกั 
ณ ท่ีจ่าย เม่ือท าการค านวณปิดงวดเงินเดือนนั้นๆ ใหม่ ส่งผลกระทบท าใหย้อดเงินของรายการเงินเพิ่มเงินหกัท่ี
เป็นผลเก่ียวเน่ืองกบัการแกไ้ขขอ้มูลตั้งค่าระบบ หรือขอ้มูลประจ างวดจึงเปล่ียนแปลงไปจากเดิม  

หรืออีกกรณี หากตรวจสอบผลค านวณเงินเดือนยอ้นหลงัแลว้พบวา่ ผลการค านวณไม่ถูกตอ้ง โดยท่ี
ค านวณเงินเดือนไม่ถูกตอ้งไปจากเดิม และตอ้งการแกไ้ขผลค านวณเงินเดือนในกรณีน้ีใหถู้กตอ้งมีขั้นตอนดงัน้ี 

1. ท าการลบผลการค านวณเงินเดือน งวดท่ีผลการค านวณเงินเดือนไม่ถูกตอ้ง 
2. ท าการแกไ้ขผลการค านวณเงินเดือน งวดท่ีผลการค านวณเงินเดือนไม่ถูกตอ้ง 

 

     ขั้นตอนการลบผลการค านวณเงินเดือนย้อนหลงั เพ่ือท าเงินเดือนใหม่ 
วธีิการบันทึก หนา้จอ งานเงินเดือน > คลิกเลือกเงินได้เงินหัก  > คลิกเลือกค านวณ  > คลิกเลือกค านวณ

เงินเดือน  >  คลิกเลือกงวดเงินเดือน เดือน 12  >  คลิกเลือกแผนกทีต้่องการลบผลการค านวณ  >  คลิกเลือก 
พนักงานทีต้่องการลบผลการค านวณเงินเดือน  >  คลิกเลือก ปิดงวดหลงัการค านวณ  >  คลิกเลือก ค านวณ 

 

คู่มือแก้ไขกรณลีบผลการค านวณและการแก้ไขผลการค านวณย้อนหลงั 
โดยการค านวณเงนิเดือนแล้วแต่ยงัไม่ปิดงวดเดือนสุดท้ายของปี 
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2   คู่มือการก าหนดขอ้ตกลงเวลาท างาน วนัหยดุ (กะท างานไม่แน่นอน) Business Plus HRM  
 
 

 เม่ือค านวณปิดงวดหลอก เดือน 12 เรียบร้อยแลว้ ไปท่ีหนา้จอ งานเงินเดือน > คลิกเลือกผลการ
ค านวณเงินเดือน > คลิกเลือกงวดเงินเดือนทีต้่องการลบย้อนหลงั > คลิกเลือกแผนกที่ต้องการลบผลการค านวณ  
> คลิก เลือก พนักงานทีต้่องการลบผลการค านวณเงินเดือน > คลิกขวาเลือก ลบผลการค านวณ หลงัจากท่ีท่านลบ
ผลการค านวณเงินเดือนแลว้ ใหท้  าการบนัทึกเงินเพิ่มเงินหกั และค านวณเงินเดือนใหม่ 

 

 
 

หมายเหตุ : หลงัลบผลการค านวณแลว้ ท่านสามารถลบผลการค านวณเงินเดือน เดือน 12 ออกไดเ้ลย 
 
   ขั้นตอนการแก้ไขผลการค านวณเงินเดือนย้อนหลงั 

วธีิการบันทึก  หนา้จอ งานเงินเดือน > คลิกเลือกเงินได้เงินหัก > คลิกเลือกค านวณ > คลิกเลือกค านวณ
เงินเดือน > คลิกเลือกงวดเงินเดือน เดือน 12  > คลิกเลือกแผนกทีต้่องการลบผลการค านวณ > คลิกเลือก พนักงาน
ทีต้่องการลบผลการค านวณเงินเดือน > คลิกเลือก ปิดงวดหลงัการค านวณ  > คลิกปุ่ม ค านวณ 
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3 คูม่ือแกไ้ขกรณีลบผลการค านวณ หรอื แกไ้ขผลการค านวณยอ้นหลงั แตย่งัไมปิ่ดงวเดือน 12 

 เม่ือค านวณปิดงวดหลอก เดือน 12 เรียบร้อยแลว้ ไปท่ีหนา้จอ งานเงินเดือน > คลิกเลือกผลการ
ค านวณเงินเดือน > คลิกเลือกงวดเงินเดือนทีต้่องการลบย้อนหลงั  > คลิกเลือกแผนกที่ต้องการลบผลการค านวณ 
> คลิกเลือก พนักงานทีต้่องการลบผลการค านวณเงินเดือน > คลิกขวาเลือก แก้ไขผลการค านวณ 

 

  
 

          หมายเหตุ : หลงัแกไ้ขผลการค านวณแลว้ ท่านสามารถลบผลการค านวณเงินเดือน เดือน 12 ออกไดเ้ลย 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ส่ิงทีค่วรทราบ 
1. การแกไ้ขผลการค านวณเงินเดือน ควรท าการแกไ้ขใหเ้รียบร้อยก่อนท่ีจะท าการค านวณเงินเดือนงวดสุดทา้ยของปีภาษีทั้งน้ี 

เน่ืองจากการค านวณเงินเดือนงวดสุดทา้ยของปีโปรแกรมเงินเดือนจะท าการ Adjust ยอดเงินภาษี เพ่ือค านวณยอดเงินภาษีหกั ณ ท่ีจ่ายท่ี
จะตอ้งหกัในงวดสุดทา้ยของปีภาษี ดงันั้น  

หากตอ้งการแกไ้ขผลการค านวณเงินเดือนของงวดเงินเดือนใดในระหวา่งปีภาษี จึงตอ้งท าการแกไ้ขใหเ้รียบร้อยก่อนท าการ
ค านวณเงินเดือนงวดสุดทา้ยของปีภาษี โปรแกรมจึงจะค านวณยอดเงินภาษีหกั ณ ท่ีจ่ายของงวดสุดทา้ยของปีภาษีไดอ้ยา่งถูกตอ้ง  

 
2. หลงัจากลบผลการค านวณหรือแกไ้ขผลการค านวณเงินเดือนเรียบร้อยแลว้ สามารถลบผลการค านวณเดือน 12 ออกไดเ้ลย 

 


