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1 คู่มือการตั้งค่าขนาดกระดาษใบจ่ายเงินเดือนส าหรับกระดาษต่อเน่ือง 
 

คู่มือการตั้งค่าขนาดกระดาษใบจ่ายเงินเดือนส าหรับกระดาษต่อเน่ือง  

 
 
 
 วตัถุประสงค์ 

  เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถตั้งค่าขนาดกระดาษใบจ่ายเงินเดือนส าหรับกระดาษตอ่เน่ือง 8.5 * 5.5 ก่อนท าการสัง่พิมพใ์บจ่าย
เงินเดือนลงฟอร์มดงักล่าวได ้
 

 วธีิการตั้งค่ากรณเีคร่ืองคอมพวิเตอร์เป็น Windows 7 
 เขา้เมนู All program > กดคน้หา Printer  เลือก Devices and Printers หรือเขา้ผา่น Control Panel\Hardware and  
Sound\Devices and Printers 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 จะปรากฏหน้าจอ Devices and Printers > ท าการเลือกเคร่ืองพิมพ์ ท่ีตอ้งการเพ่ิมขนาดกระดาษ  > จากนั้นเลือก  Print 

server properties 
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 คลิกเมา้ส์ขวาท่ีเคร่ืองพิมพ ์จากนั้นเลือก > Printer properties > เลือก แถบ Device Settings >  Manual Paper  

Feed เลือกกระดาษท่ีสร้างไว ้(8.5 x 5.5) > กดปุ่ม Apply 
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1. เลือก Create a new form  
2. ก าหนด   Form name: เป็น   8.5 x5.5 
3. ก าหนดขนาด Form เลือก English 
Width:  8.50 
Height: 5.50 
4. กด Save Form 
5. กด OK 
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 คลิกเมา้ส์ขวาท่ีเคร่ืองพิมพ ์เลือก > Printing Preferences  
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หนา้จอ Printing preferences เลือก Advanced…>  Paper Size เลือกกระดาษ (8.5 x 5.5) > กดปุ่มOK 
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 วธีิการตั้งค่ากรณเีคร่ืองคอมพวิเตอร์เป็น Windows 10 

 สามารถเขา้เมนู All program > กดคน้หา Printer  เลือก Printers & Scanners   
 จะปรากฏหนา้จอ Devices and Printers > ท าการเลือกเคร่ืองพิมพ ์ท่ีตอ้งการเพ่ิมขนาดกระดาษ  > จากนั้น เลือก   
Print server properties 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 หรือเขา้ผา่น Control Panel\All Control Panel Items\Devices and Printers 
 จะปรากฏหนา้จอ Devices and Printers > ท าการเลือกเคร่ืองพิมพ ์ท่ีตอ้งการเพ่ิมขนาดกระดาษ  > จากนั้น เลือก  Print 

server properties 
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 คลิกเมา้ส์ขวาท่ีเคร่ืองพิมพ ์จากนั้นเลือก > Printer properties > เลือก แถบ Device Settings >  Manual Paper  

Feed เลือกกระดาษท่ีสร้างไว ้(8.5 x 5.5) > กดปุ่ม Apply 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือก Create a new form  
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 คลิกเมา้ส์ขวาท่ีเคร่ืองพิมพ ์เลือก > Printing Preferences  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หนา้จอ Printing preferences เลือก Advanced…>  Paper Size เลือกกระดาษ (8.5 x 5.5) > กดปุ่มOK 

 

 

** หมายเหต ุการแอดฟอร์มกระดาษต้องด าเนินการท่ีเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีต่อปร้ินเตอร์อยู่โดยตรงเท่าน้ัน 

**แนะน าช่องทางการติดต่อฝ่ายบริการ :  
กรณีท่ีตอ้งการสอบถามเพ่ิมเติม ท่านสามารถแจง้รายละเอียดท่ีตอ้งการทราบเพ่ิมเติมได้ทาง Line@ ของฝ่ายบริการ คือ @businessplus_pr  ซ่ึงจะมี
เจา้หนา้ท่ีให้บริการ ดงัน้ี 

- ในเวลาท าการ วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 17.30 น.  
- นอกเวลาท าการ วนัจนัทร์ - วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลา 17.30 น. – 22.00 น. และ วนัเสาร์ – วนัอาทิตย ์วนัหยดุนกัขตัฤกษ ์ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 22.00น. 

 


