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1 คูม่ือการ Fix ภาษีระหวา่งงวดและงวดสดุทา้ยของพนกังาน 
 

        
 
 
 
 

 วตัถุประสงค์ 
เพื่อให้ผูใ้ช้งานสามารถ Fix ภาษีระหว่างงวดและงวดสุดทา้ยของพนักงานได ้กรณีท่ีตอ้งการ Fix ภาษี

น าส่งเอง 
- กรณีท่ี 1 พนกังานตอ้งการใหห้กัภาษีแบบคงท่ีทุกๆเดือน แลว้จ่ายตามจริงท่ีโปรแกรมค านวณให ้

ตอนเดือนสุดทา้ยของปี 
- กรณีท่ี 2 พนกังานตอ้งการใหห้กัภาษีแบบคงท่ีทุกๆเดือน รวมถึงเดือนสุดทา้ยของปี 

 

กรณที่ 1พนักงานต้องการให้หักภาษีแบบคงที่ทุกๆเดือน แล้วจ่ายตามจริงที่โปรแกรมค านวณให้ตอน
เดือนสุดท้ายของปี 

ตัวอย่าง   นายทดสอบ จ ากดั เงินเดือน 75,000 บาทต่อเดือน ตอ้งการให้หกัภาษีเดือนละ 500 ตั้งแต่เดือน
มกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายน เม่ือถึงเดือนธนัวาคมตอ้งการให้โปรแกรมหกัภาษีให้เองตามเงินไดจ้ริงทั้งปี จาก
เง่ือนไขดงักล่าวขา้งตน้ สามารถตั้งค่าในโปรแกรมเงินเดือนตามขั้นตอนดงัน้ี 
 

 การตั้งค่าในแฟ้มประวตัิพนักงาน 
     การก าหนดวธีิการค านวณภาษีในแฟ้มประวติัพนกังานซ่ึงมีขั้นตอนดงัน้ี 
 หนา้จอ การตั้งค่า  > เลือก ระบบเงินเดือน > เลือก แผนกที่พนักงานสังกดั > ดบัเบิ้ลคลิก ทีช่ื่อพนักงาน >   
เลือก แถบภาษีเงินได้ >  เลือก แถบวธีิค านวณ 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ รายละเอียดการค านวณภาษีแล้ว  ท าการระบุ เฉพาะกรณีทีต้่องการแก้ไขภาษีน าส่งเอง 

งวดระหว่างปี  คลิก  ในช่อง ต้องการแก้ไข  > ระบุ จ านวนเงินทีต้่องการน าส่งไม่เกิน  > คลิก ปุ่มบันทกึ   

 
 

คู่มือการ Fix ภาษรีะหว่างงวดและงวดสุดท้ายของพนักงาน 
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2   คู่มือการก าหนดขอ้ตกลงเวลาท างาน วนัหยดุ (กะท างานไม่แน่นอน) Business Plus HRM  
 
 

 การตรวจสอบผลการค านวณเงินเดือน 
      หลงัจากบนัทึกขอ้มูลตามขั้นตอนขา้งตน้ และท าการสั่งค  านวณเงินเดือนแลว้  สามารถตรวจสอบภาษี

ท่ีพนกังานตอ้งช าระวา่ถูกตอ้งตามท่ีก าหนดไวห้รือไม่ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 หนา้จอ งานเงินเดือน  >  เลือก ผลค านวณเงินเดือน  >  คลิกท่ี งวดเงินเดือนทีต้่องการ  >  ดบัเบิ้ลคลิกท่ี  
ช่ือแผนกที่ต้องการ  >  ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือพนักงาน ท่ีตอ้งการตรวจสอบ จะปรากฏหน้าจอผลการค านวณ
ของพนกังาน 

 

 
 

หมายเหตุ   
- งวดเดือนมกราคม – เดือนพฤศจิกายน  :  พนกังานจะถูกหกัภาษีเงินได ้500 บาท ตามท่ีก าหนด

ในแฟ้มประวติั 
- งวดเดือนธนัวาคม : พนกังานถูกหกัภาษี 17,400 บาท  ตามท่ีโปรแกรมค านวณให ้

กรณที ่2 
ตัวอย่าง   นายทดสอบจ ากดั เงินเดือน 75,000 บาทต่อเดือน ตอ้งการให้หักภาษีเดือนละ 500 บาท ตั้งแต่

เดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายน เม่ือถึงเดือนธันวาคมต้องการให้หักภาษีเพียง 5000 บาท จากเง่ือนไข
ดงักล่าวขา้งตน้ สามารถตั้งค่าในโปรแกรมเงินเดือนตามขั้นตอนดงัน้ี 
 

 การตั้งค่าในแฟ้มประวตัิพนักงาน 
การก าหนดวธีิการค านวณภาษีในแฟ้มประวติัพนกังานซ่ึงมีขั้นตอนดงัน้ี 
 หนา้จอ การตั้งค่า  > เลือก ระบบเงินเดือน > เลือก แผนกที่พนักงานสังกดั  >  ดบัเบิ้ลคลิก ทีช่ื่อพนักงาน  >  
เลือก แถบภาษีเงินได้  > เลือก แถบวธีิค านวณ 
 เม่ือปรากฏหนา้จอ รายละเอียดการค านวณภาษีแล้ว  ท าการระบุ เฉพาะกรณีทีต้่องการแก้ไขภาษีน าส่ง 

 เอง  >  คลิก  ในช่องต้องการแก้ไข  ทั้งงวดระหว่างปี และงวดปลายปี  > ระบุ จ านวนเงินทีต้่องการน าส่งไม่ 

 เกนิ ทั้งงวดระหว่างปีและงวดปลายปี  >  คลิก ปุ่มบันทกึ   
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3 คูม่ือการ Fix ภาษีระหวา่งงวดและงวดสดุทา้ยของพนกังาน 
 

 

 

 การตรวจสอบผลการค านวณเงินเดือน 
   หลงัจากบนัทึกขอ้มูลตามขั้นตอนขา้งตน้ และท าการสั่งค  านวณเงินเดือนแลว้  สามารถตรวจสอบภาษีท่ี

พนกังานตอ้งช าระวา่ถูกตอ้งตามท่ีก าหนดไวห้รือไม่ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 หนา้จอ งานเงินเดือน > เลือก ผลค านวณเงินเดือน > คลิกท่ี งวดเงินเดือนทีต้่องการ > ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือ 
แผนกที่ต้องการ > ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือพนักงาน ท่ีตอ้งการตรวจสอบ จะปรากฏหน้าจอผลการค านวณของ
พนกังาน 

 

 
 

หมายเหตุ   
- งวดเดือนมกราคม – เดือนพฤศจิกายน  :  พนกังานจะถูกหักภาษีเงินได ้500  ตามท่ีก าหนดใน

แฟ้มประวติั 
- งวดเดือนธนัวาคม : พนกังานถูกหกัภาษี 5,000 ตามท่ีก าหนดในแฟ้มประวติั 


