
การตรวจสอบวันทีห่มดอายุเอกสารของพนักงานต่างชาต ิ
สามารถตรวจสอบได้ 2 วิธี 
1.ตรวจสอบในแฟ้มประวติัพนักงาน 
 ไปที่หนา้จอ การตัง้ค่า > ระบบเงินเดือน > เลอืกแฟ้ม สาขา หรอื แผนก > ดบัเบิล้คลกิ ชื่อพนักงานที่ตอ้งการ
ตรวจสอบ > ไปที่แถบ “ต่างชาติ” สามารถตรวจสอบรายละเอียดไดท้ี่หนา้จอนีค้รบั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.เรยีกรายงานตรวจสอบ 
 ไปที่หนา้จอ การตัง้ค่า > ระบบเงินเดือน > เลอืกเมนรูายงาน > รายงานแฟ้มประวติัพนกังาน (ภาษาไทย) > 
รายงานคนต่างชาติ > กด เริ่มพิมพ ์

 
 

**ตัวอย่างรายงาน** 

 
 


