
        

 

 

 

1. กรณีพนักงานต้องการให้หักภาษีแบบคงทีทุ่กๆเดอืน แล้วจ่ายตามจริงทีโ่ปรแกรมค านวณให้ตอนเดอืนสุดท้ายของปี 

2. กรณีพนักงานต้องการให้หักภาษีแบบคงทีทุ่กๆเดอืน รวมถึงเดอืนสุดท้ายของปี 

 

กรณที ่1 

ตวัอย่าง   นายทดสอบจ ากดั เงินเดือน 36000 บาทต่อเดือน ตอ้งการใหห้กัภาษีเดือนละ 500 ตั้งแต่เดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายน 
เม่ือถึงเดือนธนัวาคมตอ้งการใหโ้ปรแกรมหกัภาษีใหเ้องตามเงินไดจ้ริงทั้งปี  
ตอบ  จากเง่ือนไขดงักล่าวขา้งตน้ สามารถตั้งค่าในโปรแกรมเงินเดือนตามขั้นตอนดงัน้ี 
 
1. การตั้งค่าในแฟ้มประวตัพินักงาน 

การก าหนดวธีิการค านวณภาษีในแฟ้มประวติัพนกังานซ่ึงมีขั้นตอนดงัน้ี 
 หนา้จอ การตั้งค่า  เลือก ระบบเงนิเดอืน  เลือก แผนกทีพ่นักงานสังกดั  ดบัเบ้ิลคลิก ทีช่ื่อพนักงาน   เลือก แถบภาษีเงนิได้  
  เลือก แถบวธีิค านวณ 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ รายละเอยีดการค านวณภาษีแล้ว  ใหท้ าการระบุ เฉพาะกรณีทีต้่องการแก้ไขภาษีน าส่งเอง งวดระหว่างปี  

 คลิก  ในช่อง ต้องการแก้ไข  ระบุ จ านวนเงนิทีต้่องการน าส่งไม่เกนิ   คลิก ปุ่ มบันทกึ   

ดงัภาพตวัอย่าง 

 

คู่มือการ Fix ภาษีระหว่างงวดและ

งวดสุดท้ายของพนักงาน 



2. การตรวจสอบผลการค านวณเงนิเดอืน 

 หลงัจากบนัทึกขอ้มูลตามขั้นตอนขา้งตน้ และท าการสัง่ค  านวณเงินเดือนแลว้  สามารถตรวจสอบภาษีท่ีพนกังานตอ้งช าระวา่ถูกตอ้ง
ตามท่ีก าหนดไวห้รือไม่ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

 หนา้จอ งานเงนิเดอืน   เลือก  ผลค านวณเงนิเดอืน   คลิกท่ี งวดเงนิเดอืนทีต้่องการ   ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ช่ือแผนกทีต้่องการ   
ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ช่ือพนักงาน ท่ีตอ้งการตรวจสอบ จะปรากฏหนา้จอผลการค านวณของพนกังาน 

 

 ดงัภาพตวัอย่าง 

 

 
 

หมายเหตุ   
- งวดเดือนมกราคม – เดือนพฤศจิกายน  :  พนกังานจะถูกหกัภาษีเงินได ้500 บาท ตามท่ีก าหนดในแฟ้มประวติั 

- งวดเดือนธนัวาคม : พนกังานถูกหกัภาษี 3550 บาท  ตามท่ีโปรแกรมค านวณให ้

 

 

 

 

 



กรณที ่2 

ตวัอย่าง   นายทดสอบจ ากดั เงินเดือน 36000 บาทต่อเดือน ตอ้งการใหห้กัภาษีเดือนละ 500 บาท ตั้งแต่เดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายน 
เม่ือถึงเดือนธนัวาคมตอ้งการใหห้กัภาษีเพียง 2000 บาท  
ตอบ  จากเง่ือนไขดงักล่าวขา้งตน้ สามารถตั้งค่าในโปรแกรมเงินเดือนตามขั้นตอนดงัน้ี 
 
2. การตั้งค่าในแฟ้มประวตัพินักงาน 

การก าหนดวธีิการค านวณภาษีในแฟ้มประวติัพนกังานซ่ึงมีขั้นตอนดงัน้ี 
 หนา้จอ การตั้งค่า  เลือก ระบบเงนิเดอืน  เลือก แผนกทีพ่นักงานสังกดั  ดบัเบ้ิลคลิก ทีช่ื่อพนักงาน   เลือก แถบภาษีเงนิได้  
  เลือก แถบวธีิค านวณ 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ รายละเอยีดการค านวณภาษีแล้ว  ใหท้ าการระบุ เฉพาะกรณีทีต้่องการแก้ไขภาษีน าส่งเอง   คลิก  ในช่อง 

ต้องการแก้ไข  ทั้งงวดระหว่างปี และงวดปลายปี  ระบุ จ านวนเงนิทีต้่องการน าส่งไม่เกนิ ทั้งงวดระหว่างปีและงวดปลายปี 

   คลิก ปุ่ มบันทกึ   

 

ดงัภาพตวัอย่าง 
 

 

 



2. การตรวจสอบผลการค านวณเงนิเดอืน 

 หลงัจากบนัทึกขอ้มูลตามขั้นตอนขา้งตน้ และท าการสัง่ค  านวณเงินเดือนแลว้  สามารถตรวจสอบภาษีท่ีพนกังานตอ้งช าระวา่ถูกตอ้ง
ตามท่ีก าหนดไวห้รือไม่ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

 หนา้จอ งานเงนิเดอืน   เลือก  ผลค านวณเงนิเดอืน   คลิกท่ี งวดเงนิเดอืนทีต้่องการ   ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ช่ือแผนกทีต้่องการ   
ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ช่ือพนักงาน ท่ีตอ้งการตรวจสอบ จะปรากฏหนา้จอผลการค านวณของพนกังาน 

 

ดงัภาพตวัอย่าง 

 

 
 

หมายเหตุ   
- งวดเดือนมกราคม – เดือนพฤศจิกายน  :  พนกังานจะถูกหกัภาษีเงินได ้500  ตามท่ีก าหนดในแฟ้มประวติั 

- งวดเดือนธนัวาคม : พนกังานถูกหกัภาษี 2000 ตามท่ีก าหนดในแฟ้มประวติั 

 


