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 ก่อนท ำกำรค ำนวณเงินเดือนจะตอ้งท ำกำรตั้งงวดเงินเดือน เพื่อใชส้ ำหรับกำรค ำนวณเงินเดือน โดยกำรตั้งงวดเงินเดือนจะเป็นกำร 
กำหนดรอบของกำรค ำนวณเงินเดือนของแต่ละงวดว่ำจะเร่ิมค ำนวณตั้งแต่วนัท่ีใดและส้ินสุดวนัท่ีใด และจะท ำกำรจ่ำยใหก้บัพนกังำนใน 
วนัท่ีใด พร้อมทั้งก  ำหนดว่ำงวดนั้นตอ้งกำรใหโ้ปรแกรมจ่ำยเงินเพิ่มใด เช่น เบ้ียขยนั เป็นตน้ หรือหกัเงินใด เช่น  หกัเงินกู,้ หกัเงินสะสม 
เขำ้กองทุนสำรองเลี้ยงชีพ, หกัเงินสมทบประกนัสังคม หรือหกัภำษี เป็นตน้ ดว้ยหรือไม่ 
 

 ขั้นตอนการต้ังงวดเงินเดือน 
 คลิกหนำ้จอ การต้ังค่า  เลือก ระบบเงินเดือน  เลือก ต้ังค่างวดเงินเดือน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การต้ังงวดเงินเดือนจ่ายเดือนละคร้ัง (แบบที่ละงวด) 
 

 คลิกเมำ้ส์ขวำ  เลือก เพิ่มเติมอ่ืนๆ เลือก เพิ่มงวดเงินเดือน เลือก เพิ่มงวดจ่ายเงินเดือน 1 งวด  
เลือก ประเภทของงวดการจ่ายที่ต้องการ เช่น เพิ่มจ่ำยเดือนละคร้ัง เป็นตน้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การตั้งงวดเงนิเดือน 
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 ระบุ เดือนภำษี , วนัท่ีเร่ิมตน้งวด , วนัที่ปลำยงวด และวนัที่จ่ำย ใหต้รงตำมงวดที่ตอ้งกำร -> คลิกปุ่ ม บนัทึก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือตรวจสอบท่ี จ่ำยเดือนละคร้ัง จะแสดงงวดเงินเดือนตำมท่ีตั้งค่ำข้ึนมำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การต้ังงวดเงินเดือนจ่ายเดือนละคร้ัง (แบบทั้งปี) 

 

 คลิกเมำ้ส์ขวำ  เลือก เพิ่มเติมอ่ืนๆ เลือก เพิ่มงวดเงินเดือน  เลือก เพิ่มงวดจ่ายเงินเดือน 1 ปี  
เลือก ประเภทของงวดการจ่ายที่ต้องการ เช่น เพิ่มจ่ำยเดือนละคร้ัง เป็นตน้ 
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 ระบุ  วนัท่ีเร่ิมตน้งวดแรก และวนัท่ีปลำยงวดแรก ใหต้รงตำมงวดท่ีตอ้งกำร -> คลิกปุ่ ม บนัทึก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือตรวจสอบท่ี จ่ำยเดือนละคร้ัง จะแสดงงวดเงินเดือนตำมท่ีตั้งค่ำข้ึนมำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หมายเหตุ 

- กรณีตั้งงวดเงินเดือนแบบทั้งปี วันที่จ่าย จะตั้งค่ำเป็นวนัเดียวกบั วนัที่ปลายงวด ท่ำนสำมำรถดบัเบ้ิลคลิกแต่ละงวดข้ึนมำเพื่อ
ท ำกำรแกไ้ขวนัที่จ่ำยไดต้ำมตอ้งกำร 

- กรณีตั้งงวดเงินเดือนแบบทั้งปี ในเดือนธนัวำคมระบบจะท ำกำรต๊ิกถูกท่ี งวดสุดท้ายของปีภาษี ใหอ้ตัโนมติั แต่หำกท่ำนท ำ
กำรตั้งงวดเงินเดือนทีละงวดในงวดสุดทำ้ยของปีภำษี ท่ำนจะตอ้งท ำกำรต๊ิกถูกท่ีงวดสุดทำ้ยของปีภำษีเองเพื่อใหโ้ปรแกรม
ท ำกำร Adjust ภำษีในปีนั้นให ้ 

- กรณีบริษทัมีกำรจ่ำยเงินเดือนเดือนละสองคร้ัง,จ่ ำยเดือนละสำมคร้ัง, จ่ำยสัปดำห์ละคร้ัง สำมำรถเลือกเง่ือนไขใหต้รงกบั
กิจกำรได ้
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 จดัท ำโดย ทีมงำนฝ่ำยบริกำรหลังกำรขำยระบบเงนิเดือน 

 
บริษัท อี-บิซิเนส พลัส จ ำกัด 

 

  มุ่งม่ันพัฒนำซอฟต์แวร์ บริกำรและบุคลำกรอย่ำงมีคุณภำพอย่ำงต่อเน่ือง เพ่ือเพ่ิมควำมพึงพอใจให้กับลูกค้ำ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 

สอบถำมขอ้มูลโปรแกรมเงินเดือน  :  ฝ่ำยบริกำรหลงักำรขำยระบบเงินเดือน  โทร. 0-2880-8800 (อตัโนมติั 30 คู่สำย) 
ติดต่ออบรมโปรแกรมเงินเดือน  :  ฝ่ำยธุรกำรบริกำรอบรม  โทร. 0-2880-8800 ต่อ 304 
ติชมกำรบริกำรหรือต่อสัญญำบ ำรุงรักษำโปรแกรม  :  ฝ่ำยลูกคำ้สมัพนัธ์  โทร. 0-2880-8800 ต่อ 271-277 
Email :  support_payroll@businessplus.co.th 
Website :  www.businessplus.co.th 

Line Support HRM : @businessplus_pr  

Facebook :  https:www.facebook.com/BusinessPlusSupportHRM 
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