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บทที ่6 

การน าประวตัพินักงานออกจากระบบ e-Recruit 

ในรูปแบบไฟล์ Excel เพ่ือเตรียมน าเข้า HRM 
 

หลงัจากเสร็จส้ินขั้นตอนการรับสมคัรพนกังานจากระบบ e-recruit  ขั้นตอนสุดทา้ยคือการน าขอ้มูลพนกังานท่ีไดม้าน้ีไปใช้
งานกับกระบวนการต่าง ๆ ต่อไป ตวัอย่างหน่ึงท่ีเห็นได้ชดัท่ีสุดคือ ขั้นตอนการท าเงินเดือน ซ่ึงหน่ึงในระบบท่ีเก่ียวขอ้งท่ีสุดคือ
โปรแกรมเงินเดือน Business Plus HRM โดยการจะน าขอ้มูลน้ีเขา้สู่ระบบโปรแกรมเงินเดือนนั้น จะมีขั้นตอนในการส่งออกขอ้มูลเป็น
รูปแบบ Excel ซ่ึงจะอยูใ่น Format ท่ีพร้อมส าหรับการน าเขา้ระบบโปรแกรมเงินเดือน โดยอาจจะตอ้งระบุขอ้มูลอ่ืน ๆ เพ่ิมเติมลงใน 
Excel ดงักล่าวอีกคร้ัง 

 

 การส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ Excel 

จะสามารถด าเนินการไดต้่อเม่ือมีผูส้มคัรท่ีอยูใ่นสถานะ บรรจุเป็นพนกังาน ไดแ้ลว้ จึงจะมีรายการแสดงบนหนา้เวบ็ท่ี
หนา้จอ น าเขา้ระบบ HRM  น าเขา้ประวติัพนกังาน 

 

 
 
 ใหท้ าการกดปุ่ม Excel ท่ีอยูมุ่มบนขวาแลว้โปรแกรมจะ Save ขอ้มูลบนหนา้จอลงเป็นรูปแบบไฟล ์Excelอีกคร้ังหน่ึง 
ระบบจะส่งออกขอ้มูลในรูปแบบ File Excel ซ่ึงจะมีเฉพาะขอ้มูลจากบนระบบ E-Recruit ดงันั้นในช่องรายการอ่ืน ๆ บน File 
Excel จะยงัคงตอ้งกรอกขอ้มูลเองต่อไป (เช่น รหสัพนกังาน รายละเอียดรายการลดหยอ่นภาษีของพนกังาน เป็นตน้) 
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ตวัอยา่ง Excel ท่ีมาจากการ Export จากระบบ e-Recruit 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


