
 
คู่มือระบบเบ้ียขยนั (ฉบบัยอ่)                        

 
 

กรณีค ำนวณเงนิเดอืนในเดอืนปัจจุบัน แล้วตรวจสอบพบว่ำโปรแกรมไม่น ำเงนิหกัลำคลอดมำค ำนวณประกนัสังคม จะมวีธีิแก้ไขได้อย่ำงไร 
 

ตวัอย่ำง : บริษทั สุขสนัต ์จ ำกดั ค  ำนวณเงินเดือนใหก้บัพนกังำนแลว้พบวำ่โปรแกรมไม่น ำเงินหกัลำคลอดไปค ำนวณประกนัสังคม แต่ตำม
เง่ือนไขของบริษทัตอ้งกำรใหเ้งินหกัลำคลอดมีผลกบักำรค ำนวณประกนัสงัคมดว้ย จะมีวธีิกำรแกไ้ขอยำ่งไร 
 

ตอบ  จำกกรณีตวัอยำ่งขำ้งตน้สำมำรถท ำกำรแกไ้ขขอ้มูลในโปรแกรมเงินเดือนได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

วธีิกำรแก้ไขประเภทเงนิเพิม่เงนิหักพนักงำน  
 กรณีที ่1. ยงัไม่ได้ปิดงวดเงนิเดอืน 

วธีิกำรตรวจสอบ  
 ไปท่ีหน้ำจองำนเงินเดือน -> เลือก  ผลกำรค ำนวณเงินเดือน-> เลือก งวดเงินเดือนท่ีตอ้งกำรตรวจสอบ -> ดบัเบ้ิลคลิก ช่ือ

พนกังำนท่ีตอ้งกำรตรวจสอบ -> ตรวจสอบ แถบประกนัสงัคม พบวำ่ยอดเงินท่ีคิดประกนัสงัคมจะมีเฉพำะยอดเงินท่ีเป็นเงินเดือนเท่ำนั้น  
 

 
 

วธีิกำรแกไ้ข 
 ใหท้ ำกำรลบผลค ำนวณของพนกังำนในงวด  31/07/60  โดยคลิกท่ีหนำ้จองำนเงินเดือน -> เลือก  ผลกำรค ำนวณเงินเดือน-> เลือก 

งวดเงินเดือน 07/2560 -> เลือก  วนัท่ีจ่ำยในโปรแกรม  ตำมตวัอย่ำงเป็นงวดวนัท่ี 31/07/60  -> เลือกแผนกท่ีพนกังำนสังกดั -> เลือก ช่ือ
พนกังำน -> คลิกไอคอนลบ 

 

 
 

 เม่ือท ำกำรลบผลกำรค ำนวณแลว้หนำ้จอประเภทเงินเพ่ิมเงินหกัจะสำมำรถแกไ้ขได ้ ใหต๊ิ้ก  ท่ีช่องรวมยอดเงินน้ีเพ่ือค ำนวณ
ประกนัสงัคม   

 

คู่มอืแก้ไขกำรตั้งค่ำให้น ำเงินหักลำคลอดค ำนวณประกนัสังคม  
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 เม่ือตั้งค่ำเรียบร้อยแลว้ให้ท ำกำรค ำนวณเงินเดือนซ ้ ำอีกคร้ัง แลว้ตรวจสอบผลกำรค ำนวณ ดังน้ี  ไปท่ีหน้ำจอ ผลค ำนวณ
เงินเดือน ->  ดบัเบ้ิลคลิก  งวดท่ีตอ้งกำรตรวจสอบ -> ดบัเบ้ิลคลิก  ช่ือพนักงำนท่ีตอ้งกำรตรวจสอบ -> ตรวจสอบ  แถบประกนัสังคม 
พบวำ่ยอดเงินหกัลำคลอดถูกน ำไปค ำนวณประกนัสงัคมแลว้  

 

  
 

 กรณีที ่2. ค ำนวณแบบปิดงวดแล้ว 
วิธีกำรตรวจสอบ :  คลิกท่ีหน้ำจอผลค ำนวณเงินเดือน -> ดับเบ้ิลคลิก ช่ือพนักงำนท่ีต้องกำรตรวจสอบ -> ตรวจสอบ แถบ

ประกนัสงัคม พบวำ่ยอดเงินท่ีคิดประกนัสงัคมจะมีเฉพำะยอดเงินท่ีเป็นเงินเดือนเท่ำนั้น  
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วธีิกำรแกไ้ข : ใหท้ ำกำรส ำเนำเงินหกัลำคลอดข้ึนมำใหม่และตั้งค่ำใหเ้งินหกัลำคลอดน ำไปค ำนวณประกนัสงัคมดว้ยวธีิกำรส ำเนำเงิน
เพ่ิมเงินหกั ท ำไดโ้ดย 

 ไปท่ีหนำ้จอกำรตั้งค่ำ  -> เลือก ระบบเงินเดือน  -> เลือก ประเภทเงินเพ่ิมเงินหกั -> เลือก ลำคลอด ตวัอยำ่งเป็นรหสั 2170  
 

 
 

 จำกนั้นคลิกขวำ เลือก ส ำเนำรำยกำร โปรแกรมจะท ำส ำเนำรำยกำรเงินเพ่ิมเงินหักให้อตัโนมติั จำกนั้นดบัเบ้ิลคลิกตวัส ำเนำ ลำ
คลอดข้ึนมำ ให้ท ำกำรแกไ้ขรหัสเงินหักไม่ให้ซ ้ ำกบัรหัสท่ีมีอยู ่และท ำกำรเปล่ียนช่ือประเภทเงินหักให้แตกต่ำงจำกเงินหักลำ
คลอดตวัเดิม -> และต๊ิก รวมยอดเงินน้ีเพ่ือค ำนวณประกนัสงัคม 

 

 

  
 

เม่ือท ำกำรเพ่ิมเงินหกัลำคลอด (หกัประกนัสงัคม)  เรียบร้อยแลว้     ใหท้ ำกำรบนัทึกเงินเพ่ิมเงินหกัในงวดใหพ้นกังำนใหม่อีกคร้ัง
(เน่ืองจำกค ำนวณแบบปิดงวดไปแลว้โปรแกรมจะลำ้งรำยกำรเงินเพ่ิมเงินหกัท่ีบนัทึกไว)้ 

 วธีิกำรบนัทึกเงินเพ่ิมเงินหกัสำมำรถท ำไดโ้ดย  -> ไปท่ีหนำ้จองำนเงินเดือน-> เลือก เงินไดเ้งินหกั -> กดปุ่ม เพ่ิมเติม  -> เลือก 
เงินเพ่ิมเงินหกัอ่ืนๆ   -> เลือกวธีิท่ี 3 บนัทึกหน่ึงพนกังำนหลำยประเภทเงินเพ่ิมเงินหกั  
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 จะปรำกฏหนำ้จอดงัภำพตวัอยำ่ง ใหท้ ำกำรกรอกรหสัพนกังำน -> กดอ่ำนค่ำเดิม -> กดปุ่มเพ่ิมเติม -> เลือกรหัสเงินหักลำคลอด

ท่ีสร้ำงข้ึนใหม่ตำมตวัอยำ่งเป็นรหัส 2507 -> วนัท่ีรำยกำรแนะน ำให้ใส่เป็นวนัท่ีตน้งวดตำมตวัอยำ่งคือวนัท่ี 24/07/2560 -> กรอกจ ำนวน
วนัท่ีพนกังำนลำคลอด ตำมตวัอยำ่งคือ 15 วนั  

 

 
 
 เม่ือบนัทึกรำยกำรเสร็จเรียบร้อยแลว้ ใหท้ ำกำรค ำนวณเงินเดือน ขั้นตอนกำรค ำนวณเงินเดือนสำมำรถท ำไดโ้ดย คลิกท่ีหนำ้จอ 

งำนเงินเดือน -> เลือก เงินไดเ้งินหกั -> เลือก เมนูค ำนวณ -> เลือก ค ำนวณเงินเดือน -> เลือกงวดท่ีตอ้งกำรค ำนวณตำมตวัอยำ่งเป็นงวดวนัท่ี 
31/07/2560 -> เลือกแผนกท่ีพนกังำนสงักดัอยู ่ -> คลิกท่ีช่ือพนกังำน -> ต๊ิก  ท่ีเก็บขั้นตอนกำรค ำนวณ -> กดปุ่มค ำนวณ ดงัภำพตวัอยำ่ง 
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 จำกนั้นให้ท ำกำรตรวจสอบ ผลค ำนวณเงินเดือนผ่ำนหน้ำจอไปท่ีหนำ้จอ ผลค ำนวณเงินเดือน ->  ดบัเบ้ิลคลิก  งวดท่ีตอ้งกำร

ตรวจสอบ -> ดับเบ้ิลคลิกท่ีช่ือพนักงำนท่ีต้องกำรตรวจสอบ -> ตรวจสอบ แถบประกันสังคม พบว่ำยอดเงินหักลำคลอดน ำไปคิด
ประกนัสงัคมเรียบร้อยแลว้ 
 

 


