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การเตรียมดสิก์ส่งกองทุนส ารองเลีย้งชีพ 
 

 
 
เน่ืองดว้ยปัจจุบนัมีเทคโนโลยเีขา้มาช่วยในการท างานมากข้ึน  รวมถึงการส่งขอ้มูลต่างๆ ใหก้บัองคก์รภายนอก  เช่น  การ

ส่งขอ้มูลเงินสะสมเขา้กองทุนส ารองเล้ียงชีพทางดิสกห์รือทางอินเตอร์เน็ต ซ่ึงทางกองทุนฯ จะก าหนดรูปแบบท่ีตอ้งการมาให ้ 
ซ่ึงในโปรแกรมเงินเดือนสามารถจดัท าขอ้มูลตรงตามรูปแบบของแต่ละกองทุนไดอ้ยา่งถูกตอ้ง  

 

 ขั้นตอนการเตรียมข้อมูล 
 บนัทึกเลขท่ีกองทุนของบริษทั โดยอยูท่ี่หนา้จอ ตั้งค่า   คลิกท่ี ระบบเงนิเดอืน  คลิกท่ี เมนูแฟ้ม  เลือก 

ตั้งค่าอืน่ๆ  เลือก แถบกองทุนส ารองกองทุนที ่1 
 

 
 

 กรณีหกัสะสมกองทุนส ารองเล้ียงชีพเป็นแบบอตัรากา้วหนา้ผนัตามอายงุาน ใหท้ าการบนัทึกรายละเอียดเพ่ิม 
เติมท่ีหนา้จอ ตั้งค่า   คลิกท่ี ระบบเงนิเดอืน  คลิกท่ี เมนูแฟ้ม  เลือก ตั้งค่าอืน่ๆ  เลือก แถบอตัรากองทุน  ดงัรูป 
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 จากนั้นเขา้ แฟ้มประวตัพินักงาน  คลิกท่ี แถบกองทุนส ารอง  ระบุ ข้อมูลการสะสม และการสมทบเงนิ
เข้ากองทุนส ารองเลีย้งชีพของพนักงานแต่ละคนตามนโยบายบริษัท ดงัรูป 
 

 
 

 ค านวณเงินเดือน โดยอยูท่ี่หนา้จอ งานเงนิเดอืน   คลิกท่ี  เงนิได้เงนิหัก   คลิกท่ี เมนูค านวณ  เลือก 
ค านวณเงนิเดอืน เลือก งวดเงนิเดอืนทีต้่องการ  คลิก ปุ่ มค านวณ ดงัรูป 

 

 
 

 

 ขั้นตอนการเตรียมดสิก์    
ภายหลงัจากการค านวณเงินเดือน และตรวจสอบรายงานต่างๆ  แลว้วา่ถูกตอ้ง  สามารถเตรียมดิสกเ์พ่ือน าส่งเงิน

สะสมกองทุนส ารองเล้ียงชีพดว้ยแผน่ดิสกไ์ด ้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
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 อยูท่ี่หนา้จอ งานเงนิเดอืน  คลิกท่ี ผลค านวณเงนิเดอืน  คลิกท่ี เมนูเตรียมดสิก์  เลือก ส่งสมทบ

กองทุนส ารองเลีย้งชีพกองที ่1 
 

 
 

ค าอธิบาย 
 น าส่ง  คือ    กองทุนท่ีบริษทัสมคัรไว้  
 ตั้งแต่วนัทีจ่่าย  คือ   วนัท่ีจ่ายของงวดท่ีมีการหกักองทุนฯ  และจะน าขอ้มูลลงแผน่ Disk 
 ถึงวนัทีจ่่าย  คือ    วนัท่ีจ่ายของงวดท่ีมีการหกักองทุนฯ  และจะน าขอ้มูลลงแผน่ Disk 
 วนัทีน่ าส่ง  คือ    วนัท่ีตอ้งการน าส่งใหก้องทุนฯ ซ่ึงจะเป็นวนัเดียวกบัวนัท่ีจ่ายก็ได ้
 รายละเอยีดบัญชีบริษัท   คือ  ระบุรายละเอียดเก่ียวกบัรหสับริษทั หรือรหสักองทุน และช่ือบญัชีตามท่ีสมคัรเขา้

กองทุนส ารองเล้ียงชีพ 
 

 เม่ือท าการบนัทึกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้  คลิกปุ่ม        
 

 เม่ือปรากฏหนา้จอดงัรูป คลิกปุ่ม OK  
 
 

 เม่ือปรากฏหนา้จอดงัรูป  ใหเ้ลือกแหล่งท่ีเก็บขอ้มูล 

  ถา้เป็น Drive A: เลือก Save in : 3.5 Floppy (A:) 
  ถา้เป็น Drive C: ใหเ้ลือก Save in : (C:) 
 โปรแกรมจะแสดงช่ือ ไฟลใ์หอ้ตัโนมติั (หา้มเปล่ียน)  คลิกปุ่ม Save 
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 เม่ือท าการ Save  แลว้ จะได ้Text files ท่ีสามารถน าส่งเงินสะสมใหท้างกองทุนส ารองเล้ียงชีพได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าโดย ทมีงานฝ่ายบริการหลังการขายระบบเงินเดือน 

 

บริษทั อี-บิซิเนส พลัส จ ากดั 
 

 

  มุ่งมั่นพฒันาซอฟต์แวร์ บริการ บุคลากรอย่างมีคุณภาพและต่อเน่ือง เพือ่เพิม่ความพงึพอใจให้กบัลูกค้า  

 

 

สอบถามขอ้มูลโปรแกรมเงินเดือน  :  ฝ่ายบริการหลงัการขายระบบเงินเดือน  โทร. 0-2880-8800 (อตัโนมติั 30 คู่สาย) 
ติดต่ออบรมโปรแกรมเงินเดือน  :  ฝ่ายธุรการบริการอบรม  โทร. 0-2880-8800 ต่อ 105 
ติชมการบริการหรือต่อสญัญาบ ารุงรักษาโปรแกรม  :  ฝ่ายลูกคา้สมัพนัธ์  โทร. 0-2880-8800 ต่อ 252-5 
Email  :  support_payroll@businessplus.co.th 
Website  :   www.businessplus.co.th 

Twitter  :  http://twitter.com/business_plus 

Facebook  :  https://www.facebook.com/BusinessplusSoftware 

Line : @businessplus_pr 
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