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บทที ่ 2 
การเข้าสู่ระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนการขอสวสัดิการพนักงาน 

   

1) การเข้าหน้าหลกัของระบบสวสัดิการพนักงาน 

การเขา้สู่ระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนการขอสวสัดิการพนกังาน สามารถเขา้โดยผ่าน Brower เช่น Internet Explorer, Google 
Chrome และ Firefox โดยระบุ URL หรือ Address ส าหรับเขา้ระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนการขอสวสัดิการพนกังาน ซ่ึงจะปรากฏ
หนา้จอดงัรูป    

 
 

2)  การลงทะเบียนเพือ่เข้าใช้งานระบบ 

การเขา้ใชง้านระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนการขอสวสัดิการพนักงานนั้น  ผูใ้ชง้านจ าเป็นตอ้งท าการลงทะเบียนก่อน จึงจะ
สามารถเขา้ใชง้านได ้

 วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 หนา้จอ Login  เขา้ระบบบนัทึกแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนการสวสัดิการพนกังาน  -> คลิกหวัขอ้  “ลงทะเบียน” 
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   จากนั้นปรากฏหนา้จอ ลงทะเบยีน ดงัรูป 
 

 
 

ค าอธิบาย 
 รหัสพนักงาน  คือ  ท าการกรอกรหสัพนกังานใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรมเงินเดือน 

 เลขทีบ่ัตรประชาชน คือ   ท าการกรอกเลขท่ีบตัรประชาชนใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม 

    เงินเดือน 

 วนัเกดิ  คือ   ท าการกรอกวนัเดือนปีเกิดใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรมเงินเดือน  
    และกรอกปีเป็น พ.ศ. เท่านั้น 

 ช่ือทีเ่ข้าใช้ระบบ คือ   ท าการกรอก  Username  ท่ีตอ้งการใชส้ าหรับ Login เขา้สู่ระบบ 

 รหัสผ่าน คือ   ท าการกรอก Password ท่ีตอ้งการใชส้ าหรับ Login เขา้สู่ระบบ จะตอ้งระบุใหค้รบ  
  8 หลกั 

 ยนืยนัรหัสผ่าน คือ  ท าการกรอกยนืยนั Password ท่ีตอ้งการใชส้ าหรับ Login เขา้สู่ระบบ จะตอ้งระบุ 

  ใหเ้หมือนกบัช่องรหสัผา่น  

 E-mail คือ   ท าการกรอกอีเมลท่ี์ตอ้งการใหร้ะบบแจง้รหสัผา่น กรณีท่ีผูใ้ชง้านลืมรหสัผา่น  
  ซ่ึงจะตอ้งก าหนดทุกคร้ังท่ีมีการลงทะเบียนเขา้ใชง้าน 

 กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม   
 กรณีตอ้งการยกเลิกขอ้มูลใหค้ลิกท่ีปุ่ม     

 

หมายเหตุ : กรณีผูใ้ชง้านมีการลงทะเบียนในระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผ่านเวบ็, ระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วน
ประชาสัมพนัธ์ข่าวสารและระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนการฝึกอบรมแลว้  ท่านสามารถ Login  เขา้ระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนการ
สวสัดิการพนกังาน ไดท้นัทีโดยไม่ตอ้งการท าลงทะเบียนอีก 

3)  แจ้งลมืรหัสผ่าน 
กรณีท่ีผูใ้ชง้านลืมรหัสผ่านในการเขา้ใช้งานระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนการขอสวสัดิการพนักงาน  สามารถให้ระบบส่ง  

Username  และ  Password  ใหผู้ใ้ชง้านทางอีเมลท่ี์พนกังานไดร้ะบุไวใ้นการลงทะเบียนได ้
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วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 หนา้จอ Login  เขา้ระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนการขอสวสัดิการพนกังาน  ->  คลิกหวัขอ้  “ลมืรหัสผ่าน” 
 

 
 

 ปรากฏหนา้จอดงัรูป 
 

 
 

ค าอธิบาย 
 รหัสพนักงาน คือ   ท าการกรอกรหสัพนกังานใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม 

  เงินเดือน 

 เลขทีบ่ัตรประชาชน คือ   ท าการกรอกเลขท่ีบตัรประชาชนใหต้รงกบัประวติัของพนกังาน ในโปรแกรม 

  เงินเดือน         
 วนัเกดิ คือ  ท าการกรอกวนัเดือนปีเกิดใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม 

  เงินเดือน และกรอกปีเป็น พ.ศ. เท่านั้น 

 กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม   

 กรณีตอ้งการยกเลิกขอ้มูลใหค้ลิกท่ีปุ่ม   
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4)  การเข้าใช้งานระบบ 
เม่ือท าการลงทะเบียนกับระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนการสวสัดิการพนักงาน เรียบร้อยแลว้ ผูใ้ช้งานสามารถเขา้สู่ระบบ

แรงงานสมัพนัธ์ ส่วนการสวสัดิการพนกังาน  เพื่อใชง้านตามสิทธิการใชง้านของตนเองไดท้นัที      
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 หนา้จอ Login  เขา้ระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนการขอสวสัดิการพนกังาน   

 

 
 

ค าอธิบาย 

 เลอืกฐานข้อมูล  คือ  ท าการเลือกฐานขอ้มูล  Web Welfare  ตามท่ีผูใ้ชง้านไดท้ าการตั้งค่าไว ้
 ช่ือทีเ่ข้าใช้ระบบ   คือ  ท าการกรอก  ช่ือผูใ้ช ้ ตามท่ีผูใ้ชง้านไดท้ าการลงทะเบียนไว ้
 รหัสผ่าน   คือ  ท าการกรอก  รหัสผา่น  ตามท่ีผูใ้ชง้านไดท้ าการลงทะเบียนไว ้
 กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม       
 

 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
 

 
 

ท าการคลิกเลือกระบบท่ีตอ้งการเขา้ใชง้าน 


