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บทที ่13   การตรวจสอบผลการค านวณทีเ่กีย่วกบัการจ่ายเบีย้ขยนั 
 

 วตัถุประสงค์ 

เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถตรวจสอบผลการค านวณท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจ่ายเบ้ียขยนัทั้งทางจอภาพ และทางรายงานต่างๆ ได ้
 

 ขั้นตอนการท างาน 
 การค านวณเงินเดือน โดยสามารถดูรายละเอียดไดจ้ากคู่มือการใชง้านระบบเงินเดือน หวัขอ้การค านวณเงินเดือน 
 ตรวจสอบผลการค านวณท่ีเก่ียวกบัการจ่ายเบ้ียขยนั ตามรายละเอียดดา้นล่าง 

 

 การตรวจสอบผลการค านวณทีเ่กีย่วกบัการจ่ายเบีย้ขยนั 
 การตรวจสอบผลการค านวณทางจอภาพ 

วธีิการบันทกึข้อมูล 
 หนา้จอ งานเงนิเดือน    เมนูยอ่ย ผลการค านวณเงินเดือน คลิกท่ี วันที่จ่าย ของงวดเงินเดือนท่ีตอ้งการ

ตรวจสอบ เช่น งวดวนัท่ี 30/06/2562 เป็นตน้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 ดบัเบ้ิลคลิกท่ี แผนกทีต้่องการ  คลิกท่ี ช่ือพนักงาน ท่ีตอ้งการตรวจสอบ  คลิกเมาส์ขวา  เลือก  
แสดงผลการค านวณ หรือ ดบัเบิล้คลกิทีช่ื่อพนกังาน 
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 จากนั้นโปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ ผลการค านวณ ของพนกังาน ดงัรูป กรณีพนกังานมกีารท าผดิเง่ือนไขของ
บริษัท คือ มีการขาด ลา มาสาย หรือกลบัก่อนเวลา จะไม่ไดรั้บเบ้ียขยนั 

 

 
 

 กรณีพนกังานไม่ท าผดิเง่ือนไขของบริษัท จะไดรั้บเบ้ียขยนัตามท่ีไดก้ าหนดอตัราไวใ้นประเภทเบ้ียขยนัท่ี
พนกังานไดรั้บโดยอตัโนมติั 

 
 

 การตรวจสอบผลการค านวณจากรายงานต่างๆ 
นอกจากจะตรวจสอบผลการค านวณท่ีเก่ียวกบัการจ่ายเบ้ียขยนัจากหนา้จอแสดงผลการค านวณแลว้ ท่านยงัสามารถ

ตรวจสอบผลการค านวณท่ีเก่ียวกบัสิทธิการลาของพนกังานจากรายงานต่างๆ ไดอี้กทางหน่ึง 
 

 รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนักงานตามแผนกสังกดั 

วธีิการบันทึกข้อมูล 
 หนา้จอ งานเงนิเดือน    เมนูยอ่ย ผลการค านวณเงนิเดือน คลิก เมนูรายงาน  เลือก รายงานสรุป

ยอดเงนิเดือน  เลือก รายงานสรุปยอดเงนิเดือนพนักงานตามแผนกสังกดั 
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 ระบุ วนัทีผ่ลการค านวณเงนิเดือน ของงวดท่ีตอ้งการตรวจสอบ (วนัท่ีจ่ายตามท่ีไดก้ าหนดไวใ้นหนา้จอการตั้ง
งวดเงินเดือน)   คลกิ   

 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือปรากฏหนา้จอสัง่พิมพร์ายงานดงัรูป คลิกปุ่ม  
 

 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือปรากฏหนา้จอปรับเปล่ียนขอ้ความรายงาน ใหเ้ลือกพิมพร์ายละเอียด  
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 จากนั้นโปรแกรมจะแสดงจอภาพ รายงานสรุปยอดเงนิเดือนพนกังานตามแผนกสังกดั ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รายงานรายละเอยีดเงินรางวัล 
วธีิการบันทึกข้อมูล 
  หนา้จอ งานเงนิเดือน    เมนูยอ่ย ผลการค านวณเงนิเดือน คลิก เมนูรายงาน  เลือก รายงานสรุป

ยอดเงนิเดือน  เลือก รายงานรายละเอยีดเงนิรางวลั 
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 ระบุ วนัทีผ่ลการค านวณเงนิเดือน ของงวดท่ีตอ้งการตรวจสอบ (วนัท่ีจ่ายตามท่ีไดก้ าหนดไวใ้นหนา้จอการตั้ง
งวดเงินเดือน)   คลกิ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือปรากฏหนา้จอสัง่พิมพร์ายงานดงัรูป คลิกปุ่ม  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 จากนั้นโปรแกรมจะแสดงจอภาพ รายงานรายละเอยีดเงนิรางวลั ดงัรูป 
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 รายงานใบจ่ายเงินเดือน 
วธีิการบันทึกข้อมูล 
  หนา้จอ งานเงนิเดือน    เมนูยอ่ย ผลการค านวณเงนิเดือน คลิก เมนูรายงาน  เลือก ใบจ่ายเงนิเดือน 

 เลือก ใบจ่ายเงนิเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 ระบุ วนัทีผ่ลการค านวณเงนิเดือน ของงวดท่ีตอ้งการตรวจสอบ (วนัท่ีจ่ายตามท่ีไดก้ าหนดไวใ้นหนา้จอการตั้ง
งวดเงินเดือน)   คลกิ   

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 เม่ือปรากฏหนา้จอสัง่พิมพร์ายงานดงัรูป คลิกปุ่ม  
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 จากนั้นโปรแกรมจะแสดงจอภาพ ใบจ่ายเงนิเดือน ดงัรูป 
 

 


