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บทที ่5  
การร้องขอวนัหยุดและกะการท างาน 

 

 วตัถุประสงค์ 
 เพื่อใหพ้นกังานตรวจสอบวนัหยดุประจ าปีของบริษทัดว้ยตนเองผา่น Smart Phone ได ้นอกจากน้ียงัสามารถตรวจสอบกะ
เขา้ท างานล่วงหนา้ 7 วนั และตรวจสอบขอ้มูลการท างานยอ้นหลงั 7 วนัไดด้ว้ยตนเอง โดยพนกังานจะไดรั้บขอ้มูลตอบกลบัทนัที
เม่ือท าการร้องขอขอ้มูลไป โดยไม่ตอ้งแจง้ขอผ่านทางฝ่ายบุคคล โดยการร้องขอขอ้มูลในหมวดวนัหยดุและกะการท างานนั้นมี
รายละเอียดท่ีพนกังานสามารถร้องขอไดจ้ านวน 4 รายการดงัน้ี 

1. วนัหยดุประจ าปี    2. กะเขา้ท างาน (ล่วงหนา้ 7 วนั) 
3. ขอ้มูลการท างาน (ยอ้นหลงั 7 วนั)   4. แสดงช่ือผูท่ี้ไม่ไดบ้นัทึกเวลา   

 โดยพนกังานทัว่ไปสามารถร้องขอได ้3 รายการแรกเท่านั้น ส่วนพนกังานท่ีอยูใ่นกลุ่มผูอ้นุมติัจะสามารถใชเ้มนูแสดงช่ือผู ้
ท่ีไม่ไดบ้นัทึกเวลาได ้เพ่ือตรวจสอบการบนัทึกเวลาพนกังานท่ีอยูใ่นสายอนุมติัของตนเอง ซ่ึงผูใ้ชง้านท่ีตอ้งการให้พนกังานร้อง
ขอขอ้มูลในหมวดวนัหยดุและกะการท างานนั้นจะตอ้งซ้ือระบบ Time Attendance (TM) ก่อน จึงจะใชง้านในหมวดน้ีได ้
 

 การร้องขอการร้องขอวนัหยุดประจ าปีวนัหยุดประจ าปี 
วธีิการร้องขอข้อมูลวนัหยุดประจ าปี สามารถร้องขอได้ดังนี ้
 เขา้ Bplus HRM Connect บน Smart Phone   เลือกเมนู วันหยุดและกะการท างาน    เลือกเมนู วันหยุด

ประจ าปี   จากนั้น จะมีหนา้ต่างข้ึนมาให ้ยืนยนัการท ารายการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือยนืยนัการท ารายการเรียบร้อยแลว้ท่ี Bplus HRM Connect จะแสดงท่ีหนา้จอตรวจสอบขอ้มูลให้โดยอตัโนมติั 
ซ่ึงจะแบ่งขอ้ความแจง้เตือนออกเป็น 2 หวัขอ้ คือ การร้องขอ (Request) และการตอบกลบั (Respond) 

 

  Request (ของพนกังาน) 
        การร้องขอของพนักงาน  (Request)  คือ หนา้จอท่ีพนกังานสามารถตรวจสอบไดว้า่ ไดท้ าการร้องขอรายการอะไรไป 
ซ่ึงในหวัขอ้น้ีไดแ้จง้รายละเอียดใหท้ราบวา่มีการร้องขอขอ้มูลวนัหยดุประจ าปี 
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 Respond (ของพนักงาน) 

     การตอบกลับของพนักงาน  (Respond) คือ หน้าจอท่ีพนกังานสามารถตรวจสอบรายละเอียดท่ีส่งมาจากโปรแกรม
เงินเดือนได ้โดยในหวัขอ้น้ีจะส่งการตอบกลบัมาท่ี แจง้ผลร้องขอขอ้มูลบุคคลต่างๆ ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดวนัหยดุประจ าปีของ
บริษทัใหพ้นกังานทราบ 
 

 
 
 
 
 
 

       

 
          
 

 ขอ้มูลท่ีถูกน ามาแสดงในหนา้จอการตอบกลบั (Respond) ในส่วนของวนัหยดุประจ าปี เป็นขอ้มูลจากโปรแกรม
เงินเดือน หนา้จอ การตั้งค่า   เมนูยอ่ย ระบบบันทกึเวลา   เลือก วนัหยุดประจ าปี    ดบัเบ้ิลคลิก ปีทีต้่องการ ตรวจสอบ  
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 การการร้องขอข้อมูลร้องขอข้อมูลกะเข้าท างาน กะเข้าท างาน ((ล่วงหน้า ล่วงหน้า 77  วนัวนั))  
วธีิการร้องขอข้อมูลกะเข้าท างาน (ล่วงหน้า 7 วนั) สามารถร้องขอได้ดังนี ้
 เขา้ Bplus HRM Connect บน Smart Phone   เลือกเมนู วันหยุดและกะการท างาน    เลือกเมนู กะเข้า

ท างาน (ล่วงหน้า 7 วนั)  
    
 
 
 
 
 
 
 
 

 จากนั้นจะมีหน้าต่างข้ึนมาให้ยืนยนัการท ารายการ   เลือก วันที่ท่ีตอ้งการ จากตวัอย่างเลือกวนัท่ี 5 ก.ค. 
เรียบร้อยแลว้ วนัท่ีล่วงหนา้ไปถึงจะค านวณใหเ้องโดยอตัโนมติัเป็นวนัท่ี 12 ก.ค.   เลือก ตกลง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือยนืยนัการท ารายการเรียบร้อยแลว้ท่ี Bplus HRM Connect จะพาไปท่ีหนา้ตรวจสอบขอ้มูลใหโ้ดยอตัโนมติั ซ่ึง
จะแบ่งขอ้ความแจง้เตือนออกเป็น 2 หวัขอ้ คือการร้องขอ (Request) และการตอบกลบั (Respond) 

 

  Request (ของพนกังาน) 
             การร้องขอของพนักงาน  (Request) คือ หนา้จอท่ีพนกังานสามารถตรวจสอบไดว้า่ ไดท้ าการร้องขอรายการอะไร
ไป ซ่ึงในหวัขอ้น้ีไดแ้จง้รายละเอียดใหท้ราบวา่มีการร้องขอขอ้มูลกะเขา้ท างาน ล่วงหนา้ 7 วนั 
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 Respond (ของพนักงาน) 
           การตอบกลับของพนักงาน  (Respond) คือ หน้าจอท่ีพนักงานสามารถตรวจสอบรายละเอียดท่ีส่งมาจาก
โปรแกรมเงินเดือนได ้โดยในหัวขอ้น้ีจะส่งการตอบกลบัมาท่ี แจง้กะท่ีตอ้งเขา้ท างาน ซ่ึงในหัวขอ้น้ีจะแสดงรายละเอียดกะเขา้
ท างานล่วงหนา้ 7 วนัใหพ้นกังานทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ขอ้มูลท่ีถูกน ามาแสดงในหนา้จอการตอบกลบั (Respond) ในส่วนของ กะเขา้ท างาน (ล่วงหนา้ 7 วนั) เป็นขอ้มูล
จากโปรแกรมเงินเดือน หนา้จอ งานบันทึกเวลา   เมนูยอ่ย กะท างานพนักงาน   เลือก แผนกของพนักงาน   เลือก 
พนักงานคนทีต้่องการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 การร้องขอการร้องขอข้อมูลการท างาน ข้อมูลการท างาน ((ย้อนหลงั ย้อนหลงั 77  วนัวนั)) 
วธีิการร้องขอข้อมูลการท างาน (ย้อนหลงั 7 วนั) สามารถร้องขอได้ดังนี ้
 เขา้ Bplus HRM Connect บน Smart Phone   เลือกเมนู วันหยุดและกะการท างาน    เลือกเมนู ข้อมูลการ

ท างาน (ย้อนหลงั 7 วนั)  

 
 

   
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                                                              

MNSP                                                  แกไ้ขคร้ังท่ี 0: 18/07/2562                         บทท่ี 5 การร้องขอวนัหยดุและกะการท างาน                       

E-Business Plus Co.,Ltd. 

5-5 

 จากนั้นจะมีหน้าต่างข้ึนมาให้ยืนยนัการท ารายการ   เลือก วันที่ท่ีตอ้งการ จากตวัอย่างเลือกวนัท่ี 5 ก.ค. 
เรียบร้อยแลว้วนัท่ียอ้นหลงัไปถึง จะค านวณใหเ้องโดยอตัโนมติัเป็นวนัท่ี 28 มิ.ย.   เลือก ตกลง  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือยนืยนัการท ารายการเรียบร้อยแลว้ท่ีแอพ HRM Connect จะพาไปท่ีหนา้ตรวจสอบขอ้มูลให้โดยอตัโนมติั ซ่ึง
จะแบ่งขอ้ความแจง้เตือนออกเป็น 2 หวัขอ้ คือการร้องขอ(Request) และการตอบกลบั(Respond) 

 

 Request  (ของพนกังาน) 
 การร้องขอของพนักงาน  (Request) คือ หนา้จอท่ีพนกังานสามารถตรวจสอบไดว้า่ ไดท้ าการร้องขอรายการอะไรไป 
ซ่ึงในหวัขอ้น้ีไดแ้จง้รายละเอียดใหท้ราบวา่มีการร้องขอขอ้มูลการท างาน ยอ้นหลงั 7 วนั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Respond  (ของพนักงาน) 
 การตอบกลับของพนักงาน  (Respond)  คือ หนา้จอท่ีพนกังานสามารถตรวจสอบรายละเอียดท่ีส่งมาจากโปรแกรม
เงินเดือนได ้โดยในหวัขอ้น้ีจะส่งการตอบกลบัมาท่ี แจง้ยนืยนัเวลาท่ีไดเ้ขา้งานในกะ ซ่ึงในหวัขอ้น้ีจะแสดงรายละเอียดขอ้มูลการ
ท างานยอ้นหลงั 7 วนัใหพ้นกังานทราบ 
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 ขอ้มูลท่ีถูกน ามาแสดงในหนา้จอการตอบกลบั (Respond) ในส่วนของกะเขา้ท างาน (ยอ้นหลงั 7 วนั) เป็นขอ้มูล
จากโปรแกรมเงินเดือน   หนา้จอ งานบันทกึเวลา   เมนูยอ่ย กะท างานพนักงาน   เลือก แผนกของพนักงาน   เลือก 
พนักงานคนทีต้่องการ 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

   การร้องขอข้อมูลการการร้องขอข้อมูลการแสดงช่ือผู้ทีไ่ม่ได้บันทึแสดงช่ือผู้ทีไ่ม่ได้บันทึกเวลากเวลา 
     ส าหรับเมนูน้ี เม่ือพนกังานทัว่ไปกดร้องขอจะไม่มีการแจง้ผลตอบกลบักลบัมา เน่ืองจากเป็นเมนูส าหรับพนกังานท่ีอยูใ่น

กลุ่มผูอ้นุมติัเท่านั้น ส่วนพนกังานท่ีอยูใ่นกลุ่มผูอ้นุมติัจะสามารถใชเ้มนูแสดงช่ือผูท่ี้ไม่ไดบ้นัทึกเวลา เพ่ือตรวจสอบการบนัทึก
เวลาพนกังานท่ีอยูใ่นสายอนุมติัของตนเองได ้

วธีิการร้องขอข้อมูลช่ือผู้ทีไ่ม่ได้บันทกึเวลา สามารถร้องขอได้ดังนี ้
 เขา้ Bplus HRM Connect บน Smart Phone   เลือกเมนู วันหยุดและกะการท างาน    เลือกเมนู แสดงช่ือ

ผู้ใช้ทีไ่ม่ได้บันทกึเวลา 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 จากนั้นจะมีหนา้ต่างข้ึนมาใหย้นืยนัการท ารายการ   เลือก วนัทีท่ี่ตอ้งการตรวจสอบ   เลือก ตกลง 
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 เม่ือยนืยนัการท ารายการเรียบร้อยแลว้ท่ีแอพ HRM Connect จะพาไปท่ีหนา้ตรวจสอบขอ้มูลให้โดยอตัโนมติั ซ่ึง
จะแบ่งขอ้ความแจง้เตือนออกเป็น 2 หวัขอ้ คือการร้องขอ (Request) และการตอบกลบั (Respond) 

 

 Request (ของผู้อนุมตั)ิ 
 การร้องขอของผู้อนุมตั ิ (Request) คือ หนา้จอท่ีผูอ้นุมติัสามารถตรวจสอบไดว้า่ ไดท้ าการร้องขอรายการอะไรไป 
ซ่ึงในหวัขอ้น้ีไดแ้จง้รายละเอียดใหท้ราบวา่มีการร้องขอ แสดงช่ือผูท่ี้ไม่ไดบ้นัทึกเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Respond (ของผู้อนุมตั)ิ 
 การตอบกลับของผู้อนุมัติ  (Respond) คือ หน้าจอท่ีผูอ้นุมติัสามารถตรวจสอบรายละเอียดท่ีส่งมาจากโปรแกรม
เงินเดือนได ้โดยในหวัขอ้น้ีจะส่งการตอบกลบัมาท่ี แจง้รายช่ือผูท่ี้ไม่ไดบ้นัทึกเวลา ซ่ึงในหัวขอ้น้ีจะแสดงรายละเอียดพนกังานท่ี
ไม่ไดบ้นัทึกเวลาในวนันั้นๆ ใหผู้อ้นุมติัทราบ โดยจะแสดงเฉพาะพนกังานท่ีอยูใ่นสายอนุมติัของตนเองเท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          
 


