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บทที ่ 3  
การลงเวลานอกสถานที ่

 

 วตัถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถบนัทึกเวลา เขา้ – ออก งานผ่าน Bplus HRM Connect ได ้กรณีท่ีบริษทั มีหน่วยงานหลาย
หน่วยงาน หรือกรณีท่ีบริษทั มีพนักงานท่ีตอ้งไปปฏิบติังานนอกสถานท่ีอยู่เป็นประจ า และไม่เคยมีการบันทึกเวลาเลย ไม่
สามารถตรวจสอบการปฏิบติังานของพนกังานไดแ้ละไม่มีสถิติต่างๆ Bplus HRM Connect จึงเป็นอีกระบบหน่ึงท่ีมาช่วยให้การ
ท างานของฝ่ายบุคคลและการจดัการขอ้มูลพนกังานดา้นการบริหารงานของฝ่ายบริหารสะดวกยิง่ข้ึน  
 

 การก าหนดต าแหน่งทีต่ั้งของนอกสถานที ่
กรณีกิจการมีสถานท่ีปฏิบติังานหลายสาขา จ าตอ้งท าการระบุต าแหน่งท่ีตั้งใหค้รบทุกสาขาในโปรแกรมเงินเดือน  

Business Plus HRM เวอร์ชัน่ 7.1 เพื่อการใชง้านของทุกสาขาไดถู้กตอ้ง 
 วธีิการบันทกึข้อมูล 

 หนา้จอ ตั้งค่า   เลือก ระบบเงนิเดือน   เลือก สาขา   เลือกแกไ้ข ท าการก าหนดต าแหน่งทีต่ั้งของสาขา  
โดยระบุท่ีแถบ ต าแหน่งทีต่ั้งบนแผนทีโ่ลก  ละตจูิด, ลองจจูิด และระยะห่างทีย่อมรับ (การหาละติจูด ลองจิจูด สามารถดูไดจ้าก 
บทท่ี 2 ขอ้ 2.1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ค าอธิบาย 
 ละตจูิด คือ   เสน้สมมติท่ีวางตามแนวนอนของโลก 

 ลองตจูิด คือ   เสน้สมมติท่ีวางตามแนวตั้งของโลก 

 ระยะห่างเมตรทีย่อมรับ คือ   การก าหนดระยะห่างท่ีเหมาะสมส าหรับใหพ้นกังาน 

  ลงเวลาได ้
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 การตั้งค่าสายอนุมตั ิกรณีท่ีมีการลงเวลานอกสถานท่ี ระบบจะท าการส่งขออนุมติัลงเวลานอกส านกังานไปยงั 
หวัหนา้งานหรือผูท่ี้เก่ียวขอ้งก่อน โดยตอ้งท าการตั้งค่าสายอนุมติัในโปรแกรมเงินเดือน Business Plus Hrm เวอร์ชัน่  7.1 เสมอ 
หากไม่ก าหนดสายอนุมติั การร้องขอบนัทึกเวลานอกส านกังานใน Bplus HRM Connect  จะไม่มีการส่งผลการบนัทึกเวลาเขา้
ระบบให ้โดยการก าหนดสายอนุมติัสามารถท าไดโ้ดย เลือก หนา้จอ การตั้งค่า  เลือกเมนูยอ่ย ระบบข้อมูลผ่านเวป  เลือก
สายอนุมตั ิ กดปุ่ม เพิม่เตมิ   เลือก เพิม่สายอนุมตั ิ  

- ระบุล าดบักรณีผูอ้นุมติัหลายคน ใหร้ะบุล าดบั 1, 2, 3…  
- ระบุรหสัผูอ้นุมติั  

 - ระบุชนิดการอนุมติั เลือก รายการท างานนอกส านกังาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การลงเวลานอกสถานที ่
วธีิการบันทกึข้อมูล 

 

  เลือก เมนูลงเวลานอกสถานที ่ จะปรากฏหนา้จอ การบนัทึกเวลา  แสดงวนั เดือน ปี และเวลาในรูปแบบ  
24  ชัว่โมง HH:MM:SS  แสดง พิกัดที่อยู่ปัจจุบัน  เลือก บันทึกเวลา ระบบจะให้เลือก บันทึกเวลาเท่านั้น, บันทึกเวลา
และถ่ายภาพ และยกเลกิ 
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 เลือก บันทกึเวลา  ระบบจะให ้ ระบุ รายละเอยีดเกีย่วกบัการลงเวลานอกสถานที ่และมตีวัเลือกการบันทกึ 
เวลา บันทกึเวลาเท่านั้น หรือบันทกึเวลาและถ่ายภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Request  (ของพนกังาน) 
การร้องขอของพนักงาน (Request) คือ จะอยูใ่นหมวด Bplus HRM Connect เพ่ือแสดงรายละเอียดวา่ท าการร้องขอ

รายการบนัทึกเวลานอกสถานท่ีไป หากท าการบนัทึกเวลาและถ่ายภาพ หนา้จอจะแสดงรายละเอียดการบนัทึกเวลาและภาพถ่าย
ท่ีหนา้จอน้ี อีกทั้งยงัสามารถกด แสดงรายละเอียดแผนท่ีท่ีดา้นล่างรูปถ่ายเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Respond (ของพนักงาน) 
การตอบกลบัของพนกังาน  (Respond) คือ การลงเวลานอกสถานท่ี  (Respond) จะอยูใ่นหมวด ขออนุมติั ท างาน 

นอกส านกังาน เพื่อแสดงรายละเอียดการบนัทึกเวลานอกสถานท่ีของพนกังานและท าการส่งไปยงัผูอ้นุมติัในเวลาเดียวกนั 
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 Request (ของผู้อนุมตั)ิ 
การร้องขอของผู้อนุมตั ิ (Request) ส าหรับผูอ้นุมติัจะไดรั้บการร้องขอ (Request) ในหมวด รออนุมติั ท างานนอก

ส านกังาน เพื่อแสดงรายละเอียดการบนัทึกเวลานอกสถานท่ีของพนกังานเพื่อใหต้รวจสอบและเลือก อนุมติัหรือไม่อนุมติั 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Respond (ของผู้อนุมตั)ิ 
การตอบกลบัของผู้อนุมตั ิ (Respond) คือ การตอบกลบัการลงเวลานอกสถานท่ี (Respond) จะแจง้มาท่ีพนกังานอีก 

คร้ัง ในหมวด แจง้ผลการอนุมติั ท างานนอกส านกังาน เพ่ือแสดงรายละเอียดการอนุมติัหรือไม่อนุมติั การท างานนอกสถานท่ี 
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  การอ่านข้อมูลจากแฟ้มการท างานนอกส านักงาน เข้าโปรแกรมเงินเดือน Business Plus HRM 
 การอ่านข้อมูลจาก Bplus HRM Connect  เม่ือมีการลงเวลานอกส านักงานผ่าน Bplus HRM Connect แลว้เวลาท่ี

พนกังานบนัทึกจะถูกเก็บไวบ้น Cloud ตอ้งท าการอ่านขอ้มูลเขา้โปรแกรมเงินเดือน  

 วธีิการบันทกึข้อมูล 
 หนา้จอ งานบันทกึเวลา  เมนูยอ่ย กะท างานพนักงาน   เลือกปุ่ม เพิม่เตมิ   เลือก อ่านแฟ้มท างานนอก 

ส านักงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ก าหนดช่วงพนกังานทีตอ้งการดึงเวลานอกส านกังาน เขา้ระบบ    ระบุช่วงวนัท่ีตั้งแต่ – ถึง ท่ีตอ้งการน าเขา้ 
เวลาเช่น ทุกคน  ตั้งแต่ 01/07/2562 ถึง 30/07/2562 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 การตรวจสอบผ่านหน้าจอ เม่ือมีการน าเขา้เวลานอกสถานท่ีแลว้ สามารถท าไดโ้ดย   เลือก หน้าจองานบันทกึ 
เวลา     เมนูยอ่ย กะท างานพนักงาน   เลือก สาขาหรือแผนก   ดบัเบ้ิลคลิก รหัสพนักงานที่ต้องการตรวจสอบ จะ
แสดงวนัท่ี และเวลาท่ีมีการลงเวลา พร้อมกบัแสดงกะท างานนอกสถานท่ีท่ีเลือกไว ้ในตารางท างาน  
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 กรณีอ่านแฟ้มท างานนอกส านักงาน ตรวจสอบท่ีหนา้จอ ไม่มีเวลาเขา้มาในระบบ ใหต้รวจสอบท่ี หนา้จอ การ 
ตั้งค่า   ระบบบันทกึเวลา   เลือก ตารางท างาน   คลิกขวา แก้ไข เพื่อท าการตรวจสอบ ช่องท างานนอกสถานที่ ตอ้งมี
การก าหนดการกะการท างาน ไวก่้อน หากเป็นช่องเว้นว่าง จะท าให้ดึงเวลานอกสถานที่ไม่ส าเร็จ หากท าการแกไ้ข สามารถ
น าเข้าเวลาท างานนอกสถานทีใ่หม่อกีคร้ัง  

 

 


