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บทที ่2  
การลงเวลาส านักงาน 

 วตัถุประสงค์ 
 เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถบนัทึกเวลา เขา้งาน – ออกงาน ผ่านโปรแกรม Bplus HRM Connect ได ้กรณีท่ีเคร่ืองสแกนน้ิวมี
ปัญหา หรือกิจการท่ีตอ้งการลดค่าใชจ่้ายในการซ้ือเคร่ืองสแกนท่ีตอ้งมีทั้งค่าซ้ือเคร่ืองสแกนน้ิว และค่าบ ารุงรักษาเคร่ืองสแกน
น้ิว อีกทั้งเพ่ิมความสะดวกให้กบัพนกังานและฝ่ายบุคคลท่ีไดข้อ้มูลการสแกนน้ิวของพนกังานไดอ้ยา่งรวดเร็ว ลดขั้นตอนการ
น าเวลาเขา้โปรแกรมเงินเดือนไดอ้ยา่งมาก 

 

 การก าหนดต าแหน่งทีต่ั้งของส านักงาน 

การก าหนดต าแหน่งท่ีตั้งของส านกังาน โดยก าหนดผา่นโปรแกรมเงินเดือน Business Plus Hrm เวอร์ชัน่ 7.1 

วธีิการบันทกึข้อมูล 
 หนา้จอ การตั้งค่า  เมนูยอ่ย ระบบเงนิเดือน  คลิกท่ี> เลือกสาขา >เลือกแกไ้ข โดยระบุท่ีแถบต าแหน่ง 

ท่ีตั้งบนแผนท่ีโลก  ละติจูด, ลองจิจูด และระยะห่างท่ียอมรับ  
 

 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
        
                  
ค าอธิบาย 

 ละตจูิด คือ   เสน้สมมติท่ีวางตามแนวนอนของโลก 

 ลองตจูิด คือ   เสน้สมมติท่ีวางตามแนวตั้งของโลก 

 ระยะห่างเมตรทีย่อมรับ คือ   การก าหนดระยะห่างท่ีเหมาะสมส าหรับใหพ้นกังาน 

  ลงเวลาได ้

    
 การหาละติจูด ลองจิจูด สามารถท าไดโ้ดย คน้หาช่ือบริษทั ใน Google กดขอเสน้ทาง จากนั้นตรวจสอบท่ี  https  

ท่ีแสดง https://www.google.com/maps /บริษทั+อี-บิซิเนส+พลสั/@13.7843091,100.4251979  หลงัเคร่ืองหมาย @ คือต าแหน่ง 
ละติจูด คัน่ดว้ยเคร่ืองหมาย , เป็นลองจิจูด ตามล าดบั ไดแ้ก่ ละติจูด 13.7843091 ลองจิจูด 100.4251979 ให้น าเลขดงักล่าวไป
ระบุท่ีการตั้งค่าสาขาขา้งตน้  

https://www.google.com/maps
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 การลงเวลาส านักงาน  
วธีิการบันทกึข้อมูล 
 เลือก เมนูลงเวลาส านักงาน  จะปรากฏหนา้จอการบนัทึกเวลา   แสดงวนั เดือน ปี และเวลาในรูปแบบ 24  
ชัว่โมง HH:MM:SS  แสดง พกิดัทีอ่ยู่ปัจจุบัน  เลือก บันทกึเวลา ระบบจะใหเ้ลือก บันทกึเวลาเท่านั้น, บันทกึเวลา
และถ่ายภาพ และยกเลกิ 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Request (ของพนักงาน) 

การร้องขอของพนักงาน  (Request) คือ การร้องขอการลงเวลาส านักงาน (Request) อยู่ในหมวด   Bplus 
HRM Connect  เพื่อแสดงรายละเอียดท าการร้องขอรายการบนัทึกเวลาไป หากท าการบนัทึกเวลาและถ่ายภาพ หนา้จอจะแสดง
รายละเอียดการบนัทึกเวลาและภาพถ่ายท่ีหนา้จอน้ี อีกทั้งยงัสามารถกด แสดงรายละเอียดแผนท่ีท่ีดา้นล่างรูปถ่ายเพ่ิมเติม 
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 Respond (ของพนักงาน) 
 การตอบกลบัของพนกังาน  (Respond)  คือ การตอบกลบัการบนัทึกเวลา (Respond) จะแสดงในหมวดแจง้ผลการ 
Check In On Cloud  เพื่อแสดงรายละเอียดการบนัทึกเวลาของพนกังาน หากสถานท่ีบนัทึกเวลาไม่อยูใ่นระยะห่างท่ีส านกังาน
ก าหนดไว ้รายละเอียดการบนัทึกเวลาจะแจง้ สถานท่ีเช็คอินไม่ใกลเ้คียงสถานท่ีท างาน ดงัภาพท่ี 2 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 การอ่านข้อมูลการลงเวลาส านักงาน เข้าโปรแกรมเงินเดือน Business Plus HRM 
การอ่านข้อมูลการลงเวลาส านักงาน เม่ือพนกังานมีการลงเวลาส านกังานผา่น Bplus HRM Connect แลว้เวลาท่ี 

พนกังานบนัทึกจะถูกอ่านเขา้โปรแกรมเงินเดือนโดยอตัโนมติั  

วธีิการตรวจสอบข้อมูลการลงเวลาส านักงาน 
สามารถตรวจสอบผ่านหนา้จอไดโ้ดย  เลือก หนา้จองานบนัทึกเวลา  เมนูยอ่ย เวลางานที่บันทึก  เลือก สาขา

หรือแผนก  ดบัเบ้ิลคลิก รหัสพนักงานทีต้่องการตรวจสอบ จะแสดงวนัที ่และเวลาทีม่กีารลงเวลา  
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 การตรวจสอบผ่านรายงาน สามารถท าไดโ้ดย เลือกหนา้จอ งานบันทกึเวลา    เมนูยอ่ย เวลางานทีบ่ันทกึ    
เลือก เมนูรายงาน    เลือก รายงานบัตรตอกเวลา     เลือก รายงานรายละเอยีดการบันทกึเวลา     เลือก รูปแบบรายงาน
ตามต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอย่าง  รายงานรายละเอียดบนัทึกเวลา (แสดงเวลารูดบตัร 8 คร้ัง) 
 

 

 


