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บทที ่ 2 

ฟังก์ช่ันการใช้งานส าหรับผู้ดูแลระบบ 

ส ำหรับกำรเขำ้สู่ระบบแรงงำนสมัพนัธ์ ส่วนกำรฝึกอบรมของ  Business Plus นั้น  จะแบ่งกำรเขำ้ใชง้ำนออกเป็นตำมต ำแหน่ง
งำน ดว้ยกนั 4 ต ำแหน่ง   คือ  ผูดู้แลระบบ, ฝ่ำยบุคคล , ผูเ้ขำ้รับกำรฝึกอบรมและผูจ้ดักำร  ซ่ึงกำรเขำ้ใชง้ำนในแต่ละส่วนก็จะมีกำร
ท ำงำนท่ีแตกต่ำงกนั ส ำหรับเน้ือหำในบทน้ีก็จะกล่ำวถึงกำรเขำ้ใชง้ำนของผูดู้แลระบบ เพื่อท ำกำรตั้งค่ำระบบก่อนท่ีจะเร่ิมใชง้ำน 
 

1) การเข้าสู่หน้าจอผู้ดูแลระบบ 
 กำรเขำ้สู่หนำ้จอผูดู้แลระบบ สำมำรถเขำ้โดยผ่ำนโปรแกรม  Google Chrome และพิมพ ์URL หรือ Address ส ำหรับเขำ้สู่
หนำ้จอผูดู้แลระบบ ซ่ึงจะปรำกฏหนำ้จอดงัรูป    

 คลิกเมนู ผู้ดูแลระบบ  ก่อน Login เขำ้ใชง้ำนระบบ 
 

 
รูปภำพแสดงหนำ้จอเขำ้สู่ฟังกช์ัน่ผูดู้แลระบบ 

 

ค าอธิบาย 

 เลอืกฐานข้อมูล   คือ  เลือกฐำนขอ้มูลท่ีจะเขำ้ใชง้ำน 
 Username   คือ  ท ำกำรกรอก  Username  ตำมท่ีผูใ้ชง้ำนไดท้ ำกำรลงทะเบียนไว ้
 Password    คือ  ท ำกำรกรอก  Password   ตำมท่ีผูใ้ชง้ำนไดท้ ำกำรลงทะเบียนไว ้

 กรอกรำยละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม       
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รูปภำพแสดงหนำ้จอเขำ้ใชง้ำน e-Training 

 

 เลือกหนำ้จอ e-Training เขำ้ระบบแรงงำนสมัพนัธ์ ส่วนกำรฝึกอบรม  

 
2) การก าหนดสิทธิการเข้าใช้งาน 

กำรก ำหนดสิทธิกำรเขำ้ใชง้ำน เป็นกำรเปิดสิทธิกำรใชง้ำนใหก้บัผูเ้ขำ้ใชง้ำน โดยแบ่งตำมกลุ่มสิทธิของผูเ้ขำ้ใชง้ำน 
 

วธีิบันทกึข้อมูล 
 คลิกเมนู สิทธิการเข้าใช้งาน  จะปรำกฏหนำ้จอดงัรูป 

 
 

รูปภำพแสดงหนำ้จอสิทธิกลุ่มผูเ้ขำ้ใชง้ำน 

 ค าอธิบาย 
 ค้นหาจาก  คือ กำรเลือกขอ้มูลท่ีตอ้งกำรคน้หำ ซ่ึงระบบมีไวใ้หเ้ลือก คือ รหสักลุ่มผูเ้ขำ้ใชง้ำน หรือ ช่ือกลุ่มผูเ้ขำ้ใชง้ำน 

 จำกนั้นใหก้รอกขอ้ควำมท่ีตอ้งกำรคน้หำ และคลิกปุ่ม เพื่อคน้หำขอ้มูล 

 กรณีตอ้งกำรแกไ้ขสิทธิกลุ่มผูเ้ขำ้ใชง้ำน คลิกปุ่ม      เพ่ือท ำกำรแกไ้ข 

 กรณีตอ้งกำรลบสิทธิกลุ่มผูเ้ขำ้ใชง้ำน คลิกปุ่ม     เพื่อท ำกำรลบ 
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 วธีิเพิม่กลุ่มผู้เข้าใช้งาน 

 หนำ้จอ สิทธิกลุ่มผู้เข้าใช้งาน  คลิกปุ่ม  จะปรำกฏหนำ้จอดงัรูป 

 
ค าอธิบาย 
 รหัสกลุ่มผู้เข้าใช้งาน   คือ กำรก ำหนดรหสักลุ่มของผูใ้ชง้ำน 
 ช่ือกลุ่มผู้เข้าใช้งาน   คือ กำรระบุช่ือกลุ่มผูเ้ขำ้ใชง้ำน 
 หมายเหตุ    คือ กำรระบุค ำอธิบำยของกลุ่มผูเ้ขำ้ใชง้ำน  

 
 วธีิก าหนดสิทธิการเข้าใช้งาน 

 หนำ้จอ ก าหนดสิทธิกลุ่มผู้เข้าใช้งาน  คลิกแถบ ก าหนดเมนูการใช้งาน  
 

 
ค าอธิบาย 
 ถำ้หำกตอ้งกำรเปิดสิทธิกำรใชง้ำนในหวัขอ้ใดใหก้บักลุ่มผูเ้ขำ้ใชง้ำน ใหต๊ิ้กถูกท่ีช่องเพ่ือเปิดใชง้ำนของหวัขอ้นั้นๆ  
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วธีิก าหนดผู้เข้าใช้งานเข้ากลุ่มสิทธิผู้เข้าใช้งาน 
 หนำ้จอ ก าหนดสิทธิกลุ่มผู้เข้าใช้งาน  คลิกแถบ ก าหนดรายช่ือผู้ใช้งาน  จะปรำกฏหนำ้จอดงัรูป 

 

       รูปแสดงหนำ้จอก ำหนดผูเ้ขำ้ใชง้ำนระบบ 
 

ค าอธิบาย 

 เม่ือท ำกำรก ำหนดสิทธิกลุ่มผูใ้ชเ้ขำ้งำนเรียบร้อยแลว้ ให้คลิกปุ่ม เพ่ือบนัทึกขอ้มูลกำรก ำหนดสิทธิ   ผูเ้ขำ้
ใชง้ำน 

 หำกตอ้งกำรยกเลิกกำรก ำหนดสิทธิกลุ่มผูเ้ขำ้ใชง้ำน คลิกปุ่ม   เพื่อยกเลิกขอ้มูล 
 
 เม่ือท ำกำรก ำหนดสิทธิผูใ้ชง้ำน และคลิกบนัทึกเรียบร้อยแลว้ ระบบจะแสดงช่ือกลุ่มผูใ้ชง้ำนตำมท่ีเพ่ิมเติมข้ึนมำ และแสดง
จ ำนวนเมนูในกลุ่ม เพ่ือให้ทรำบว่ำแต่ละกลุ่มมีจ ำนวนเมนูท่ีใชง้ำนไดท้ั้ งหมดก่ีเมนู และ จ ำนวนผูใ้ชง้ำนในกลุ่ม เพ่ือให้ทรำบว่ำ
จ ำนวนผูใ้ชง้ำนในกลุ่มมีจ ำนวนทั้งหมดก่ีคน 
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