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บทที ่ 8 
การลบเอกสารขออนุมตัใินระบบแรงงานสัมพนัธ์  

ส่วนบันทกึลา-โอท-ีกะผ่านเวบ็ 

 

 เน่ืองจากระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผ่านเวบ็จะมีการเก็บขอ้มูลเอกสารขออนุมติั และขอ้มูลผลการอนุมติั
ของเอกสารขออนุมติัต่างๆ ดงักล่าวขา้งตน้ตั้งแต่เร่ิมใชง้านระบบ จึงอาจท าให้มีขอ้มูลท่ีเกินความจ าเป็น หากผูใ้ชง้านตอ้งการลบ
ขอ้มูลท่ีเกินความจ าเป็นเหล่านั้น โปรแกรมสามารถช่วยลบขอ้มูลเหล่านั้นไดเ้ช่นกนั โดยการลบขอ้มูลในระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วน
บนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็จะตอ้งลบขอ้มูลเรียงตามล าดบัดงัน้ี   

 

1) การลบข้อมูลพร้อมโอนผ่านเวบ็ในระบบแรงงานสัมพันธ์ ส่วนบันทกึลา-โอที-กะผ่านเวบ็ 
 

 ระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผ่านเวบ็จะท าการเก็บขอ้มูลผลการอนุมติัเอกสารขออนุมติัต่างๆ ท่ีผูอ้นุมติั
บนัทึกไว ้ ไดแ้ก่ ขอ้มูลผลการอนุมติัใบลา, ผลการอนุมติัใบขออนุมติัค่าล่วงเวลา และผลการอนุมติัใบขอเปล่ียนกะตั้งแต่เร่ิมใชร้ะบบ 
ท าให้ระบบตอ้งเก็บขอ้มูลเหล่านั้นเป็นจ านวนมาก หากผูใ้ชง้านท าการโอนผลการอนุมติัเอกสารขอขออนุมติัต่างๆ ไปยงัระบบเงิน 
เดือน หรือระบบประมวลบนัทึกเวลาแลว้ และไม่มีความจ าเป็นตอ้งใชง้านขอ้มูลผลการอนุมติัเอกสารขออนุมติัเหล่านั้นแลว้ ผูใ้ชง้าน
สามารถก าหนดใหโ้ปรแกรมลบขอ้มูลผลการอนุมติัเอกสารขออนุมติัต่างๆ ตามช่วงวนัท่ีท่ีตอ้งการได ้  

 

 วธีิการลบข้อมูล 
 

 หนา้จอ งานผ่านเวบ็ ในโปรแกรมเงินเดือน  คลิก ผลการอนุมัติผ่านเวป  คลิก ปุ่ มลบ  เลือก เมนูลบข้อมูล
พร้อมโอนผ่านเวบ็ 
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 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
 

 
 

ค าอธิบาย 
 ก าหนดช่วงพนักงาน คือ   ระบุใหโ้ปรแกรมลบผลการอนุมติัเอกสารขออนุมติัจากระบบแรงงานสมัพนัธ์  
    ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็เฉพาะของพนกังานท่ีเลือกเท่านั้น 
 ตั้งแต่วนัที ่ คือ   ระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ของวนัท่ีขอของเอกสารขออนุมติัท่ีตอ้งการลบ 
 ถึง  คือ   ระบุวนัท่ีส้ินสุดของวนัท่ีขอของเอกสารขออนุมติัท่ีตอ้งการลบ 
 ตั้งแต่เลขที ่ คือ   ระบุเลขท่ีเร่ิมตน้ของเอกสารขออนุมติัท่ีตอ้งการลบ 
 ถึง  คือ   ระบุเลขท่ีส้ินสุดของเอกสารขออนุมติัท่ีตอ้งการลบ 
 กะทีต้่องการลบ  คือ   ระบุใหโ้ปรแกรมลบผลการอนุมติัของเอกสารขออนุมติัจากระบบแรงงานสมัพนัธ์ 

ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็เฉพาะท่ีอา้งอิงกบักะท างานท่ีก าหนดเท่านั้น 
 ช่วงเวลาบันทกึทีต้่องการลบ คือ   ระบุใหโ้ปรแกรมลบผลการอนุมติัของเอกสารขออนุมติัจากระบบแรงงานสมัพนัธ์ 

ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็เฉพาะท่ีอา้งอิงกบัลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิม 
หรือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินท่ีก าหนดเท่านั้น 

 กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม   
 
 

2) การลบเอกสารอนุมัติในระบบแรงงานสัมพันธ์ ส่วนบันทกึลา-โอที-กะผ่านเวบ็ 
 

 ระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็จะท าการเก็บขอ้มูลการอนุมติัเอกสารขออนุมติัต่างๆ ท่ีผูอ้นุมติับนัทึก
ไว ้ ไดแ้ก่ ขอ้มูลการอนุมติัใบลา, การอนุมติัใบขออนุมติัค่าล่วงเวลา และการอนุมติัใบขอเปล่ียนกะตั้งแต่เร่ิมใชร้ะบบ ท าให้ระบบ
ตอ้งเก็บขอ้มูลเหล่านั้นเป็นจ านวนมาก หากผูใ้ชง้านไม่มีความจ าเป็นตอ้งใชง้านขอ้มูลการอนุมติัเอกสารขออนุมติัเหล่านั้นแลว้ ผูใ้ช ้
งานสามารถก าหนดใหโ้ปรแกรมลบขอ้มูลการอนุมติัเอกสารขออนุมติัต่างๆ ไดต้ามช่วงวนัท่ีท่ีตอ้งการ   
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 วธีิการลบข้อมูล 
 หนา้จอ งานผ่านเวบ็ ในโปรแกรมเงินเดือน  คลิก ผลการอนุมตัผ่ิานเวป  คลิก ปุ่ มลบ  เลือก เมนูลบเอกสาร

อนุมตัผ่ิานเวบ็ 
 

 
   

 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
  

  
ค าอธิบาย 
 ก าหนดช่วงพนักงาน คือ   ระบุใหโ้ปรแกรมลบขอ้มูลการอนุมติัเอกสารขออนุมติัจากระบบแรงงานสมัพนัธ์  
    ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็เฉพาะของพนกังานท่ีเลือกเท่านั้น 
 ตั้งแต่วนัที ่ คือ   ระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ของวนัท่ีอนุมติัเอกสารขออนุมติัท่ีตอ้งการลบ 
 ถึง  คือ   ระบุวนัท่ีส้ินสุดของวนัท่ีอนุมติัเอกสารขออนุมติัท่ีตอ้งการลบ 
 
 ตั้งแต่เลขที ่ คือ   ระบุเลขท่ีเร่ิมตน้ของเอกสารขออนุมติัท่ีตอ้งการลบ 
 ถึง  คือ   ระบุเลขท่ีส้ินสุดของเอกสารขออนุมติัท่ีตอ้งการลบ 
 กะทีต้่องการลบ คือ   ระบุใหโ้ปรแกรมลบขอ้มูลการอนุมติัเอกสารขออนุมติัจากระบบแรงงานสมัพนัธ์ 

ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็เฉพาะท่ีอา้งอิงกบักะท างานท่ีก าหนดเท่านั้น 
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 ช่วงเวลาบันทกึทีต้่องการลบ คือ   ระบุใหโ้ปรแกรมลบขอ้มูลการอนุมติัเอกสารขออนุมติัจากระบบแรงงานสมัพนัธ์ 
ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็เฉพาะท่ีอา้งอิงกบัลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิม 
หรือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินท่ีก าหนดเท่านั้น 

 กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม   
 

3) การลบเอกสารขออนุมัติในระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนบันทกึลา-โอที-กะผ่านเวบ็ 
 

 ระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็จะท าการเก็บขอ้มูลเอกสารขออนุมติัต่างๆ ท่ีพนกังานบนัทึกไว ้ ไดแ้ก่ 
ใบลา, ใบขออนุมติัค่าล่วงเวลา และใบขอเปล่ียนกะตั้งแต่เร่ิมใชร้ะบบ ท าให้ระบบตอ้งเก็บขอ้มูลเหล่านั้นเป็นจ านวนมาก หากผูใ้ช ้
งานไม่มีความจ าเป็นตอ้งใชง้านขอ้มูลเอกสารขออนุมติัเหล่านั้นแลว้ ผูใ้ชง้านสามารถก าหนดให้ระบบลบขอ้มูลเอกสารขออนุมติั
ต่างๆ ไดต้ามช่วงวนัท่ีท่ีตอ้งการ 
 

 วธีิการลบข้อมูล 
 หนา้จอ งานผ่านเวบ็ ในโปรแกรมเงินเดือน  คลิก ผลการอนุมตัผ่ิานเวป  คลิก ปุ่ มลบ  เลือก เมนูลบเอกสาร

ขอผ่านเวบ็ 

 
                                              

 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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ค าอธิบาย 
 ก าหนดช่วงพนักงาน คือ   ระบุใหโ้ปรแกรมลบเอกสารขออนุมติัจากระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา- 
โอที-กะผา่นเวบ็เฉพาะของพนกังานท่ีเลือกเท่านั้น 
 ตั้งแต่วนัที ่ คือ   ระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ของวนัท่ีบนัทึกของเอกสารขออนุมติัท่ีตอ้งการลบ 
 ถึง คือ   ระบุวนัท่ีส้ินสุดของวนัท่ีบนัทึกของเอกสารขออนุมติัท่ีตอ้งการลบ 
 ตั้งแต่เลขที ่ คือ   ระบุเลขท่ีเร่ิมตน้ของเอกสารขออนุมติัท่ีตอ้งการลบ 
 ถึง  คือ   ระบุเลขท่ีส้ินสุดของเอกสารขออนุมติัท่ีตอ้งการลบ 
 กะทีต้่องการลบ คือ   ระบุใหโ้ปรแกรมลบเอกสารขออนุมติัจากระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา- 

 โอที-กะผา่นเวบ็เฉพาะท่ีอา้งอิงกบักะท างานท่ีก าหนดเท่านั้น 
 ช่วงเวลาบันทกึทีต้่องการลบ คือ   ระบุใหโ้ปรแกรมลบเอกสารขออนุมติัจากระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา- 

 โอที-กะผา่นเวบ็เฉพาะท่ีอา้งอิงกบัลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิม หรือลกัษณะการ
รูดบตัรถูกหกัเงินท่ีก าหนดเท่านั้น 

 กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 

 


