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บทที ่ 3 
การเข้าสู่ระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนบันทกึลา-โอท-ีกะผ่านเวบ็ 

 

 ระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผ่านเวบ็ของ Business Plus นั้น  เป็นระบบท่ีรองรับให้พนกังานทุกคน ทุก
ระดบัสามารถเขา้ใชง้าน และสามารถท าการบนัทึกใบขออนุมติัต่าง ๆ ไดแ้ก่ ใบลา, ใบขออนุมติัค่าล่วงเวลา  และใบขอเปล่ียนกะได้
ดว้ยตนเอง โดยไม่ตอ้งท าการยืน่ใบขออนุมติัต่างๆ ผา่นทางฝ่ายบุคคล   
 

1) การเข้าหน้าหลกัของระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนบันทึกลา-โอที-กะผ่านเวบ็ 
 การเขา้สู่ระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ สามารถเขา้โดยผา่นโปรแกรม             Internet Explorer  
และพิมพ ์URL หรือ Address ส าหรับเขา้ใชร้ะบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ โดยพิมพ ์Host Name/Site Name 
 

 
 

รูปแสดงหนา้หลกัในระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ 
 

2) การลงทะเบียนเพือ่เข้าใช้งานระบบ 

 ในการเขา้ใชง้านระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็นั้น  ผูใ้ชง้านจ าเป็นตอ้งท าการลงทะเบียนกบัระบบ
แรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ก่อน เพ่ือสร้างท่ีใชเ้ขา้ระบบ และรหสัผา่นของตนเองในการเขา้ใชง้านระบบแรงงาน
สมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ 
 
 

 วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 หนา้จอ Login  เขา้ระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็  คลิกหวัขอ้  “ลงทะเบยีน” 
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 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

        
รูปหนา้จอลงทะเบียนเขา้ใชง้านระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ 

 
 

ค าอธิบาย 
 รหัสพนักงาน   คือ ท าการกรอกรหสัพนกังานใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม 

    เงินเดือน 

 เลขทีบ่ัตรประชาชน  คือ ท าการกรอกเลขท่ีบตัรประชาชนใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม  
เงินเดือน 
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 วนัเกดิ  คือ ท าการกรอกวนัเดือนปีเกิดใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม
เงินเดือน และ กรอกปีเป็น พ.ศ. เท่านั้น 

 ช่ือทีเ่ข้าใช้ระบบ คือ ท าการกรอก  Username ท่ีตอ้งการใชส้ าหรับเขา้ในระบบแรงงานสมัพนัธ์  
ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ 

 รหัสผ่าน   คือ ท าการกรอก Password ท่ีตอ้งการใชส้ าหรับเขา้ในระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วน 

   บนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ 

 ยนืยนัรหัสผ่าน   คือ ท าการกรอกยนืยนั Password ท่ีตอ้งการใชส้ าหรับเขา้ในระบบแรงงานสมัพนัธ์  
   ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็อีกคร้ัง 

 E-mail    คือ ท าการกรอกอีเมลท่ี์ตอ้งการใหร้ะบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะ 

    ผา่นเวบ็แจง้ผลการอนุมติัของใบขออนุมติัต่างๆ  
 

 กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม ลงทะเบียน 
 

 

3) แจ้งลมืรหัสผ่าน 
 กรณีท่ีผูใ้ชง้านลืมรหัสผ่านในการเขา้ใชง้านระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผ่านเวบ็ สามารถให้ระบบส่ง  
Username  และ  Password  ใหผู้ใ้ชง้านทางอีเมลท่ี์พนกังานไดร้ะบุไวใ้นการลงทะเบียนได ้
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 หนา้จอ Login  เขา้ระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็  คลิกหวัขอ้  “ลมืรหัสผ่าน” 
 

 
 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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รูปแสดงหนา้จอแจง้ลืมรหสัผา่น 
ค าอธิบาย 

 รหัสพนักงาน    คือ  ท าการกรอกรหสัพนกังานใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรมเงินเดือน 

 เลขทีบ่ัตรประชาชน   คือ ท าการกรอกเลขท่ีบตัรประชาชนใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม
เงินเดือน 

 วนัเกดิ    คือ ท าการกรอกวนัเดือนปีเกิดใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรมเงินเดือน 
และ กรอกปีเป็น พ.ศ. เท่านั้น 

 E-mail     คือ ท าการกรอกอีเมลใ์หต้รงกบัท่ีผูใ้ชง้านระบุไวใ้นตอนท าการลงทะเบียนในระบบ
แรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ 

 

 กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม  ขอรหัสผ่าน 
 

4) การเข้าใช้งานระบบ 
 เม่ือท าการลงทะเบียนกบัระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็เรียบร้อยแลว้ ผูใ้ชง้านสามารถเขา้สู่ระบบ
แรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ เพื่อใชง้านตามสิทธิการใชง้านของตนเองไดท้นัที 
     

วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 หนา้จอ Login  เขา้ระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็  
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ค าอธิบาย 

 Username    คือ  ท าการกรอก Username ตามท่ีผูใ้ชง้านไดท้ าการลงทะเบียนไว ้
 Password    คือ  ท าการกรอก Password ตามท่ีผูใ้ชง้านไดท้ าการลงทะเบียนไว ้

 

 กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม  เข้าสู่ระบบ 
 

       
 

 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 
 
 

 


