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บทที ่30   การโอนผลการคํานวณระบบบันทกึเวลาเข้าระบบเงินเดือน 
 

 วตัถุประสงค์  

         เพื่อให้ผูใ้ช้งานสามารถโอนผลคาํนวณบนัทึกเวลา เช่น จาํนวนวนัทาํงาน, จาํนวนการขาด ลา มาสาย ฯลฯ เขา้สู่ระบบ

เงินเดือนได ้

 

 ข้ันตอนการทาํงาน 
  คาํนวณผลบนัทึกเวลา โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี  27 

  ตรวจสอบผลการคาํนวณบนัทึกเวลาใหถู้กตอ้ง โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 28 

  การโอนผลการคาํนวณระบบบนัทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือน ตามรายละเอียดดา้นล่าง 

 

 การโอนผลการคํานวณระบบบันทกึเวลาเข้าระบบเงินเดือน 
 

ภายหลงัจากทาํการคาํนวณผลบนัทึกเวลา และตรวจสอบผลการคาํนวณบนัทึกเวลาเรียบร้อยแลว้ ก่อนท่ีจะทาํการโอนผล

การคาํนวณระบบบนัทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือน ท่านควรทาํการตรวจสอบก่อนวา่ไดท้าํการคาํนวณผลบนัทึกเวลาของพนกังาน

ครบทุกคนแลว้หรือไม่  ซ่ึงมีวธีิการตรวจสอบ 2 แบบ ดงัน้ี 
 

 ข้ันตอนการโอนผลคาํนวณระบบบนัทกึเวลาเข้าระบบเงินเดือน   

หลงัจากตรวจสอบวา่ไดค้าํนวณผลบนัทึกเวลาของพนกังานทุกคนครบหมดแลว้ ท่านสามารถทาํการโอนผลคาํนวณ

ระบบบนัทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือนได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

 วธีิการบันทึกข้อมูล 

 หน้าจอ งานบันทึกเวลา  เลือก เมนูยอ่ย  ผลคํานวณบันทึกเวลา  เลือก เมนูโอนผล  เลือก โอนผล

คาํนวณระบบบันทกึเวลาเข้าระบบเงนิเดือน 
 

 
 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ “โอนข้อมูลระบบบนัทกึเวลาไประบบเงนิเดือน” ใหร้ะบุช่วงพนกังานท่ีตอ้งการโอนผล

คาํนวณบนัทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือน  
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หมายเหตุ

1.  กรณีตอ้งการโอนผลบนัทึกเวลาของพนกังานทุกคนเขา้ระบบเงินเดือน กาํหนดช่วงพนกังานใหเ้ลือก ทุกคน 

     

2.  กรณีตอ้งการโอนผลบนัทึกเวลาของพนกังานเฉพาะบางสาขาเขา้ระบบเงินเดือน กาํหนดช่วงพนกังานใหเ้ลือก เฉพาะที่

เลือก และคลิกเลือก ช่ือสาขาทีต้่องการ จากนั้นคลิก ปุ่มเลือก 

3. กรณีตอ้งการโอนผลบนัทึกเวลาของพนกังานเฉพาะบางแผนกเขา้ระบบเงินเดือน กาํหนดช่วงพนกังานใหเ้ลือก เฉพาะที่

เลือก และคลิกเลือก ช่ือแผนกทีต้่องการ จากนั้นคลิก ปุ่มเลือก 

4. กรณีตอ้งการโอนผลบนัทึกเวลาของพนกังานเฉพาะบางคนเขา้ระบบเงินเดือน กาํหนดช่วงพนกังานใหเ้ลือก เฉพาะที่

เลือก และคลิกเลือก ช่ือพนักงานทีต้่องการ จากนั้นคลิก ปุ่ มเลือก 
 

 เลือก ประเภทเงนิเพิ่มเงนิหัก ท่ีตอ้งการโอนผลคาํนวณบนัทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือน  

 

 
 

หมายเหตุ

1.  กรณีตอ้งการโอนผลบนัทึกเวลาของประเภทเงินเพ่ิมเงินหกัทุกประเภทเขา้ระบบเงินเดือน ใหเ้ลือกประเภทเงินเพิ่มเงิน

หกัเป็น ทั้งหมด 

     

2.  กรณีตอ้งการโอนผลบนัทึกเวลาของประเภทเงินเพิ่มเงินหกัเฉพาะบางประเภทเขา้ระบบเงินเดือน เช่น ในกรณีท่ีบริษทั

มีการจ่ายเงินเดือนในทุกส้ินเดือน แต่จ่ายค่าล่วงเวลาในทุกกลางของเดือนถดัไป เป็นตน้ จากตวัอยา่งขา้งตน้มีวธีิการเลือกประเภท

เงินเพ่ิมเงินหกัเพื่อโอนเขา้ระบบเงินเดือนดงัน้ี 

- ในงวดท่ีจ่ายเงินเดือน ใหเ้ลือกประเภทเงินเพ่ิมเงินหกัเป็น เฉพาะทีเ่ลือก และต๊ิกเคร่ืองหมาย  เฉพาะรายการเงิน

เพ่ิมเงินหกัท่ีตอ้งการโอนเขา้ระบบเงินเดือน เพ่ือคาํนวณจ่ายเงินเดือน 
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- ในงวดท่ีจ่ายเฉพาะค่าล่วงเวลา ให้เลือกประเภทเงินเพ่ิมเงินหักเป็น เฉพาะที่เลือก และต๊ิกเคร่ืองหมาย  เฉพาะ

รายการค่าล่วงเวลาท่ีตอ้งการโอนเขา้ระบบเงินเดือน เพ่ือคาํนวณจ่ายค่าล่วงเวลา 
 

 ระบุ ช่วงวนัที่รายการ ของผลคาํนวณบนัทึกเวลาท่ีตอ้งการโอนเขา้ระบบเงินเดือน  
 

  
 

 ระบุ วนัทีท่ีบ่ันทกึผลการโอน  ซ่ึงจะตอ้งเป็นวนัท่ีท่ีอยูภ่ายในงวดเงินเดือนท่ีจะโอนผลคาํนวณบนัทึกเวลาไป

เพื่อคาํนวณเงินเดือนของงวดเงินเดือนนั้นๆ  โดยเม่ือโอนผลคาํนวณบนัทึกเวลาไปท่ีระบบเงินเดือนแลว้ วันที่บันทึกผลการโอน 

จะเป็น วันที่รายการ ของขอ้มูลท่ีโอนไปบนัทึกในหน้าจอ บันทึกเงินเพิ่มเงินหักอ่ืน ๆ  และในหนา้จอ บันทึกจํานวนวันทํางาน

พนักงานรายวนั ของระบบเงินเดือน 
 

 
 

 ระบุ แหล่งเกบ็ผลการโอน  เพ่ือแจง้ใหโ้ปรแกรมโอนผลบนัทึกเวลาไปยงัแหล่งเก็บผลการโอนท่ีตอ้งการ 
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หมายเหตุ

1.  กรณีตอ้งการโอนผลคาํนวณบนัทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือน ใหเ้ลือกแหล่งเก็บผลการโอนเป็น ระบบเงนิเดือน 
     

2.  กรณีท่ีเจา้หนา้ท่ีท่ีคาํนวณเงินเดือน กบัเจา้หนา้ท่ีท่ีคาํนวณผลบนัทึกเวลาใชฐ้านขอ้มูลคนละฐานกนั จะไม่สามารถโอน

ผลคาํนวณบนัทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือนไดโ้ดยตรง ดงันั้น เจา้หนา้ท่ีท่ีคาํนวณผลบนัทึกเวลาจะตอ้งโอนผลคาํนวณบนัทึกเวลาลง

แฟ้มบนัทึกผลก่อน แลว้จึงส่งแฟ้มบนัทึกผลให้เจา้หนา้ท่ีท่ีคาํนวณเงินเดือนทาํการอ่านผลคาํนวณบนัทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือน

อีกคร้ัง ในกรณีเช่นน้ี ให้เลือกแหล่งเก็บผลการโอนเป็น แฟ้มบันทึกผล  และทาํการระบุ แหล่งเก็บแฟ้มบันทึกผล และ ชื่อแฟ้ม

บันทกึผล ดว้ย 
 

 เม่ือระบุรายละเอียดในหนา้จอโอนขอ้มูลระบบบนัทึกเวลาไประบบเงินเดือนเรียบร้อยแลว้ คลิกปุ่ม   
 

 
 

 เม่ือปรากฏขอ้ความ  “ ยืนยนัโอนข้อมูลเข้าระบบเงนิเดือน? ”  คลิก ปุ่ ม Yes 
 

 
 

 เม่ือปรากฏขอ้ความ “โอนข้อมูลเรียบร้อย”  คลิก ปุ่ ม OK 
 

 
 

                 ขั้นตอนต่อไป  : 
 

  ตรวจสอบการโอนผลการคาํนวณบนัทึกเวลาเขา้สู่ระบบเงินเดือน โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 31 


	 เมื่อปรากฏหน้าจอ “โอนข้อมูลระบบบันทึกเวลาไประบบเงินเดือน” ให้ระบุช่วงพนักงานที่ต้องการโอนผลคำนวณบันทึกเวลาเข้าระบบเงินเดือน
	 เลือก ประเภทเงินเพิ่มเงินหัก ที่ต้องการโอนผลคำนวณบันทึกเวลาเข้าระบบเงินเดือน

