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บทที ่3  การกาํหนดตวัเช่ือมผลลพัธ์เข้าระบบเงินเดือน 
 

 วตัถุประสงค์   

  เพื่อให้ผูง้านทราบถึงวิธีการกาํหนดตวัเช่ือมโยงระหว่างระบบเงินเดือนเขา้กบัระบบประมวลผลบันทึกเวลา และการ

กาํหนดตวัเช่ือมระหวา่งเวลาการรูดบตัรของพนกังานในกรณีต่างๆ เพือ่ให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลานาํเวลาการรูดบตัรไปใช้

ในการคาํนวณผลจากลกัษณะการรูดบตัรนั้นวา่พนกังานจะไดรั้บเป็นเงินเพ่ิมหรือถูกหกัเงิน 

 

 ตวัเช่ือมผลลพัธ์เข้าระบบเงินเดือน  

- กาํหนดประเภทเงินเพ่ิมและประเภทเงินหกั  

- กาํหนดช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมและขอ้ตกลงเงินหกั 

- กาํหนดช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิมและลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงิน 
 

 การกาํหนดประเภทเงนิเพิม่และประเภทเงนิหัก   

  หมายถึง ประเภทเงินเพ่ิมและประเภทเงินหกัในระบบเงินเดือน (โดยดูรายละเอียดไดจ้ากคู่มือการใชง้านระบบเงินเดือน 

เร่ืองการตั้งค่าประเภทเงินเพ่ิมเงินหักพนักงาน)  ซ่ึงประเภทเงินเพิ่มและประเภทเงินหัก จะถูกนาํมาเช่ือมกบัระบบประมวลผล

บนัทึกเวลา ดว้ยการกาํหนดเป็นผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมและขอ้ตกลงเงินหกัในหวัขอ้ต่อไป 
 

 การกาํหนดช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่และข้อตกลงเงนิหัก 

  หมายถึง การกาํหนดตวัเช่ือมระหวา่งระบบเงินเดือนเขา้กบัระบบประมวลผลบนัทึกเวลา สาํหรับประเภทเงินเพ่ิมและ

ประเภทเงินหกัท่ีตอ้งการใหร้ะบบประมวลผลบนัทึกเวลาทาํการคาํนวณใหโ้ดยอตัโนมติั (ตอ้งทาํการกาํหนดใหเ้รียบร้อยก่อนท่ีจะ

ทาํการกาํหนดขอ้ตกลงเวลาทาํงาน(กะ) ในขั้นตอนต่อไป ) 
 

 การกาํหนดช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ 

  วธีิการตรวจสอบช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ 

 หนา้จอ การตั้งค่า   เลือกเมนูยอ่ย ระบบบนัทกึเวลา  เลือกหวัขอ้ ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ จะ

ปรากฏช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมท่ีมีการเช่ือมโยงเขา้กบัประเภทเงินเพิ่มในระบบเงินเดือนไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



E-Business Plus Co,.Ltd. 

 

                                                                                                                                                                                                                         

 
3-2   MNSP07-03                     แกไ้ขคร้ังท่ี 10 : 30/07/2562                บทท่ี 3 การกาํหนดตวัเช่ือมผลลพัธ์เขา้ระบบเงินเดือน 

 

 วธีิการเพิม่เตมิช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ 

ในกรณีที่ผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกบัเงื่อนไขของกิจการ ผูใ้ชง้าน

สามารถเพ่ิมเติมผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมได ้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 หน้าจอ การตั้งค่า   เลือกเมนูยอ่ย ระบบบันทึกเวลา  เลือกหัวขอ้ ช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม  

คลิก ปุ่ มเพิ่มเตมิ  เลือก ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ ผลของข้อตกลงเงนิเพิม่ ดงัรูป ใหร้ะบุรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นล่างน้ี   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คาํอธิบาย 

 รหสัผล                       คือ   การกาํหนดรหสัเพ่ือใชเ้รียกแทนช่ือผลขอ้ตกลงเงินเพ่ิมนั้นๆ เป็นตวัเลขหรือตวัอกัษร  
                              ก็ได ้ สามารถกาํหนดไดสู้งสุด 16 หลกั 

 ช่ือผลขอ้ตกลง                       คือ   การระบุช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมภาษาไทย 

 ช่ือภาษาอ่ืน                       คือ   การระบุช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมภาษาอ่ืน เพ่ือประโยชนใ์นการพิมพร์ายงาน  

                              ภาษาอ่ืน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัน่ภาษาอ่ืน 

 เช่ือมผลลพัธ์เขา้ระบบเงินเดือน   คือ   การระบุประเภทเงินเพ่ิมท่ีตอ้งการเช่ือมโยงกบัช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมนั้นๆ 

 ยงัใชง้าน                        คือ  สาํหรับกรณีท่ีมีการสร้างช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือยกเลิกการ  

                              ใชง้านแต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถนาํเคร่ืองหมายต๊ิกถูกออก  

                              เพ่ือยกเลิกการใชง้านได ้
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 เม่ือระบุรายละเอียดของ ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่ มบนั ทกึ โปรแกรมจะเคลียร์

หนา้จอเพ่ือใหท้าํการเพ่ิมเติมช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพ่ิมเติมรายการต่อไป ใหค้ลิก ปุ่ มยกเลกิ 

 วธีิการแก้ไขช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ 

ในกรณีท่ีผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเง่ือนไขของบริษทั หรือผลจาก

ขอ้ตกลงเงินเพ่ิมท่ีเพ่ิมเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการแกไ้ขผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมได ้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 หนา้จอ การตั้งค่า   เลือกเมนูยอ่ย ระบบบันทึกเวลา  เลือกหัวขอ้ ช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม  

เลือก ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ ท่ีตอ้งการแกไ้ข  คลิกเมาส์ขวา  เลือก แก้ไขรายการ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ “ผลของข้อตกลงเงนิเพิม่” ท่ีตอ้งการแกไ้ขแลว้ ใหท้าํการแกไ้ขรายละเอียดของผลจาก

ขอ้ตกลงเงินเพ่ิมใหถู้กตอ้ง และคลิก ปุ่ มบนั ทกึ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 วธีิการลบช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ 

ในกรณีท่ีผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถทาํการลบผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมได ้ โดยมี

ขั้นตอนดงัน้ี 
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 หนา้จอ การตั้งค่า  เลือกเมนูยอ่ย ระบบบนัทกึเวลา  เลือกหวัขอ้ ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่  

เลือก ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ ท่ีตอ้งการลบ  คลิกเมาส์ขวา  เลือก ลบรายการ  
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 เม่ือปรากฏขอ้ความ “ยืนยนัลบรายการนี?้” คลิก ปุ่ ม Yes 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 การกาํหนดช่ือผลจากข้อตกลงเงนิหัก 

  วธีิการตรวจสอบช่ือผลจากข้อตกลงเงนิหัก 

 หนา้จอ การตั้งค่า   เลือกเมนูยอ่ย ระบบบนัทกึเวลา  เลือกหวัขอ้ ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิหัก จะ

ปรากฏช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัท่ีมีการเช่ือมโยงเขา้กบัประเภทเงินหกัในระบบเงินเดือนไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 วธีิการเพิม่เตมิช่ือผลจากข้อตกลงเงนิหัก 

 ในกรณีที่ผลจากขอ้ตกลงเงินหักตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกบัเง่ือนไขของกิจการ ผูใ้ชง้าน

สามารถเพ่ิมเติมผลจากขอ้ตกลงเงินหกัได ้
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วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 หน้าจอ การตั้งค่า   เลือกเมนูย่อย ระบบบันทึกเวลา  เลือกหัวขอ้ ช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก  

คลิก ปุ่ มเพิ่มเตมิ  เลือก เพิ่มช่ือผลจากข้อตกลงเงนิหัก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ ผลของข้อตกลงเงนิหัก ดงัรูป ใหร้ะบุรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นล่างน้ี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาํอธิบาย 

 รหสัผล                       คือ    การกาํหนดรหสัเพ่ือใชเ้รียกแทนช่ือผลขอ้ตกลงเงินหกันั้นๆ เป็นตวัเลขหรือตวัอกัษร 
                               ก็ได ้ สามารถกาํหนดไดสู้งสุด 16 หลกั 

 ช่ือผลขอ้ตกลง                       คือ    การระบุช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัภาษาไทย 

 ช่ือภาษาอ่ืน                       คือ    การระบุช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัภาษาอ่ืน เพ่ือประโยชนใ์นการพิมพร์ายงาน 

                               ภาษาอ่ืน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัน่ภาษาอ่ืน 

 เช่ือมผลลพัธ์เขา้ระบบเงินเดือน   คือ   การระบุประเภทเงินหกัท่ีตอ้งการเช่ือมโยงกบัช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกันั้นๆ 

 ยงัใชง้าน                        คือ   สาํหรับกรณีท่ีมีการสร้างช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือยกเลิกการ 

                              ใชง้านแต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถนาํเคร่ืองหมายต๊ิกถูกออก  

                               เพ่ือยกเลิกการใชง้านได ้
 

 เม่ือระบุรายละเอียดของ ช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่ มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์

หนา้จอเพ่ือใหท้าํการเพ่ิมเติมช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพ่ิมเติมรายการต่อไป ใหค้ลิก ปุ่ มยกเลกิ 
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 วธีิการแก้ไขช่ือผลจากข้อตกลงเงนิหัก 

ในกรณีท่ีผลจากขอ้ตกลงเงินหกัตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเง่ือนไขของบริษทั หรือผลจากขอ้ตกลง

เงินหกัท่ีเพ่ิมเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการแกไ้ขผลจากขอ้ตกลงเงินหกัได ้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 หน้าจอ การตั้งค่า   เลือกเมนูย่อย ระบบบันทึกเวลา  เลือกหัวขอ้ ช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก  

เลือก ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิหัก ท่ีตอ้งการแกไ้ข  คลิกเมาส์ขวา  เลือก แก้ไขรายการ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ “ผลของข้อตกลงเงนิหัก” ท่ีตอ้งการแกไ้ขแลว้ ใหท้าํการแกไ้ขรายละเอียดของผลจาก

ขอ้ตกลงเงินหกัใหถู้กตอ้ง และคลิก ปุ่ มบนั ทกึ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 วธีิการลบช่ือผลจากข้อตกลงเงนิหัก 

ในกรณีท่ีผลจากขอ้ตกลงเงินหกัใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถทาํการลบผลจากขอ้ตกลงเงินหกัได ้ โดยมี

ขั้นตอนดงัน้ี 
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 หนา้จอ การตั้งค่า  เลือกเมนูยอ่ย ระบบบนัทกึเวลา  เลือกหวัขอ้ ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิหัก  

เลือก ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิหัก ท่ีตอ้งการลบ  คลิกเมาส์ขวา  เลือก ลบรายการ 
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 เม่ือปรากฏขอ้ความ “ยืนยนัลบรายการนี?้” คลิก ปุ่ ม Yes 
 

 

 

 

 

 

 

 

 การกาํหนดช่ือลกัษณะการรูดบตัรได้เงนิเพิ่มและลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงนิ 

       หมายถึง  การกาํหนดตวัเช่ือมระหวา่งเวลาการรูดบตัรของพนักงานในกรณีต่างๆ เพื่อให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลา

สามารถคาํนวณผลจากลกัษณะการรูดบตัรนั้น วา่พนักงานจะไดรั้บเป็นเงินเพ่ิมหรือถูกหักเงิน เน่ืองจากลกัษณะการรูดบตัรแบบ

เดียวกนั อาจใหผ้ลลพัธ์ท่ีแตกต่างกนั ฉะนั้นการกาํหนดลกัษณะการรูดบตัรน้ี จะผกูกบัผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมหรือผลขอ้ตกลงเงิน

หัก เพ่ือให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลาสามารถทาํการคาํนวณผลเก่ียวกบัลกัษณะการรูดบตัรต่างๆ ไดอ้ย่างถูกตอ้งตามเง่ือนไข

ของแต่ละกิจการ (ตอ้งทาํการกาํหนดใหเ้รียบร้อยก่อนท่ีจะทาํการกาํหนดขอ้ตกลงเวลาทาํงาน(กะ) ในขั้นตอนต่อไป ) 
 

 การกาํหนดช่ือลกัษณะการรูดบตัรได้เงนิเพิ่ม 

  วธีิการตรวจสอบช่ือลกัษณะการรูดบัตรได้เงนิเพิม่ 

 หนา้จอ การตั้งค่า  เลือกเมนูยอ่ย ระบบบันทกึเวลา  เลือกหวัขอ้ ช่ือลกัษณะการรูดบัตรได้เงนิเพิ่ม จะ

ปรากฏช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิมท่ีมีการเช่ือมโยงเขา้กบัผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 
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 วธีิการเพิ่มเตมิช่ือลกัษณะการรูดบัตรได้เงนิเพิม่ 

ในกรณีที่ลกัษณะการรูดบัตรได้เงินเพ่ิมตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกับเงื่อนไขของกิจการ 

ผูใ้ชง้านสามารถเพ่ิมเติมลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิมได ้
  

วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 หนา้จอ การตั้งค่า  เลือกเมนูยอ่ย ระบบบันทึกเวลา  เลือกหวัขอ้ ช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม 

 คลิก ปุ่ มเพิ่มเตมิ  เลือก เพิม่ช่ือลกัษณะการรูดบัตรได้เงนิเพิม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ ลกัษณะการรูดบตัรได้เงนิเพิ่ม ดงัรูป ใหร้ะบุรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นล่างน้ี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาํอธิบาย 

 รหสัลกัษณะ                       คือ    การกาํหนดรหสัเพ่ือใชเ้รียกแทนช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิมนั้นๆ เป็นตวัเลข 
                               หรือตวัอกัษรก็ได ้ สามารถกาํหนดไดสู้งสุด 16 หลกั 

 ช่ือลกัษณะ                       คือ    การระบุช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิมภาษาไทย 

 ช่ือภาษาอ่ืน                       คือ    การระบุช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิมภาษาอ่ืน เพ่ือประโยชน์ในการพิมพ ์

                               รายงานภาษาอ่ืน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัน่ภาษาอ่ืน 

 เลือกผลจากขอ้ตกลงไดเ้งินเพิ่ม   คือ   การระบุผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมท่ีตอ้งการใหร้ะบบประมวลผลบนัทึกเวลาคาํนวณให ้

                                                             โดยอตัโนมติั 
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 ยงัใชง้าน                       คือ    สาํหรับกรณีท่ีมีการสร้างช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิมแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือ  

          ยกเลิกการใชง้าน แต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถนาํเคร่ือง   

          หมายต๊ิกถูกออก เพ่ือยกเลิกการใชง้านได ้

 หมายเหต ุ                       คือ   การระบุคาํอธิบายเพ่ิมเติมเก่ียวกบัลกัษณะการูบตัรไดเ้งินเพิ่มนั้นๆ 

 

 เม่ือระบุรายละเอียดของ ลกัษณะการรูดบัตรได้เงนิเพิม่ เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่ มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์

หน้าจอเพ่ือให้ทาํการเพ่ิมเติมลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิมรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพ่ิมเติมรายการต่อไป ให้คลิก ปุ่ ม

ยกเลกิ 

 วธีิการแก้ไขช่ือลกัษณะการรูดบตัรได้เงนิเพิ่ม 

ในกรณีท่ีช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเง่ือนไขของบริษทั หรือช่ือ

ลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มท่ีเพ่ิมเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการแกไ้ขช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มได ้ 

โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 หนา้จอ การตั้งค่า  เลือกเมนูยอ่ย ระบบบันทึกเวลา  เลือกหวัขอ้ ช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม 

 เลือก ช่ือลกัษณะการรูดบัตรได้เงนิเพิ่ม ท่ีตอ้งการแกไ้ข  คลิกเมาส์ขวา  เลือก แก้ไขรายการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ “ลกัษณะรูดบตัรได้เงนิเพิ่ม” ท่ีตอ้งการแกไ้ขแลว้ ใหท้าํการแกไ้ขรายละเอียดของ

ลกัษณะรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิมใหถู้กตอ้ง และคลิก ปุ่ มบนั ทกึ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



E-Business Plus Co,.Ltd. 

 

                                                                                                                                                                                                                         

 
3-10   MNSP07-03                     แกไ้ขคร้ังท่ี 10 : 30/07/2562                บทท่ี 3 การกาํหนดตวัเช่ือมผลลพัธ์เขา้ระบบเงินเดือน 

 

 วธีิการลบช่ือลกัษณะการรูดบตัรได้เงนิเพิ่ม 

ในกรณีท่ีช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพ่ิมใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถทาํการลบช่ือลกัษณะการรูดบตัรได้

เงินเพ่ิมได ้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 หนา้จอ การตั้งค่า  เลือกเมนูยอ่ย ระบบบันทึกเวลา  เลือกหวัขอ้ ช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม 

 เลือก ช่ือลกัษณะการรูดบัตรได้เงนิเพิ่ม ท่ีตอ้งการลบ  คลิกเมาส์ขวา  เลือก ลบรายการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 เม่ือปรากฏขอ้ความ “ยืนยนัลบรายการนี?้” คลิก ปุ่ ม Yes 
 

 

 

 

 

 

 

 

 การกาํหนดช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงนิ 

  วธีิการตรวจสอบ ช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงนิ 

 หนา้จอ การตั้งค่า  เลือกเมนูยอ่ย ระบบบันทกึเวลา  เลือกหวัขอ้ ช่ือลกัษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน จะ

ปรากฏช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินท่ีมีการเช่ือมโยงเขา้กบัผลจากขอ้ตกลงเงินหกัไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 
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 วธีิการเพิ่มเตมิช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงนิ 

ในกรณีที่ลกัษณะการรูดบัตรถูกหักเงินตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกับเงื่อนไขของกิจการ 

ผูใ้ชง้านสามารถเพ่ิมเติมลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินได ้ 
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 หนา้จอ การตั้งค่า  เลือกเมนูยอ่ย ระบบบันทึกเวลา  เลือกหวัขอ้ ช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน 

 คลิก ปุ่ มเพิ่มเตมิ  เลือก เพิม่ช่ือลกัษณะรูดบัตรถูกหักเงนิ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ ลกัษณะการรูดบตัรถูกหักเงนิ ดงัรูป ใหร้ะบุรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นล่างน้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คาํอธิบาย 

 รหสัลกัษณะ                       คือ  การกาํหนดรหสัเพ่ือใชเ้รียกแทนช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกันั้นๆ เป็นตวัเลข 
                             หรือตวัอกัษรก็ได ้ สามารถกาํหนดไดสู้งสุด 16 หลกั 

 ช่ือลกัษณะ                       คือ  การระบุช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินภาษาไทย 

 ช่ือภาษาอ่ืน                       คือ  การระบุช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเป็นภาษาอ่ืน เพ่ือประโยชนใ์นการพิมพ ์

                              รายงานภาษาอ่ืน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัน่ภาษาอ่ืน 
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 เลือกผลจากขอ้ตกลงถูกหกัเงิน   คือ   การระบุผลจากขอ้ตกลงเงินหกัท่ีตอ้งการใหร้ะบบประมวลผลบนัทึกเวลาคาํนวณให ้

                                                            โดยอตัโนมติั 

 ยงัใชง้าน                       คือ  สาํหรับกรณีท่ีมีการสร้างช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือยกเลิก 

                             การใชง้าน แต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถนาํเคร่ืองหมายต๊ิกถูก 

                             ออก เพ่ือยกเลิกการใชง้านได ้

 นบัวนัหยดุบริษทัเป็นวนัลา         คือ  กรณีท่ีพนกังานมีการลางานโดยวนัท่ีขอลาคร่อมวนัหยดุประจาํสปัดาห์และวนัหยดุ  

                                                            ประจาํปีของบริษทั หากบริษทัตอ้งการใหโ้ปรแกรมนาํวนัหยดุดงักล่าวมารวมเป็นวนั 

                                                            ลาของพนกังานดว้ย ผูใ้ชง้านก็สามารถต๊ิกถูกท่ีช่องนบัวนัหยดุบริษทัเป็นวนัลาได ้

 หมายเหต ุ                       คือ   การระบุคาํอธิบายเพ่ิมเติมเก่ียวกบัลกัษณะการูบตัรถูกหกัเงินนั้นๆ 
 

 เม่ือระบุรายละเอียดของ ลกัษณะการรูดบตัรถูกหักเงนิ เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่ มบนัทกึ โปรแกรมจะเคลียร์

หนา้จอเพ่ือใหท้าํการเพ่ิมเติมลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพ่ิมเติมรายการต่อไป ใหค้ลิกปุ่ มยกเลกิ 
 

 วธีิการแก้ไขช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงนิ 

ในกรณีท่ีช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเง่ือนไขของบริษทั หรือช่ือ

ลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินท่ีเพ่ิมเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการแกไ้ขช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินได ้ 

โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 หนา้จอ การตั้งค่า  เลือกเมนูยอ่ย ระบบบันทึกเวลา  เลือกหวัขอ้ ช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน 

 เลือก ช่ือลกัษณะการรูดบัตรถูกหักเงนิ  ท่ีตอ้งการแกไ้ข  คลิกเมาส์ขวา  เลือก แก้ไขรายการ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ “ลกัษณะรูดบตัรถูกหกัเงนิ” ท่ีตอ้งการแกไ้ขแลว้ ใหท้าํการแกไ้ขรายละเอียดของ

ลกัษณะรูดบตัรถูกหกัเงินใหถู้กตอ้ง และคลิก ปุ่ มบนั ทกึ 
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 วธีิการลบช่ือลกัษณะการรูดบัตรถูกหักเงนิ 

ในกรณีท่ีช่ือลกัษณะรูดบตัรถูกหักเงินใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถทาํการลบช่ือลกัษณะรูดบตัรถูกหักเงิน

ได ้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 หนา้จอ การตั้งค่า  เลือกเมนูยอ่ย ระบบบันทึกเวลา  เลือกหวัขอ้ ช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน 

 เลือก ช่ือลกัษณะการรูดบัตรถูกหักเงนิ ท่ีตอ้งการลบ  คลิกเมาส์ขวา  เลือก ลบรายการ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เม่ือปรากฏขอ้ความ “ยืนยนัลบรายการนี?้” คลิก ปุ่ ม Yes 
 

 

 

 

 


