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บทที ่29  การแก้ไข และการลบผลการคํานวณบันทกึเวลา 
 

 วตัถุประสงค์   

 เพ่ือใหผู้ใ้ชง้านสามารถการแกไ้ข และการลบผลการคาํนวณบนัทึกเวลาในกรณีท่ีพบขอ้ผดิพลาดได ้
 

 ข้ันตอนการทาํงาน 
 คาํนวณผลบนัทึกเวลา  โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 27 

 การแกไ้ข และการลบผลการคาํนวณบนัทึกเวลา  ตามรายละเอียดดา้นล่าง                                                    
 

 การแก้ไขผลการคํานวณบันทึกเวลา 

หลงัจากทาํการตรวจสอบผลคาํนวณบนัทึกเวลาแลว้พบขอ้ผิดพลาด และผูใ้ชง้านตอ้งการแกไ้ขท่ีผลการคาํนวณบนัทึก

เวลา โดยไม่ตอ้งการคาํนวณผลบนัทึกเวลาใหม่ สามารถทาํการแกไ้ขผลการคาํนวณบนัทึกเวลาได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

 วธีิการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ งานบันทกึเวลา  เลือกเมนูยอ่ย ผลคาํนวณบนัทกึเวลา  ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ช่ือแผนกที่ต้องการ  

ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ช่ือพนกังานทีต้่องการ  ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ปีที่ต้องการ เช่น ปี 2562  เป็นตน้ 
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 ดบัเบ้ิลคลิกท่ี วนัที่ที่ต้องการแก้ไข  คลิกเมาส์ขวารายการท่ีตอ้งการแกไ้ข  เลือก แก้ไขผลการคาํนวณ     

 
 

 แกไ้ข ประเภทเงนิเพิม่เงนิหัก และ จาํนวน ใหถู้กตอ้ง จากนั้นคลิก ปุ่ มบนั ทกึ                            

 
 

 เม่ือกลบัสู่หนา้จอ ผลคาํนวณบนัทกึเวลา จะพบวา่  ผลที่โอนเข้าระบบเงินเดือน หรือ จํานวนที่โอน ของรายการท่ี

แกไ้ขจะเปล่ียนไปตามท่ีทาํการแกไ้ข ดงัรูป 
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 การลบผลการคํานวณบันทกึเวลา 

หลงัจากทาํการตรวจสอบผลคาํนวณบนัทึกเวลาแลว้พบขอ้ผดิพลาด ผูใ้ชง้านสามารถทาํการลบผลการคาํนวณบนัทึกเวลา

ได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

             วธีิการบันทกึข้อมูล 
 หนา้จอ งานบันทึกเวลา  เลือกเมนูยอ่ย ผลการคํานวณบันทึกเวลา  ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ช่ือแผนกที่ต้องการ  

ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ช่ือพนักงานทีต้่องการ  ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ปีทีต้่องการ เช่น ปี 2562 เป็นตน้  
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 คลิกเมาส์ขวารายการท่ีตอ้งลบผลคาํนวณ  เลือก ลบผลการคาํนวณ 
 

 
 

 
หมายเหตุ   

การแกไ้ขผลการคาํนวณบนัทึกเวลา ถา้มีการคาํนวณผลบนัทึกเวลาใหม่ ผลการคาํนวณบนัทึกเวลาจะกลบัไปเป็นผลเดิม

ก่อนการแกไ้ข ดงันั้น จะสามารถใชก้ารแกไ้ขผลการคาํนวณบนัทึกเวลาได ้เฉพาะกรณีท่ีจะไม่มีการคาํนวณผลบนัทึกเวลาของ

วนัท่ีแกไ้ขใหม่แลว้เท่านั้น 

 

 ขั้นตอนต่อไป : 
 ถา้ตอ้งการคาํนวณผลบนัทึกเวลาใหม่ โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 27 

 การโอนผลคาํนวณระบบบนัทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือน โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 30 

                           

 

 


	 การลบผลการคำนวณบันทึกเวลา

