
E-Business Plus Co.,Ltd. 
 

 27-1 MNSP07-03                                             แกไ้ขคร้ังท่ี 10 : 30/07/2562                       บทท่ี 27  การคาํนวณบนัทึกเวลา 

 

บทที ่27  การคํานวณผลบันทกึเวลา 
 

 วตัถุประสงค์  

   เพ่ือใหผู้ใ้ชง้านสามารถสัง่ใหโ้ปรแกรมนาํขอ้มูลบนัทึกเวลาของพนกังานไปคาํนวณผลบนัทึกเวลาตามขอ้ตกลงเงินเพ่ิม

เงินหกัท่ีกาํหนดไวใ้นแต่ละกะทาํงานได ้  
 

 

 ข้ันตอนการทาํงาน 
 ประกาศกะพนกังานตามเง่ือนไขของกิจการ โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 9 - 15 

                 อ่านแฟ้มบนัทึกเวลาจากเคร่ืองรูดบตัร โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 22 

              โอนเวลาท่ีบนัทึกเขา้กะ โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 23 

              บนัทึกการลาของพนกังาน (ถา้มี) โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 24 

              บนัทึกอนุมติัเงินเพ่ิมต่างๆ (ถา้มี) โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 25 

             การคาํนวณผลบนัทึกเวลา  ตามรายละเอียดดา้นล่าง 
 

 การคํานวณผลบันทกึเวลา 

หลงัจากทาํการบนัทึกขอ้มูลพ้ืนฐานของระบบ และขอ้มูลประจาํงวดของพนักงานครบถว้นแลว้ เพื่อให้ไดผ้ลลพัธ์ เช่น 

จาํนวนวนัทาํงาน, จาํนวนการขาด ลา มาสาย, จาํนวนค่าล่วงเวลาของพนกังาน ฯลฯ ท่ีจะโอนเขา้สู่ระบบเงินเดือน ท่านจะตอ้งทาํ

การสัง่ใหโ้ปรแกรมนาํขอ้มูลบนัทึกเวลาของพนกังานไปคาํนวณผลบนัทึกเวลาตามขอ้ตกลงเงินเพ่ิมเงินหักท่ีกาํหนดไวใ้นแต่ละ

กะทาํงาน โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

วธีิการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ งานบันทกึเวลา  เลือกเมนูยอ่ย กะทาํงานพนักงาน  เลือกเมนู คาํนวณ   เลือก คาํนวณบนัทกึ 

เวลา      
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 ระบุ พนกังานทีต้่องการส่ังคาํนวณ   ระบุ วนัที่ที่ต้องการคาํนวณ   คลิก ปุ่ มคาํนวณ 
 

 
 

คาํอธิบาย 
- ถา้ตอ้งการคาํนวณผลบนัทึกเวลาของพนกังานทั้งหมด กาํหนดช่วงพนกังานเลือกเป็น ทุกคน  
- ถา้ตอ้งการคาํนวณผลบนัทึกเวลาของพนกังานเฉพาะบางสาขา กาํหนดช่วงพนกังานเลือกเป็น เฉพาะทีเ่ลือก แลว้คลิก

เลือก เฉพาะช่ือสาขาทีต้่องการส่ังคาํนวณผลบันทกึเวลา 
- ถา้ตอ้งการคาํนวณผลบนัทึกเวลาของพนกังานเฉพาะบางแผนก กาํหนดช่วงพนกังานเลือกเป็น เฉพาะทีเ่ลือก แลว้คลิก

เลือก เฉพาะช่ือแผนกทีต้่องการส่ังคาํนวณผลบนัทกึเวลา 
- ถา้ตอ้งการคาํนวณผลบนัทึกเวลาของพนกังานเฉพาะบางคน กาํหนดช่วงพนกังานเลือกเป็น เฉพาะทีเ่ลือก แลว้คลิก

เลือก เฉพาะช่ือพนกังานทีต้่องการส่ังคาํนวณผลบันทกึเวลา 
 

 
 

 เม่ือโปรแกรมแจง้ขอ้ความ “ทาํการคาํนวณเรียบร้อยแล้ว”  คลิก ปุ่ ม Ok 

หมายเหตุ
 

   

การคาํนวณผลบนัทึกเวลา สามารถทาํซํ้ าก่ีคร้ังก็ได ้
 

 

 

 

 

ขั้นตอนต่อไป : 
                             ตรวจสอบผลการคาํนวณบนัทึกเวลา โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 28                                                            

                             การแกไ้ข / ลบผลการคาํนวณบนัทึกเวลา  กรณีผลการคาํนวณบนัทึกเวลาผดิพลาด โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น 

               บทท่ี 29 

 

                   

 

 


