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 วตัถุประสงค์ 

 เพืÉอให้ผูใ้ช้งานสามารถพิมพร์ายงานต่างๆ เพืÉอตรวจสอบความถูกต้องของผลการคาํนวณเงินเดือน ก่อนทีÉจะทาํการจ่าย

เงินเดือนใหก้บัพนกังาน เช่น รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนกังานตามแผนกสงักดั  รายงานโอนเงินเดือนเขา้ธนาคาร เป็นตน้ 
 

 การพิมพ์รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนักงานตามแผนกสังกดั 

รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนักงานตามแผนกสังกัด เป็นรายงานทีÉใช้สําหรับตรวจสอบความถูกตอ้งของยอดเงินเดือน, 

ยอดเงินเพิÉมเงินหกัต่างๆ และยอดเงินสุทธิของพนกังานแต่ละคน 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หน้าจอ งานเงินเดือน  เลือกเมนูย่อย ผลการคํานวณเงินเดือน  คลิก เมนูรายงาน  เลือก รายงานสรุป

ยอดเงนิเดือน  เลือก รายงานสรุปยอดเงนิเดือนพนกังานตามแผนกสังกดั 

 

 
 
 

 ระบ ุวันทีÉผลการคํานวณเงนิเดือน (วนัทีÉจ่ายเงินทีÉต ัÊงงวดเงินเดือนไว)้  คลิก ปุ่ มบันทึก  
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 คลิกปุ่ ม เริÉมพมิพ์ 

 
 

  ระบุรายละเอียดในหนา้จอปรับเปลีÉยนขอ้ความในรายงาน ตามคาํอธิบายดา้นล่างนีÊ   และคลิกปุ่ ม  
 

 
 

คาํอธิบาย  

 ลงชืÉอผู้จัดทํา  คือ  การระบุชืÉอเจา้หนา้ทีÉทีÉเป็นผูจ้ดัทาํเงินเดือน 

 ลงชืÉอผู้ตรวจสอบ  คือ  การระบุรายชืÉอเจา้หนา้ทีÉทีÉเป็นผูจ้ดัตรวจสอบการทาํเงินเดือน 

 ลงชืÉอผู้อนุมัติ  คือ การระบุรายชืÉอเจา้หนา้ทีÉทีÉเป็นผูอ้นุมติัการทาํเงินเดือน 
 

 โปรแกรมจะแสดงจอภาพรายงาน ดงัรูป 
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 การพิมพ์รายงานการโอนเงนิเดือนเข้าธนาคาร 

รายงานการโอนเงินเดือนเขา้ธนาคาร เป็นรายงานทีÉแสดงเฉพาะรายชืÉอพนกังานทีÉระบุวธีิการจ่ายเงินเดือนเป็นแบบโอนผ่าน

ธนาคารเท่านัÊน พร้อมทัÊงแสดงยอดเงินทีÉจะโอนเขา้บญัชีธนาคารของพนกังาน เพืÉอตรวจสอบความถูกตอ้งก่อนทาํการเตรียมดิสก์

โอนเงินดือนส่งใหก้บัธนาคารทีÉจะเป็นผูท้าํหนา้ทีÉโอนเงินเดือนเขา้บญัชีของพนกังาน 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หน้าจอ งานเงินเดือน  เลือกเมนูย่อย ผลการคํานวณเงินเดือน  คลิกเมนู รายงาน  เลือก รายงานโอน

เงินเดือนเข้าธนาคาร  เลือก รายงานโอนเงนิเข้าทุกธนาคารพร้อมชืÉอย่อธนาคาร 

 

 
 

 ระบ ุวันทีÉผลการคํานวณเงนิเดือน (วนัทีÉจ่ายเงินทีÉต ัÊงงวดเงินดือนไว)้  คลิก ปุ่ มบันทึก 
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 คลิกปุ่ ม เริÉมพมิพ์ 
 

 
 

 

 โปรแกรมจะแสดงจอภาพรายงาน ดงัรูป 
 

 

 

 การพิมพ์รายงานจ่ายเงนิเดือนด้วยเงนิสด 

รายงานจ่ายเงินเดือนดว้ยเงินสด เป็นรายงานทีÉแสดงเฉพาะรายชืÉอพนกังานทีÉระบุวิธีการจ่ายเงินเดือนเป็นแบบจ่ายเงินสด

เท่านัÊน พร้อมทัÊงแสดงยอดเงินสุทธิของพนกังาน เพืÉอตรวจสอบความถูกตอ้งก่อนทาํการจ่ายเงินเดือนให้กบัพนกังาน 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หน้าจอ งานเงินเดือน  เลือกเมนูย่อย ผลการคํานวณเงินเดือน  คลิกเมนู รายงาน  เลือก รายงาน

จ่ายเงินสด  เลือก รายงานจ่ายเงินเดือนด้วยเงินสด 
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 ระบ ุวันทีÉผลการคํานวณเงนิเดือน (วนัทีÉจ่ายเงินทีÉต ัÊงงวดเงินเดือนไว)้  คลิก ปุ่ มบันทึก 
 

 

 คลิกปุ่ ม เริÉมพมิพ์ 

 
 

 โปรแกรมจะแสดงจอภาพรายงาน ดงัรูป 

 

 


