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บทที 1     การเตรียมข้อมูลก่อนเริมใช้โปรแกรม 

 
 วตัถุประสงค์ 
 เพอืให้ผูใ้ชง้านสามารถเตรียมขอ้มูลต่างๆ ทีตอ้งบนัทึกในโปรแกรมก่อนเริมใชง้าน เพอืใหโ้ปรแกรมนาํขอ้มูลทีบนัทึกไป

คาํนวณเงินเดือน และออกรายงานต่างๆ ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง  

 

 สิงทีต้องเตรียมก่อนเริมใช้โปรแกรม 

 ขอ้มูลต่างๆ ของบริษทั เช่น ชือบริษทั, ทีอยู่, เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษี, เลขทีบญัชีประกนัสังคม, เลขทีกองทุนสาํรอง

เลยีงชีพ, เลขทีบญัชีของบริษทั 

 ขอ้กาํหนดต่างๆ ของบริษทัเกียวกบัการคาํนวณเงินสะสมกองทุนสาํรองเลียงชีพ, ตวัหารจาํนวนวนักรณีมาทาํงานไม่

ครบเดือน, วิธีการปัดเศษต่างๆ 

 ขอ้กาํหนดเงินเพมิ/เงินหกัอืนๆ ทบีริษทัฯ กาํหนดให้หรือหกักบัพนกังานนอกจากเงินเดือน เช่น ค่าล่วงเวลา, ค่าครอง

ชีพ, เบียขยนั,  การหกัมาสาย, หกัขาดงาน เป็นตน้ พร้อมหน่วยในการคาํนวณว่าเป็น วนั, ชวัโมง หรือเป็นบาท 

 งวดการคาํนวณเงินเดือนของบริษทัวา่วนัทใีดเป็นวนัตน้งวด, วนัสินงวด และวนัทีจ่ายเงินเดือน 

 ผงัองคก์ร (ORGANIZATION CHART) เช่น สาขา, แผนก, ตาํแหน่งงาน และประวตัิพนกังาน 

 กาํหนดว่าจะเริมใช้งานโปรแกรมเงินเดือนทีงวดใด และทาํการรวบรวมยอดยกมาก่อนใช้โปรแกรม  เช่น เริมใช้

โปรแกรมวนัท ี1 ธ.ค. ใหท้าํการรวบรวมยอดยกมาตงัแต่วนัท ี1 ม.ค. – 30 พ.ย. เป็นตน้  

 

 การบันทกึยอดยกมาการบันทึกยอดยกมาก่อนใช้โปรแกรมก่อนใช้โปรแกรมของพนักงานของพนักงาน  เมือเริมต้นใช้เมือเริมต้นใช้งานงานโปรแกรมโปรแกรม  BBuussiinneessss  PPlluuss    PPaayyrroollll 

เริมต้นใช้งานโปรแกรมวันที 1 ธันวาคม 2562 

 

 

 

    ม.ค.           ก.พ.           ธ.ค.   
             

 

 

 

นาย ก. เป็นพนักงานของบริษัทมาตังแต่ปีก่อน ให้บนัทึกยอดยกมาก่อนใชโ้ปรแกรมตงัแต่ 1 ม.ค. 62 – 30 พ.ย. 62 

นาย ข. เป็นพนักงานของบริษัทมาตังแต่ 1 ม.ค. 62 ใหบ้นัทกึยอดยกมาก่อนใชโ้ปรแกรมตงัแต่ 1 ม.ค. 62 – 30 พ.ย. 62 
                    

        นาย ค. เป็นพนักงานเข้าใหม่และไม่มีรายได้จากทีอืนมาก่อน เริมเขา้มาทาํงาน 1 ก.พ. 62 

                      ใหบ้นัทึกยอดยกมาก่อนใชโ้ปรแกรมตงัแต่ 1 ก.พ. 62 – 30 พ.ย. 62 

                      นาย ง. เป็นพนักงานเข้าใหม่และมีรายได้จากทีอืนมาก่อน เริมเขา้มาทาํงาน 1 ก.พ. 62 

        ใหบ้นัทึกยอดยกมาก่อนเขา้มาทาํงานในบริษทั ตงัแต่ 1 ม.ค. 62 – 31 ม.ค. 62 

                      ใหบ้นัทึกยอดยกมากก่อนใช้โปรแกรมตงัแต่ 1 ก.พ. 62 – 30 พ.ย. 62 


