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บทที ่ 8 
การส่งอเีมล์ของระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนการขอสวสัดิการ ผ่านเวบ็ 

 
 

  ส ำหรับกำรท ำงำนในระบบเวบ็แรงงำนสมัพนัธ์ ส่วนกำรขอสวสัดิกำร ผำ่นเวบ็ ผูใ้ชง้ำนไม่เพียงแต่ท ำกำรตรวจสอบสถำนะ
เอกสำรจำกในหนำ้จอเท่ำนั้น แต่ยงัสำมำรถตรวจสอบสถำนะเอกสำรของกำรบนัทึกลำและบนัทึกโอทีจำกกำรส่งเมลไ์ดอี้กดว้ย   
 ทั้งน้ี ระบบแรงงำนสัมพนัธ์ ส่วนกำรขอสวสัดิกำร ผ่ำนเวบ็จะส่งอีเมล์ไปยงัพนักงำนหรือผูอ้นุมติัตำมอีเมลท่ี์ระบุไวต้อน
ลงทะเบียนในระบบเวบ็แรงงำนสมัพนัธ์ ส่วนกำรขอสวสัดิกำร ผำ่นเวบ็ หรือในขั้นตอนกำรแกไ้ขอีเมลใ์นจอภำพประวติัพนกังำน 
 

ส ำหรับกำรตั้งค่ำเพ่ือใหร้ะบบส่งเมลใ์หก้บัพนกังำนและผูอ้นุมติันั้น จะมีหลกักำรส่งเมลข์องระบบดงัน้ี 
1. กำรบนัทึกเอกสำรขอสวสัดิกำรของพนกังำน: เม่ือพนกังำนท ำกำรบนัทึกเอกสำรในหนำ้จอเรียบร้อยแลว้ ระบบจะท ำกำรส่ง

เมลแ์จง้ไปยงัผูอ้นุมติัล ำดบัแรกทนัที 
2. กำรพิจำรณำเอกสำรขอสวสัดิกำรของผูอ้นุมติั จะแบ่งเป็น 2 กรณี ดงัน้ี 

- กรณีพิจำรณำเอกสำรเป็นอนุมติั  :  ระบบจะท ำกำรส่งเมลแ์จง้ไปยงัผูอ้นุมติัล ำดบัถดัไปทนัที 
- กรณีพิจำรณำเอกสำรเป็นไม่อนุมติั  :  ระบบจะท ำกำรส่งเมลแ์จง้ไปยงัพนกังำนทนัที 

3. กำรยกเลิกเอกสำร จะแบ่งเป็น 2 กรณี ดงัน้ี 
- กรณีพนกังำนยกเลิกเอกสำร  : ระบบจะท ำกำรส่งเมลแ์จง้ไปยงัผูอ้นุมติัอยูใ่นสถำนะรออนุมติัทนัที 
- กรณีผูอ้นุมติัยกเลิกเอกสำร  : ระบบจะท ำกำรส่งเมลแ์จง้ไปยงัพนกังำนทนัที 

 
 

 
 
 

รูปแสดงทิศทำงกำรส่งเมลข์องระบบ 
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1) อเีมล์แจ้งการขอสวสัดิการพนักงานทีส่่งไปถึงผู้อนุมัติ 
เม่ือพนักงำนท ำกำรบนัทึกขอสวสัดิกำรในระบบแรงงำนสัมพนัธ์ ส่วนกำรขอสวสัดิกำร ผ่ำนเวบ็แลว้ ระบบจะท ำกำรส่ง

อีเมลแ์จง้กำรขอสวสัดิกำรของพนกังำนไปยงัผูอ้นุมติัตำมล ำดบัขั้นท่ีก ำหนด  โดยผูอ้นุมติัสำมำรถคลิกลิงกด์ำ้นล่ำงของอีเมล ์เพ่ือเขำ้
ไปยงัหนำ้เวบ็ขอสวสัดิกำรพนกังำนได ้

 

 
 

 

รูปแสดงตวัอยำ่งอีเมลแ์จง้ขออนุมติัสวสัดิกำร 
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2) อเีมล์แจ้งผลการขอสวสัดิการพนักงานทีส่่งแจ้งไปถึงพนักงาน 
เม่ือผูอ้นุมติัล ำดับสุดท้ำยอนุมติัใบขอสวสัดิกำรของพนักงำนหรือถำ้ผูอ้นุมติัล ำดับใดล ำดบัหน่ึงไม่อนุมติั หรือยกเลิก

เอกสำรขอสวสัดิกำรของพนักงำน ระบบจะส่งอีเมล์แจง้ผลกำรขอสวสัดิกำรไปถึงพนักงำนทันที โดยพนักงำนสำมำรถคลิกลิงค์
ดำ้นล่ำงของอีเมล ์เพ่ือเขำ้สู่ระบบเวบ็สวสัดิกำรได ้

 

 
 

รูปแสดงตวัอยำ่งอีเมลแ์จง้ผลกำรอนุมติัสวสัดิกำร 


