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Appendix (ภาคผนวก)    

[ค ำศัพท์, สัญลกัษณ์ทีใ่ช้ในระบบหรือโปรแกรม] 
 

ค าศัพท์ทีใ่ช้ในระบบ 

ล าดบั ค าศัพท์ ค าอธิบาย 
1 กลุ่มผูอ้นุมติั เป็นการก าหนดกลุ่มผูอ้นุมติั โดยผูอ้นุมติัในกลุ่มสามารถอนุมติัเอกสารไดใ้น

ระดบัเท่ากนั  
2 สายอนุมติั เป็นการก าหนดสายอนุมติัโดยจะตอ้งน ากลุ่มผูอ้นุมติัเขา้ไปก าหนดในแต่ละ

ล าดบั ซ่ึงกรณีท่ีพนกังานบนัทึกขอสวสัดิการ ระบบจะส่งขอ้มูลไปใหก้บักลุ่ม
ผูอ้นุมติัล าดบั และส่งต่อในล าดบัถดัไป 

3 สิทธิการอนุมติั เป็นการก าหนดวา่พนกังานแต่ละคนจะสงักดัอยูใ่นสายอนุมติัใดบา้ง 
4 ผูดู้แลระบบ เป็นการก าหนดผูดู้แลระบบ ซ่ึงสามารถตั้งค่าพ้ืนฐานในระบบได ้
5 ผูโ้อนขอ้มูล เป็นการก าหนดผูโ้อนขอ้มูล โดยจะมีหนา้ท่ีในการโอนขอ้มูลจากระบบเวบ็เขา้

มาในโปรแกรมเงินเดือน 
6 ผูต้รวจสอบขอ้มูล เป็นการก าหนดใหผู้ใ้ชง้านท่ีไดรั้บสิทธิมาท าการตรวจสอบขอ้มูลจากในหนา้จอ

และสามารถเรียกรายงานในระบบได ้
7 ก าหนดรหสัเงินเพ่ิม เป็นการก าหนดรหสัเงินเพ่ิมท่ีเช่ือมโยงกบัโปรแกรมเงินเดือน ซ่ึงเม่ือท าการโอน

ผลจากระบบเวบ็เขา้โปรแกรม ขอ้มูลการขอสวสัดิการจะบนัทึกในหนา้จอ
ประเภทเงินเพ่ิมเงินหกัใหอ้ตัโนมติั 

8 รหสัเงินเพ่ิม : ส าหรับจ่ายผา่น
เงินเดือน  

เป็นการก าหนดรหสัเงินเพ่ิมส าหรับใหโ้อนเขา้โปรแกรมเงินเดือน และค านวณ
จ่ายพร้อมเงินเดือน 

9 รหสัเงินเพ่ิม : ส าหรับจ่ายเงินสด เป็นการก าหนดรหสัเงินเพ่ิมส าหรับใหโ้อนเขา้โปรแกรมเงินเดือน แต่ไม่ตอ้ง
ค านวณเงินเดือนในโปรแกรม เน่ืองจากตอ้งการเก็บสถิติเท่านั้น 

10 ขอ้มูลผูใ้ชง้าน เป็นการแสดงขอ้มูลของพนกังานแต่ละคน 
11 ขอ้มูลสวสัดิการ เป็นหนา้จอแสดงขอ้มูลสวสัดิการท่ีพนกังานไดรั้บ 
12 บนัทึกขอใชส้วสัดิการ เป็นหนา้จอส าหรับบนัทึกเอกสารขอสวสัดิการของพนกังาน 
13 รายการขอใชส้วสัดิการ เป็นการแสดงรายการท่ีพนกังานขอใชส้วสัดิการ โดยจะแสดงสถานะของ

เอกสารท่ีพนกังานขอสวสัดิการเขา้มา 
14 ประวติัการใชส้วสัดิการ เป็นหนา้จอแสดงประวติัการใชส้วสัดิการของพนกังาน โดยแสดงขอ้มูลตาม

ประเภทสวสัดิการท่ีใชไ้ป 
15 อนุมติัการใชส้วสัดิการ เป็นหนา้จอแสดงรายการเอกสารท่ีรอการอนุมติัและรายการเอกสารท่ีอนุมติัแลว้

ทั้งหมด  
16 ขอ้มูลอนัดบั เป็นหนา้จอส าหรับแสดงขอ้มูลท่ีเรียงตามอนัดบัจากมากท่ีสุด หรือ นอ้ยท่ีสุด 
17 ขอ้มูลการใช ้ เป็นหนา้จอท่ีแสดงขอ้มูลการใชส้วสัดิการตามแผนก 
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18 ขอ้มูลรายการ เป็นหนา้จอท่ีแสดงขอ้มูลรายการใชส้วสัดิการตามประเภทสวสัดิการ 
19 รายละเอียดรายการ เป็นหนา้จอท่ีแสดงรายละเอียดรายการใชส้วสัดิการตามสถานะเอกสาร 
20 ขอ้มูลสรุป เป็นหนา้จอท่ีแสดงรายการขอ้มูลสรุปการใชส้วสัดิการทั้งปีและสามารถเรียก

รายงานเปรียบเทียบระหวา่งปีได ้
21 สถานะ : รอเอกสาร เป็นการแสดงสถานะเอกสารท่ีรอเอกสารจากพนกังาน 
22 สถานะ : รออนุมติั เป็นการแสดงสถานะเอกสารท่ีรออนุมติัจากพนกังาน 
23 สถานะ : รอโอนขอ้มูล เป็นการแสดงสถานะเอกสารท่ีผา่นการอนุมติัครบแลว้และรอโอนเขา้ระบบ 
24 รหสัเงินเพ่ิม : ส าหรับจ่ายผา่น

เงินเดือน  
เป็นการก าหนดรหสัเงินเพ่ิมส าหรับใหโ้อนเขา้โปรแกรมเงินเดือน และค านวณ
จ่ายพร้อมเงินเดือน 

25 รหสัเงินเพ่ิม : ส าหรับจ่ายเงินสด เป็นการก าหนดรหสัเงินเพ่ิมส าหรับใหโ้อนเขา้โปรแกรมเงินเดือน แต่ไม่ตอ้ง
ค านวณเงินเดือนในโปรแกรม เน่ืองจากตอ้งการเก็บสถิติเท่านั้น 

 
 

 

 


