
รายละเอยีดการจดัการกะท างานกรณีท างานเวลาไม่แน่นอน 
กรณีท่ีเง่ือนไขลูกคา้มีกะท างานขา้มวนั โดยมีเวลาเร่ิมงานและเวลาเลิกงาน แบบไม่คงท่ี หรือ ท่ีเรียกวา่ท างานเวลาแน่นอน โดยมีเง่ือนว่า

ขอใหพ้นกังานท างานครบ ชม. ตามท่ีก าหนดไว ้ซ่ึงอาจมีการรูดพกัหรือไม่มีก็ได ้ส่วนท่ีเกิน ชม.ท่ีก าหนด เป็นล่วงเวลา  
โดยในการตั้งค่ากะการท างานในโปรแกรม จะมี 2 วธีิ ดงัน้ี 

 

1. กรณีเวลาเร่ิมต้นของ วนัทีเ่ข้ากะท างานเร็วสุด กบั วนัทีอ่อกกะท างานช้าสุด มเีวลาไม่ซ้อนกนั 
1.1 เวลาเข้างานและออกงาน : กรณีท่ีทราบชดัเจนวา่  เวลา เร่ิมตน้ของกะนั้น จะเร่ิมเร็วท่ีสุด ในเวลาเท่าไร และ เวลาส้ินสุด ชา้สุดของกะนั้น 

จะส้ินสุดในเวลาใด โดยท่ี เวลาท่ีเร่ิมตน้เร็วสุด กบั เวลาส้ินสุดชา้สุด ของแต่ละวนัจะตอ้งไม่ซอ้นกนั โดยมีมีช่วงเวลาเพียงพอในการรูด
บตัรเขา้และออกท่ีไม่ซอ้นกนั 

1.2 การใช้งานเคร่ืองสแกน : ซ่ึงกรณีน้ี สามารถ ใชเ้คร่ืองรูดบตัร เคร่ืองเดียวกนัในการรูดเขา้-ออกได ้
1.3 ส่ิงทีต้่องตั้งค่าในกะการท างาน : การก าหนดช่วงเวลารูดเขา้เร็วสุด จะตอ้งไม่ซอ้นเวลาของกะท างานวนัท่ีออกชา้สุดเท่านั้น 

 

1.4 รายละเอยีดข้อมูลในการทดสอบ มีดงัน้ี 
1.4.1 ตวัอยา่ง เวลาของการสแกนน้ิวมือ  

- เขา้งาน วนัท่ี 01/10 เวลา 08.30น. และ ออกงาน วนัท่ี 01/10 เวลา 21.00 น. (ท างานภายในวนัท่ีเดียวกนั) 
- เขา้งาน วนัท่ี 02/10 เวลา 11.00น. และ ออกงาน วนัท่ี 03/10 เวลา 01.00 น. (ท างานขา้มวนั) 
- เขา้งาน วนัท่ี 03/10 เวลา 15.00น. และ ออกงาน วนัท่ี 04/10 เวลา 03.00 น. (ท างานขา้มวนั) 
- เขา้งาน วนัท่ี 04/10 เวลา 22.00น. และ ออกงาน วนัท่ี 05/10 เวลา 06.00 น. (ท างานขา้มวนั) 

 

 
 

1.4.2 ท าการตั้งค่ากะการท างาน โดยก าหนดช่วงเวลารูดบตัรเขา้ ใหเ้ป็นช่วงเวลาท่ีเป็นช่องวา่งของเวลาท่ีไม่ซอ้นกนั แลว้ก าหนดตาราง
ท างาน เพ่ือใหเ้ป็นกะการท างานแบบคงท่ีโดยใชก้ะท่ีตั้งค่าไดเ้ลย 

 

 
 



1.4.3 เวลาท างานท่ีทดสอบน าเขา้ขอ้มูล โดยจะเป็นเวลาตรงกบัในหวัขอ้ท่ี 1 ซ่ึงเม่ือท าการน าเขา้เวลาแลว้จะแสดง ดงัน้ี 
 

 
 

1.4.4 เม่ือโอนเวลาเขา้กะ จะพบวา่โปรแกรมน าเขา้กะการท างานไดถู้กตอ้ง โดยใชก้ะการท างานไดเ้พียง 1 กะ ซ่ึงรองรับทั้งกรณีท างาน
ในวนัเดียวกนั และ กรณีท างานขา้มวนั 

 

 
 

หมายเหตุ : ส าหรับกรณีการตั้งค่าตามน้ีจะตอ้งทราบชดัเจนวา่มีช่วงเวลาท่ีเป็นช่องวา่ง โดยไม่มีเวลาเขา้งานและเวลาออกงานซอ้นกนัของการ
ท างานในแต่ละวนั เพ่ือใหส้ามารถท าการก าหนดช่วงเวลารูดบตัรเขา้ไดถู้กตอ้ง 
 
 
2. กรณีเวลาเร่ิมต้นของ วนัทีเ่ข้ากะท างานเร็วสุด กบั วนัทีอ่อกกะท างานช้าสุด มเีวลาทบัซ้อนกนั 

2.1 เวลาเข้างานและออกงาน : กรณีท่ีเวลาท างานของการเขา้ท างาน เร่ิมตน้เร็วสุด ซอ้นกบั เวลาเลิกงานชา้สุด หรือ ช่วงเวลารูดบตัรเขา้ กบั 
ช่วงเวลารูดบตัรออกในกะท างาน แต่ละวนั ทบัซอ้นกนั 

2.2 การใช้งานเคร่ืองสแกน : ซ่ึงกรณีน้ี จ าเป็นตอ้ง แยกเคร่ือง รูดบตัรเวลาเขา้ แยกต่างหาก กบัการรูดบตัรในเวลาอ่ืนๆ เพื่อใหโ้ปรแกรมจบักะ
การท างานแบบอตัโนมติัได ้โดยให้มีเคร่ืองสแกนน้ิวมือท่ีเป็นการสแกนเฉพาะเขา้งาน 1 เคร่ืองต่างหาก แลว้ให้เคร่ืองสแกนนั้นมีการส่ง
ขอ้มูลของรหสัเคร่ืองท่ีตรงกบัรหสัของกะการท างาน โดยตั้งค่ารหสักะในโปรแกรมใหต้รงกบัรหสัเคร่ืองสแกนได ้

2.3 ส่ิงทีต้่องตั้งค่าในกะการท างาน : ก าหนดช่วงเวลารูดบตัรเขา้งาน และ ช่วงเวลาท างานครอบคลุมไดท้ั้ง 24 ชม. โดยเม่ือท าการโอนเวลาเขา้
กะ ระบบจะจบักะการท างานไดต้ลอด 24 ชม. 
 
 



2.4 รายละเอยีดการตั้งค่าและการใช้งาน 
2.4.1 การตั้งค่ากะการท างาน 

- ช่วงเวลางาน : ก าหนดใหค้รอบคลุมกบัเวลาท างาน 24 ชม. 
- ช่วงเวลาบนัทึกเขา้งาน : ก าหนดใหค้รอบคลุมกบัช่วงเวลาเขา้งาน 24 ชม. 

 

       
 กะวนัท างาน กะวนัหยุดประจ าสัปดาห์ 
 

2.4.2 การตั้งค่าตารางท างานและก าหนดตารางท างานให้พนกังาน 
- ท าการสร้างตารางท างาน แลว้น ากะการท างานท่ีตั้งค่าไวม้าก าหนดในตารางท างาน 

 

 
 

- ก าหนดตารางท างานในประวติัพนกังาน 
 

 



2.4.3 ก าหนดรูปแบบ Text File : ใหแ้ยกกนัระหวา่ง การสแกนเขา้งาน และ การสแกนออกงาน ดงัน้ี 
- กรณีสแกนเข้างาน : ให้เคร่ืองสแกนส่งรหัสเคร่ือง มาท่ี Text File ดว้ย โดยให้รหัสตรงกบั รหัสของกะการท างาน ท่ีสร้างไว ้

เพ่ือใหโ้ปรแกรมจบัค่าไดว้า่เวลาน้ีเป็นเวลารูดบตัรเขา้ 
- กรณีสแกนออกงาน : ใหเ้คร่ืองสแกนไม่ตอ้งรหสัเคร่ือง มาท่ี Text File เพราะเวลาท่ีส่งมาจะไม่ใช่เวลาเขา้งาน  

 

                                  
 การสแกนเวลาเขา้งาน การแสกนเวลาออกงาน 
 
 

2.4.4 การตั้งค่ารูปแบบแฟ้มบันทกึเวลา : ใหแ้ยกระหวา่งการน าเขา้เวลาของ การสแกนน้ิวเขา้ และ การแสกนน้ิวออก เพื่อใหน้ าเขา้ได้
ตรงกบั Text File ท่ีส่งขอ้มูลออกมาในการน าเวลาเขา้โปรแกรม 

 

                      
 รูปแบบแฟ้มกรณีน าเขา้เวลาเขา้งาน รูปแบบแฟ้มกรณีน าเขา้เวลาออกงาน 
 

2.4.5 การน าเข้าเวลาท างาน : ซ่ึงจะตอ้งน าเขา้ 2 คร้ัง คือ เวลาเขา้งาน และ เวลาออกงาน เม่ือน าเขา้เรียบร้อยแลว้ จะแสดงหนา้จอ ดงัน้ี 
 

       
 การน าเขา้เวลา เขา้งาน การน าเขา้ เวลาอ่ืนๆท่ีไม่ใช่เวลาเขา้งาน 
 

หมายเหตุ : กรณีการน าเขา้เวลาอ่ืนๆท่ีไม่ใช่เวลางาน แนะน าวา่ไม่ตอ้งต๊ิกช่อง ตอ้งการลบแฟ้มบนัทึกเวลาเดิมก่อน เพ่ือเวลาเขา้งานจะไดไ้ม่ถูกลบออก 



2.4.6 เวลาทีแ่สดงหลงัจากน าเข้า : หลงัจากน าเขา้แลว้ ในโปรแกรมจะแสดงขอ้มูลเวลาท่ีหลงัจากน าเขา้ ดงัน้ี 
 

 
   

รายละเอยีดการน าเข้าเวลา 
- เวลาเข้างาน : พบวา่ระบบจะแสดงเวลาเขา้งาน และ ในช่องกะตามเคร่ืองบนัทึกเวลา จะแสดงรหสักะการท างาน  
- เวลาออกงาน : จะแสดงแยกอีก 1 บรรทดั ซ่ึงจะมีรายละเอียดของเวลาอ่ืนๆท่ีไม่ใช่เวลาเขา้งาน  

 
2.4.7 การโอนเวลาเข้ากะ : โดยในการโอนเขา้กะ แนะน าวา่ให้ท าการต๊ิกเลือกช่อง “ประกาศกะตามตารางท างาน” และ “กะท างานเร่ิม

ตามเวลารูดเขา้” เพื่อใหโ้ปรแกรมแยกเวลารูดบตัรเขา้ตามกะการท างานท่ีก าหนดไวต้ามตารางท างานได ้
 

 
 
 

2.4.8 เวลาทีแ่สดงหลงัจากโอนเข้ากะท างาน : พบวา่รายการท่ีโอนเขา้กะ ระบบจะจบัเวลารูดเขา้คร้ังแรกไดถู้กตอ้ง ซ่ึงจะรองรับทั้งกรณี
ท างานในวนัเดียวกนั หรือ ท างานขา้มวนั โดยประกาศกะการท างานเพียง 1 กะ แลว้ก็จะใชไ้ดท้ั้ง 24 ชม.  

 

 



2.5 ตวัอย่างข้อมูลส าหรับทดสอบแต่ละเคสเพิม่เตมิ : ส าหรับกรณีท่ีเวลาเขา้เร็วสุดและชา้สุดทบัซอ้นกนั โดยใหโ้ปรแกรมจบักะท างานให้
อตัโนมติั ไดมี้การทดสอบแต่ละเคสเพ่ิมเติม ดงัน้ี 
2.5.1 กรณีเข้างานกะเช้า : พบวา่โปรแกรมจบักะการท างานแต่ละวนัไดถู้กตอ้ง 

 

 
 
 

2.5.2 กรณีไม่ได้สแกนนิว้มือในช่วงเวลาเข้างาน : พบว่าเม่ือโอนเวลาเขา้กะแลว้ วนัท่ีไม่มีกะท างานท่ีเขา้ตอนเชา้ ระบบก็จะเอาเวลา
ถดัไปมาก าหนดเป็นเวลาแรกของวนั ซ่ึงก็จะถูกตอ้งเรียบร้อยแลว้ 

 

 
 
 
 
 



2.5.3 กรณีในการท างานแต่ละเดือน จะมเีข้างานทั้ง กะเช้า หรือ กะบ่าย สลบักนัในแต่ละวนั : พบวา่เม่ือโอนเขา้กะแลว้ ระบบจบัเวลาเขา้
งานไดถู้กตอ้งคะ่ 

 

 
 

2.5.4 กรณีมเีวลาเข้างานแต่ละวนัมากกว่า 1 คร้ัง : โปรแกรมจะน าเวลาท่ีเขา้เร็วสุดอยูด่า้นหนา้ ซ่ึงก็จะถูกตอ้งเรียบร้อยแลว้ 
 

 
 
รายละเอยีดอ่ืนทีจ่ะต้องด าเนนิการเพิม่เตมิ 

1. กรณีท่ีสร้างกะการท างาน แนะน าใหส้ร้างทั้งกะการท างานท่ีเป็นวนัท างาน และ กะการท างานท่ีเป็นวนัหยดุประจ าสปัดาห์  
2. ตั้งค่าตารางท างาน โดยก าหนดเพือ่ใหร้องรับการท างานทั้งในวนัท างานและวนัหยดุประจ าสปัดาห์ได ้ 

 
 
 
 


