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ส าหรับการตั้งค่าขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ) ในระบบประมวลผลบนัทึกเวลานั้น หากเดิมท่านมีการก าหนดขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ)
เอาไวเ้รียบร้อยแลว้ แต่ภายหลงัมีการปรับเปล่ียนเง่ือนไขการค านวณผลบนัทึกเวลาต่างๆ ของขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ) นั้นๆ ไดแ้ก่ 
ขอ้ตกลงเงินเพ่ิม, ขอ้ตกลงเงินหกั หรือมีการเปล่ียนแปลงเวลาท างาน ท่านสามารถท าการปรับแกไ้ขเง่ือนไขในการค านวณผลบนัทึกเวลา
ต่างๆ ของขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ) นั้นๆ ได ้และยงัสามารถทดสอบค านวณผลบนัทึกเวลาหลงัจากท่ีปรับแกไ้ขเง่ือนไขการค านวณผล
บนัทึกเวลาต่างๆ ของขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ) ก่อนการค านวณผลบนัทึกเวลาจริงได ้

 โดยปกติเง่ือนไขการค านวณผลบนัทึกเวลาจะเป็นเร่ืองของการเก็บสถิติขอ้มูลการมาสาย , การกลบัก่อนเวลา, การขาดงาน, การลา
ประเภทต่างๆ  และค่าล่วงเวลา เป็นตน้ ดงันั้น ในการค านวณผลบนัทึกเวลาจึงจ าเป็นตอ้งมีการก าหนดขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ) และ
เง่ือนไขการค านวณผลบนัทึกเวลาต่างๆ ขา้งตน้ไวใ้หเ้รียบร้อยก่อน ซ่ึงถา้มีการปรับเปล่ียนเง่ือนไขการค านวณผลบนัทึกเวลาต่างๆ ของ
ขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ) นั้นๆ  ท่านจึงจ าเป็นจะตอ้งท าการแกไ้ขเวลาท างาน, ขอ้ตกลงเงินเพ่ิม และขอ้ตกลงเงินหกัของขอ้ตกลงเวลาท า 
งาน (กะ) นั้นๆ ในโปรแกรมเงินเดือนใหต้รงกบัเง่ือนไขการค านวณผลบนัทึกเวลาท่ีกิจการของท่านตอ้งการ  

ตวัอย่าง  เง่ือนไขของการหกัมาสาย มีรายละเอียดดงัน้ี 
- เวลาเขา้งาน 08.00 น. เวลาเลิกงาน 17.00 น.  
- รูดบตัร 2 คร้ัง   
- หกัพกัเวลา 12.00 - 13.00 น. 
- หกัมาสายตามจริง ตั้งแต่เวลา 08.01 -15.00 น. 

 

1. การก าหนดข้อตกลงเวลาท างาน (กะ)  
จากขอ้มูลตวัอยา่งขา้งตน้ ท่านตอ้งท าการสร้างขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ) ซ่ึงในการสร้างคร้ังแรกท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการท าได้

จากคู่มือระบบประมวลผลบนัทึกเวลา บทท่ี 3 - 7 โดยสามารถ Download ไดท่ี้  
คู่มอืการใช้งานระบบประมวลผลบันทกึเวลา เวอร์ช่ัน 7 : https://www.yousendit.com/download/TEhVY05xV3JTSUJFQmRVag 
ส าหรับเง่ือนไขการค านวณผลบนัทึกเวลาในตวัอยา่งขา้งตน้ ท่านสามารถสร้างขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ) ในโปรแกรมเงินเดือนได ้โดย

มีรายละเอียดดงัน้ี 
 

 
 

หมายเหตุ – ส าหรับขั้นตอนการตั้งค่าขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ) ท่านสามารถศึกษาไดจ้ากคู่มือระบบประมวลผลบนัทึกเวลา บทท่ี 4  

การปรับเปลีย่นการตั้งค่าข้อตกลงเงนิเพิม่เงนิหักในกะการท างาน (กรณเีงือ่นไขมาสาย) 

https://www.yousendit.com/download/TEhVY05xV3JTSUJFQmRVag
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2. การก าหนดข้อตกลงเงนิหัก  
จากขอ้มูลตวัอยา่งขา้งตน้ เง่ือนไขการค านวณผลบนัทึกเวลา คือ หักมาสายตามจริงตั้งแต่ 08.01 น. เป็นต้นไป  ท่านสามารถสร้างขอ้ตกลง

เงินหกัส าหรับกรณีหกัมาสายของขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ) ดงักล่าวขา้งตน้ในโปรแกรมเงินเดือนได ้โดยมีรายละเอียดดงัน้ี 
 

 
 

หมายเหตุ – ส าหรับขั้นตอนการตั้งค่าขอ้ตกลงเงินหกั ท่านสามารถศึกษาไดจ้ากคู่มือระบบประมวลผลบนัทึกเวลา บทท่ี 5  

 ถา้บริษทัมีนโยบายปรับเปล่ียนเง่ือนไขการค านวณหกัมาสายใหม่  ท่านจ าเป็นตอ้งท าการแกไ้ขขอ้ตกลงเงินหกัส าหรับกรณีหกัมาสาย  

โดยก่อนท่ีจะท าการแกไ้ขท่านจะตอ้งทราบนโยบายใหม่ของบริษทัท่ีตอ้งการปรับเปล่ียนใหช้ดัเจนก่อน แลว้จึงท าการแกไ้ขขอ้ตกลงเงินหกั
ในโปรแกรมเงินเดือน ตวัอยา่งเช่น เดิมการหกัมาสายตามตวัอยา่งขา้งตน้ก าหนดไวว้า่ จะเร่ิมหกัมาสายตั้งแต่ 08.01 น. ตั้งแต่นาทีแรก แต่ถา้
บริษทัมีการปรับเปล่ียนเง่ือนไขการหกัมาสายใหม่วา่ ตอ้งการหกัมาสายตามจริงตั้งแต่เวลา 08.31 น. เป็นตน้ไป และเวลา 08.00 - 08.30 น. 
จะไม่หกัมาสายทนัที แต่จะมีการเก็บสถิติมาสายไวเ้ท่านั้น 

 ดงันั้น ตามเง่ือนไขการค านวณหกัมาสายท่ีปรับเปล่ียนใหม่จะไม่สามารถใชข้อ้ตกลงเงินหกัส าหรับกรณีหกัมาสายท่ีก าหนดไวเ้ดิมได ้
เน่ืองจากเง่ือนไขการค านวณหกัมาสายท่ีก าหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือนไม่ตรงกบันโยบายใหม่ของบริษทั โดยในการปรับเปล่ียนเง่ือนไข
การค านวณในขอ้ตกลงเงินหกักรณีหกัมาสาย ท่านตอ้งท าการตั้งค่าในโปรแกรมเงินเดือนเพ่ิมเติมตามรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

2.1 การสร้างประเภทเงนิเพิม่เงนิหัก เน่ืองจากเง่ือนไขการค านวณหกัมาสายใหม่ตอ้งการเก็บสถิติมาสายในช่วงเวลา 08.01- 08.30 น. 
ซ่ึงจะไม่มีการหกัเงินพนกังาน  แต่ประเภทเงินหกัมาสายเดิมตามท่ีก าหนดไวจ้ะเป็นการหกัเงินมาสาย ดงันั้น จึงตอ้งท าการสร้างประเภทเงินหกั
ท่ีใชส้ าหรับเก็บสถิติมาสายเท่านั้น โดยในการสร้างประเภทเงินหกัเพ่ือเก็บสถิติมาสายของพนกังานแต่ไม่หกัเงินมีรายละเอียดดงัน้ี  

 หนา้จอ ตั้งค่า -> เลือก ระบบเงนิเดอืน -> คลิกท่ี ประเภทเงนิเพิม่เงนิหัก -> คลิกท่ี ปุ่ มเพิม่เตมิ -> เลือก เมนูเพิม่ประเภทเงนิ
เพิม่เงนิหัก -> ท าการตั้งค่าประเภทเงินหกั ดงัน้ี 
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หมายเหตุ  – ส าหรับขั้นตอนการตั้งค่าประเภทเงินเพ่ิมเงินหกัอยา่งละเอียดนั้น ท่านสามารถศึกษาไดจ้าก  คู่มือการใชง้านระบบเงินเดือน
ส าเร็จรูป เวอร์ชัน่ 7  บทท่ี 5 สามารถดาวน์โหลดไดท่ี้  https://www.yousendit.com/download/QlVoM25BTXYyWGVwSHNUQw   

2.2 การสร้างผลจากข้อตกลงเงนิหัก เน่ืองจากผลจากขอ้ตกลงเงินหกัเดิมท่ีมีการตั้งค่าในโปรแกรมเงินเดือนนั้นไม่สามารถน ามาใช้
เพ่ือเก็บสถิติมาสายได ้เน่ืองจากเง่ือนไขเดิมจะเป็นการหกัเงินมาสายของพนกังาน ดงันั้น จึงตอ้งท าการสร้างผลจากขอ้ตกลงเงินหกัข้ึนมา
ใหม่ เพ่ือใชส้ าหรับเช่ือมโยงกบัประเภทเงินหกัท่ีใชส้ าหรับเก็บสถิติมาสายของพนกังาน แต่ไม่หกัเงิน โดยท่านสามารถท าการสร้างผลจาก
ขอ้ตกลงเงินหกัเพ่ือเก็บสถิติมาสายของพนกังานไดต้ามรายละเอียดดา้นล่างน้ี  

 หนา้จอ ตั้งค่า --> เลือก ระบบบันทกึเวลา คลิก ปุ่ มเพิม่เตมิ -> เลือก เมนูเพิม่ช่ือผลและลกัษณะรูดบัตรถูกหักเงนิ  -> เลือก 
เมนูเพิม่ช่ือผลข้อตกลงเงนิหัก -> ท าการตั้งค่าผลจากขอ้ตกเงินหกั ดงัน้ี  
 

 
 

https://www.yousendit.com/download/QlVoM25BTXYyWGVwSHNUQw
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หมายเหตุ – ส าหรับขั้นตอนการตั้งค่าผลจากขอ้ตกลงเงินหกั ท่านสามารถศึกษาไดจ้ากคู่มือระบบประมวลผลบนัทึกเวลา บทท่ี 3 

2.3 การปรับแก้ไขลกัษณะการรูดบัตรถูกหักเงนิกรณีมาสาย  เน่ืองจากลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินกรณีมาสายตามมาตรฐานของ
โปรแกรมจะเช่ือมโยงกบัผลจากขอ้ตกลงเงินหกัของกรณีมาสายท่ีเป็นการหกัเงินพนกังาน แต่ส าหรับกรณีการเก็บสถิติมาสายโดยไม่หกั
ค่าแรงยงัไม่มีการก าหนดในมาตรฐานโปรแกรม ดงันั้น จึงจ าเป็นตอ้งท าการเช่ือมโยงลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินกรณีมาสายกบัผลจาก
ขอ้ตกลงเงินหกัของกรณีมาสายท่ีเก็บสถิติโดยไม่หกัเงินเพ่ิมเติม โดยท่านสามารถท าการปรับแกไ้ขลกัษณะการรูดบตัรถูกเงินหกักรณีมา
สายไดต้ามรายละเอียดดา้นล่างน้ี 

 หนา้จอ ตั้งค่า ->  เลอืก ระบบบนัทึกเวลา  คลิกท่ี ช่ือลกัษณะรูดบัตรถูกหักเงนิ -> ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ลกัษณะรูดบัตรถูกหักเงนิ
ช่ือมาสาย -> ท าแกไ้ขการตั้งค่าลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงิน ดงัรูป 

 
 

หมายเหตุ – ส าหรับขั้นตอนการตั้งค่าลกัษณะรูดบตัรถูกหกัเงิน ท่านสามารถศึกษาไดจ้ากคู่มือระบบประมวลผลบนัทึกเวลา บทท่ี 3 
 

2.4 การเพิม่เตมิเงือ่นไขของข้อตกลงเงนิหักกรณีเกบ็สถิตมิาสายโดยไม่หักเงนิพนักงาน   เม่ือท่านท าการก าหนดขอ้มูลพ้ืนฐาน
เรียบร้อยแลว้  ถดัมาก็จะตอ้งท าการตั้งค่าขอ้ตกลงเงินหกัใหต้รงกบัเง่ือนไขของบริษทั โดยจากตวัอยา่งขา้งตน้มีการเพ่ิมเติมเง่ือนไขการเก็บ
สถิติมาสายของพนกังานในช่วงเวลา 08.01 – 08.30 น. ดงันั้น จึงตอ้งท าการเพ่ิมเติมขอ้ตกลงเงินหกัข้ึนมาใหม่ โดยท่านสามารถท าการสร้าง
ขอ้ตกลงเงินหกัไดต้ามรายละเอียดดา้นล่างน้ี 

 หนา้จอ ตั้งค่า  ->  เลือก ระบบบันทกึเวลา  -> เลือก เมนูข้อตกลงเวลาท างาน (กะ) -> ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ช่ือข้อตกลงเวลาท างาน
(กะ) ทีต้่องการ -> คลิก ปุ่ มเพิม่เตมิ -> เลือก เพิม่ข้อตกลงเงนิเพิม่เงนิหัก -> เลือก เพิม่ข้อตกลงเงนิหัก -> ท าการตั้งค่าขอ้ตกลงหกัเงิน ดงัรูป 
 

การก าหนดขอ้ตกลงเงินหกัเพ่ือเก็บสถิติมาสายของพนกังานในช่วงเวลา 08.01 – 08.30 น. 
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รายละเอียดการก าหนดขอ้ตกลงเงินหกัเพ่ือเก็บสถิติมาสายในช่วงเวลา 08.01 – 08.30 น มีดงัน้ี 
- ลกัษณะการรูดบัตร :  ก าหนดลกัษณะการรูดบตัรเป็น มาสาย เน่ืองจากพฤติกรรมการรูดบตัรของพนกังานเป็นการ

บนัทึกเวลาเขา้งานสาย 
- ค านวณเมือ่ไหร่ : เน่ืองจากช่วงเวลาท่ีตอ้งการค านวณเก็บสถิติมาสายโดยไม่หกัเงินนั้น คือ 08.01- 08.30 น. เท่านั้น 

ดงันั้น จึงตอ้งก าหนดค านวณเม่ือไรเป็น เมือ่เวลาบันทกึเข้าอยู่ในช่วงทีก่ าหนด  เพ่ือใหโ้ปรแกรมเก็บสถิติมาสายเฉพาะพนกังานท่ีมีการ
บนัทึกเวลาเขา้งานในช่วงเวลา 08.01 – 08.30 เท่านั้น 

- ช่วงเวลาเข้า : เป็นการก าหนด ช่วงเวลาเร่ิมตน้ ถึง ช่วงเวลาส้ินสุดในการเก็บสถิติมาสายโดยไม่หกัเงิน  ซ่ึงจาก
ตวัอยา่งขา้งตน้กิจการตอ้งการเก็บสถิติมาสายโดยไม่หกัเงินตั้งแต่เวลา 08.01- 08.30 น. ดงันั้น ช่วงเวลาเขา้ จึงก าหนดเป็น 08.01 – 08.30 น. 

- วธีิค านวณ : เป็นการก าหนดวธีิค านวณเพ่ือใหโ้ปรแกรมสามารถค านวณหาผลลพัธ์ของจ านวนมาสายท่ีตอ้งการได้
ถูกตอ้ง ตามตวัอยา่งขา้งตน้การค านวณจ านวนท่ีพนกังานมาสายดว้ยมือจะน า เวลาท่ีพนกังานรูดบตัรเขา้ ลบ เวลาเขา้งาน  เพ่ือใหไ้ดจ้ านวน
มาสาย ดงันั้น การก าหนดวธีิค านวณในขอ้ตกลงเงินหกัน้ี จึงตอ้งก าหนดเป็น เวลาบันทกึเวลาเข้า ลบ เวลาเข้างาน  

- สูตร : เม่ือท าการก าหนดวธีิค านวณแลว้ ซ่ึงถา้เป็นวธีิค านวณตามมาตรฐานของโปรแกรม ในช่องสูตรจะแสดงตวั
แปรในการค านวณใหอ้ตัโนมติั 

- บันทกึผลการค านวณเป็น : เป็นการก าหนดผลขอ้ตกลงเงินหกัท่ีตอ้งการใหโ้ปรแกรมบนัทึกผลเม่ือพนกังานมี
ลกัษณะการรูดบตัรตามขอ้ตกลงเงินหกันั้นๆ ซ่ึงในตวัอยา่งน้ีตอ้งการใหโ้ปรแกรมเก็บสถิติมาสายกบัพนกังานท่ีบนัทึกเวลาเขา้งานใน
ช่วงเวลา 08.01 – 08.30 น.  ดงันั้น จึงก าหนดบนัทึกผลค านวณเป็น เกบ็สถิตมิาสาย ซ่ึงเป็นผลจากขอ้ตกลงเงินหกัท่ีจะใชส้ าหรับเก็บสถิติมา
สายโดยไม่หกัเงินพนกังานตามท่ีสร้างข้ึนมาใหม่ 
 

เม่ือก าหนดรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกปุ่มบนัทึก ดงันั้น ถา้พนกังานบนัทึกเขา้ท างานในช่วงเวลา 08.00 - 08.30 น. 
โปรแกรมจะท าการเก็บสถิติมาสายของพนกังาน โดยท่ีไม่หกัเงินพนกังานใหโ้ดยอตัโนมติั 

 

2.5 การปรับเปลีย่นเงือ่นไขของข้อตกลงเงนิหักกรณีมาสายโดยหักเงนิพนักงาน  เม่ือท่านท าการก าหนดขอ้มูลพ้ืนฐานเรียบร้อยแลว้  
ถดัมาก็จะตอ้งท าการตั้งค่าขอ้ตกลงเงินหกัใหต้รงกบัเง่ือนไขของบริษทั โดยจากตวัอยา่งขา้งตน้มีการเปล่ียนแปลงเง่ือนไขการหกัมาสายของ
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พนกังานในช่วงเวลา 08.31 – 15.00 น. ดงันั้น จึงตอ้งท าการปรับเปล่ียนขอ้ตกลงเงินหกักรณีมาสายโดยหกัเงินพนกังานท่ีสร้างไวเ้ดิม โดยท่าน
สามารถท าการแกไ้ขขอ้ตกลงเงินหกัไดต้ามรายละเอียดดา้นล่างน้ี 

 หนา้จอ ตั้งค่า -> เลือก เมนูข้อตกลงเวลาท างาน(กะ) -> ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ช่ือข้อตกลงเวลาท างาน(กะ) ทีต้่องการ -> ดบัเบ้ิลคลิก
ท่ี ข้อตกลงเงนิหักกรณีหักมาสาย -> ท าการตั้งค่าขอ้ตกลงหกัเงิน ดงัรูป 

การก าหนดขอ้ตกลงเงินหกัเพ่ือหกัเงินมาสายในช่วงเวลา 08.31 - 15.00 น. 
 

 
 

รายละเอียดการปรับแกไ้ขขอ้ตกลงเงินหกัเพ่ือหกัมาสายในช่วงเวลา 08.31 – 15.00 น. มีดงัน้ี 
- ค านวณเมือ่ไหร่ : เน่ืองจากช่วงเวลาท่ีตอ้งการหกัมาสายกบัพนกังานนั้น คือ 08.31 -15.00 น. เท่านั้น ดงันั้น จึงตอ้ง

ก าหนดค านวณเม่ือไรเป็น เมือ่เวลาบันทกึเข้าอยู่ในช่วงทีก่ าหนด  เพ่ือใหโ้ปรแกรมเก็บสถิติมาสายท่ีมีการหกัเงิน เฉพาะพนกังานท่ีมีการ
บนัทึกเวลาเขา้งานในช่วงเวลา 08.31 -15.00 น. เท่านั้น 

- ช่วงเวลาเข้า : เป็นการก าหนด ช่วงเวลาเร่ิมตน้ ถึง ช่วงเวลาส้ินสุดในการเก็บสถิติหกัมาสายท่ีมีการหกัเงิน  ซ่ึงจาก
ตวัอยา่งขา้งตน้กิจการตอ้งการเก็บสถิติมาสายท่ีมีการหกัเงินตั้งแต่เวลา 08.31-15.00 น. ดงันั้น ช่วงเวลาเขา้ จึงก าหนดเป็น 08.31 – 15.00 น. 

เน่ืองจากเง่ือนไขการเก็บสถิติมาสายท่ีมีการหกัเงินมีการเปล่ียนแปลงเฉพาะช่วงเวลาท่ีบนัทึกเขา้งานเท่านั้น จึงมีการปรับ 
แกไ้ขขอ้ตกลงเงินหกักรณีมาสายหกัเงินเพียง 2 หวัขอ้ ส าหรับหวัขอ้อ่ืนๆ ท่ีไม่มีการปรับก็จะท าการตั้งค่าเหมือนเดิม  

เม่ือก าหนดรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกปุ่มบนัทึก ดงันั้น ถา้พนกังานบนัทึกเขา้ท างานในช่วงเวลา 08.31-15.00 น. 
โปรแกรมจะท าการเก็บสถิติมาสายท่ีมีการหกัเงินของพนกังานตามท่ีก าหนดไวโ้ดยอตัโนมติั 
 

3. ขั้นตอนทดสอบการค านวณ 
 เม่ือท าการก าหนดขอ้ตกลงเงินหกัเก็บสถิติมาสายโดยไม่หกัเงินพนกังาน และขอ้ตกลงเงินหกัเก็บสถิติมาสายโดยหกัเงินพนกังานเรียบ 
ร้อยแลว้ ท่านสามารถจะทดสอบการค านวณผลบนัทึกเวลาก่อนท่ีจะท าการค านวณผลบนัทึกเวลาจริงได ้ ซ่ึงในการทดสอบการค านวณผล
บนัทึกเวลานั้นจะสามารถทดสอบการค านวณไดค้ร้ังละ 1 คน และคร้ังละ 1 วนัเท่านั้น โดยในส่วนน้ีถา้ท่านทดสอบการค านวณผลบนัทึกเวลา
ของพนกังาน 1 คนแลว้ไดผ้ลท่ีถูกตอ้ง ท่านสามารถสัง่ใหโ้ปรแกรมค านวณผลบนัทึกเวลาใหม่ทั้งหมด เพ่ือเป็นการค านวณพร้อมกนัคร้ังละ
หลายคนได ้  
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ทั้งน้ี ก่อนท่ีท่านจะท าการทดสอบการค านวณผลบนัทึกเวลา ท่านจะตอ้งมีการประกาศกะ และโอนเวลาท่ีบนัทึกเขา้กะใหพ้นกังานแลว้ จึง
จะสามารถทดสอบการค านวณผลบนัทึกเวลาของพนกังานได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี  

 หนา้จอ กะท างาน -> ดบัเบ้ิลคลิกท่ี แผนกของพนักงาน -> ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ช่ือของพนักงาน -> ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ปีทีต้่องการทดสอบ -> 
ดบัเบ้ิลคลิก วนัทีท่ีต้่องการทดสอบการค านวณผลบันทกึเวลา โปรแกรมจะแสดงหนา้จอดงัรูป 
 

 
 

รายละเอียดหนา้จอแกไ้ขรายละเอียดในกะ 
- วนัที ่: จะแสดงวนัท่ีท่ีมีการประกาศกะการท างานใหก้บัพนกังาน 
- กะ : จะแสดงกะการท างานท่ีมีการประกาศใหพ้นกังานไว ้โดยในช่องน้ีท่านสามารถท าการเปล่ียนกะใหพ้นกังานได ้
- รายละเอยีดเวลาทีบ่ันทกึ : จะแสดงขอ้มูลเวลาท่ีพนกังานบนัทึกเขา้และออกในกะท างานนั้นๆ   
- ทดสอบการค านวณ : เป็นปุ่มท่ีใชส้ าหรับคลิกเพื่อทดสอบการค านวณผลบนัทึกเวลา โดยโปรแกรมจะน าเวลาท่ีพนกังาน

บนัทึกเขา้และออกในกะท างานนั้นๆ ไปค านวณผลตามเง่ือนไขในขอ้ตกลงเงินเพ่ิมเงินหกัท่ีก าหนดไวใ้นกะการท างานท่ีประกาศใหก้บั
พนกังาน เม่ือท่านท าการคลิกปุ่มทดสอบการค านวณ โปรแกรมจะแสดงหนา้จอดงัน้ี 
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รายละเอียดหนา้จอผลการทดสอบ   เม่ือท าการทดสอบผลค านวณบนัทึกเวลา โปรแกรมจะแสดงผลการทดสอบต่างๆ ใน
หนา้จอผลการทดสอบดงัน้ี 

- ส่วนแรก : โปรแกรมจะแสดงเวลาต่างๆ ตามท่ีก าหนดในกะการท างาน 
- ส่วนท่ีสอง : โปรแกรมจะแสดงเวลาท่ีพนกังานบนัทึกเขา้และบนัทึกออกในกะการท างานนั้น  ๆ
- ส่วนท่ีสาม : โปรแกรมจะแสดงผลค านวณบนัทึกเวลาของพนกังาน โดยจะอา้งอิงกบัขอ้ตกลงเงินเพ่ิมเงินหกัต่างๆ ท่ี

ไดก้ าหนดไวใ้นขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ) โดยถา้หากดูจากเวลาบนัทึกเขา้งานของพนกังาน จะพบวา่พนกังานบนัทึกเวลาเขา้งานท่ีเวลา 
08:09 น. ซ่ึงอยูใ่นช่วงของการเก็บสถิติมาสายโดยไม่หกัเงินพนกังาน ดงันั้น โปรแกรมจึงแสดงผลค านวณบนัทึกเวลาเป็น เกบ็สถิตมิาสาย 
 

โดยในส่วนน้ีจะทดสอบเปล่ียนเวลาบนัทึกเขา้งานของพนกังานใหม่ เพ่ือท าการตรวจสอบวา่ขอ้ตกลงเงินหกัท่ีก าหนดไวถู้กตอ้ง
หรือไม่ โดยท าการเปล่ียนเวลาบนัทึกเขา้งานจากเดิม  08.09 น. เป็นเวลา  08.45 น. ดงัรูป 
 

 
 
เม่ือคลิกปุ่มทดสอบการค านวณ จะปรากฏหนา้จอดงัน้ี 
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โดยจะพบวา่  เม่ือท าการปรับเปล่ียนเวลาบนัทึกเขา้งานของพนกังานใหม่และทดสอบการค านวณ โปรแกรมจะแสดงผลค านวณ
บนัทึกเวลาของพนกังาน โดยจะอา้งอิงกบัขอ้ตกลงเงินเพ่ิมเงินหกัต่างๆ ท่ีไดก้ าหนดไวใ้นขอ้ตกลงเวลาท างาน (กะ) โดยถา้หากดูจากเวลา
บนัทึกเขา้งานของพนกังาน จะพบวา่พนกังานบนัทึกเวลาเขา้งานท่ีเวลา 08:45 น. ซ่ึงอยูใ่นช่วงของการเก็บสถิติมาสายโดยหกัเงินพนกังาน 
ดงันั้น โปรแกรมจึงแสดงผลค านวณบนัทึกเวลาเป็น หักมาสาย  
 

หมายเหตุ – กรณีท่ีท่านมีเง่ือนไขอ่ืนๆ เพ่ิมเติม สามารถประยกุตโ์ดยน าขั้นตอนท่ียกตวัอยา่งขา้งตน้ไปท าการก าหนดในขอ้ตกลงเงินหกั
กรณีมาสายได ้

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดัท าโดย ทมีงานฝ่ายบริการหลงัการขายระบบเงินเดอืน 
บริษทั อี-บิซิเนส พลสั จ ากดั 

  มุ่งมั่นพฒันาซอฟต์แวร์ บริการ และบุคลากรอย่างมีคณุภาพและต่อเนื่อง เพือ่เพิม่ความพงึพอใจให้กบัลูกค้า  

 

สอบถามขอ้มูลโปรแกรมเงินเดือน  :  ฝ่ายบริการหลงัการขายระบบเงินเดือน  โทร. 0-2880-8800 (อตัโนมติั 30 คู่สาย) 
ติดต่ออบรมโปรแกรมเงินเดือน  :  ฝ่ายธุรการบริการอบรม  โทร. 0-2880-8800 ต่อ 105 
ติชมการบริการหรือต่อสญัญาบ ารุงรักษาโปรแกรม  :  ฝ่ายลูกคา้สมัพนัธ์  โทร. 0-2880-8800 ต่อ 252-5 
Email :  support_payroll@businessplus.co.th 
Website :  www.businessplus.co.th 

Twitter :  http://twitter.com/business_plus 

Facebook :  https://www.facebook.com/BusinessplusSoftware 

Line: @businessplus_pr 
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