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การแก้ไขกรณไีม่พบข้อมูลที�ต้องการโอนลงดสิก์ส่ง ภ.ง.ด.91 
 

 

 
 ในกรณีที�ทาํการเตรียมดิสกส่์ง ภ.ง.ด.91 แลว้ โปรแกรมแสดงขอ้ความแจง้วา่ “ไม่พบขอ้มูลที�ตอ้งการโอนลงดิสก”์ ทั8งที�ใน
แฟ้มประวติัของพนกังานทุกคนระบุวธีิการนาํส่ง ภ.ง.ด.91 เป็น “ดิสก”์ แลว้ ปัญหานี8 เกิดจากไม่ไดก้าํหนดใหง้วดสุดทา้ยของเดือน
ธนัวาคมในปีภาษีนั8นๆ เป็นงวดสุดทา้ยของปีภาษี แนะนาํใหท้าํการแกไ้ขตามขั8นตอนดงันี8  
 

วธีิการแก้ไข 
  

1) กรณีที�สั�งคาํนวณเงินเดือนงวดสุดทา้ยของเดือนธนัวาคมในปีภาษีนั8นๆ แลว้ แต่ยงัไม่ไดท้าํการจ่ายเงินเดือนให ้
กบัพนกังาน ใหท้าํการลบผลคาํนวณเงินเดือนของงวดสุดทา้ยของเดือนธนัวาคมในปีภาษีนั8นๆ  โดยอยูที่�หนา้จอ ผลคาํนวณ

เงนิเดอืน ���� คลิกที� งวดเงนิดอืนงวดสุดท้ายของเดอืนธันวาคมในปีภาษนีั-นๆ  ����คลิกขวา เลือก ลบผลการคาํนวณ  
2) ทาํการแกไ้ขงวดเงินเดือนงวดสุดทา้ยของเดือนธนัวาคมในปีภาษีนั8นๆ ใหเ้ป็นงวดสุดทา้ยของปีภาษี  โดยอยูที่�

หนา้จอ ตั-งค่า ���� ตั-งค่างวดเงนิเดอืน ���� เลือก ประเภทการจ่าย  ���� เลือก ปีภาษี ����ดบัเบิ8ลคลิกที� งวดเงนิเดอืนงวดสุดท้ายของ

เดอืนธันวาคมในปีภาษนีั-นๆ ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) ทาํการ    ที� “งวดสุดทา้ยของปีภาษี?”  เพื�อใหโ้ปรแกรมทาํการ Adjust ภาษีสิ8นปี และแสดงยอดเงิน ภ.ง.ด. 
91 ใหอ้ตัโนมติั   

4) จากนั8นทาํการคาํนวณเงินเดือนงวดสุดทา้ยของเดือนธนัวาคมในปีภาษีนั8นๆ ใหม่  และทาํการเตรียมดิสก ์
ภ.ง.ด. 91 อีกครั8 ง  
 

หมายเหต ุ

หากทาํการคาํนวณเงินเดือนงวดสุดทา้ยของเดือนธนัวาคมของปีภาษีนั8นๆ และทาํการจ่ายเงินเดือนใหพ้นกังานไปแลว้ จะ
ไม่สามารถแกไ้ขตามวธีิการที�อธิบายไวข้า้งตน้ได ้ เนื�องจากหากทาํการแกไ้ขจะส่งผลใหย้อดเงินภาษีของงวดสุดทา้ยของเดือน
ธนัวาคมมีการเปลี�ยนแปลงไปจากที�ทาํการจ่ายเงินพนกังานไปแลว้ ดงันั8น ในกรณีที�ทาํจ่ายเงินเดือนพนกังานไปแลว้ ผูใ้ชง้านตอ้ง
ทาํการยื�น ภ.ง.ด.91 ใหพ้นกังานทางเวบ็ไซตข์องกรมสรรพากรเอง 


