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หลกัการคาํนวณภาษีในโปรแกรมแบบหัก ณ ที�จ่าย 
 

 

โปรแกรมสาํเร็จรูป Business Plus Payroll ถูกพฒันาขึ"นโดยอิงวธีิการและหลกัการคาํนวณภาษีตาม คาํสั3งกรมสรรพากร ฉบบัที3 96/2543 
เป็นหลกั โดยโปรแกรมแบ่งหลกัการคาํนวณภาษีออกเป็น 2 กรณี คือ  
 

1. การคาํนวณภาษี กรณีเป็นงวดเงนิเดอืนในระหว่างปีภาษี โปรแกรมจะใชห้ลกัการประมาณการทั"งในส่วนเงินไดแ้ละค่าลดหยอ่น
ต่างๆ เพื3อคาํนวณภาษีหกั ณ ที3จ่ายที3พนกังานจะถูกหกัในงวดเงินเดือนนั"นๆ ดงันั"น ภาษีหกั ณ ที3จ่ายที3คาํนวณไดจึ้งเป็นภาษีหกั ณ ที3จ่าย
โดยประมาณการ 

2. การคาํนวณภาษี กรณีเป็นงวดเงนิเดอืนสุดท้ายของปีภาษี โปรแกรมจะนาํเงินไดที้3พนกังานไดรั้บจริงและค่าลดหยอ่นต่างๆ ที3มีการ
บนัทึกขอ้มูลลงในโปรแกรม ซึ3งควรจะเป็นขอ้มูลที3ถูกตอ้ง เพื3อคาํนวณภาษีที3พนกังานจะตอ้งถูกหกัเพิ3มหรือตอ้งขอคืนในงวดสิ"นปี รวมถึง
ออกรายงาน ภ.ง.ด.91 เพื3อใชเ้ป็นตน้แบบในการกรอกขอ้มูลในแบบฟอร์มยื3นรายการเงินไดบุ้คคลธรรมดา ภ.ง.ด.91 เพื3อนาํส่งภาษีใหก้บั
กรมสรรพากร ซึ3งในการที3โปรแกรมจะคาํนวณหายอดเงินภาษีที3พนกังานจะตอ้งถูกหกัเพิ3มหรือขอคืนนั"น โปรแกรมจะคาํนวณจากภาษีที3
พนกังานจะตอ้งถูกหกัทั"งปี และนาํไปหกักบัภาษีที3พนกังานถูกหกั ณ ที3จ่าย และนาํส่งไวต้ั"งแต่ตน้ปีจนถึงก่อนงวดสุดทา้ยของปีภาษี 

 

ดงันั"น เพื3อใหโ้ปรแกรมคาํนวณภาษีเงินไดใ้นงวดสุดทา้ยของปีไดอ้ยา่งถูกตอ้ง ฝ่ายบุคคลจะตอ้งทาํการตรวจสอบขอ้มูลในส่วนค่า
ลดหยอ่นต่างๆ ของพนกังาน และในกรณีที3บริษทัไม่ไดใ้ชโ้ปรแกรมตั"งแต่ตน้ปี หรือพนกังานไม่ไดท้าํงานกบับริษทัตั"งแต่ตน้ปี จะตอ้งทาํการ
บนัทึกยอดยกมาในส่วนของเงินไดแ้ละภาษีก่อนใชโ้ปรแกรมหรือก่อนเป็นพนกังานลงในโปรแกรม และตรวจสอบความถูกตอ้งของยอดยก
มาใหเ้รียบร้อยก่อนที3จะมีการคาํนวณเงินเดือนงวดสุดทา้ยของปี  
 

หลกัการคาํนวณภาษ ี
1. เงินไดท้ั"งปี     XX 
2. หกั เงินไดที้3ไดรั้บยกเวน้   XX 
3. คงเหลือ (1.– 2.)    XX 
4. หกั ค่าใชจ่้าย     XX 
5. คงเหลือ (3.- 4.)    XX 
6. หกั ค่าลดหยอ่น    XX 
7. คงเหลือ (5.- 6.)    XX 
8. หกั เงินสนบัสนุนการศึกษา   XX 
9. คงเหลือ (7.- 8.)    XX 
10. หกั เงินบริจาค    XX 
11. เงินไดสุ้ทธิ      XX 
12. ภาษีเงินไดก่้อนหกัภาษียกเวน้   XX 
13. หกั ภาษีที3ไดรั้บยกเวน้   XX 
14. ภาษีเงินไดสุ้ทธิต่อปี    XX 
 

ตวัอย่าง การคาํนวณภาษี กรณีเป็นงวดเงินเดือนในระหวา่งปีภาษี 
นาย ก. ไดรั้บเงินเดือน เดือนละ 30,000 บาท และไดแ้จง้ค่าลดหยอ่นไวใ้นเดือนกนัยายน 25xx ดงันี"  

- ภรรยาไม่มีเงินได ้และมีบุตรอาย ุ 20  ปี กาํลงัศึกษา 1 คน 
- จ่ายเบี"ยประกนัชีวติจาํนวน 19,600 บาท  
- จ่ายดอกเบี"ยเงินกูย้มืเพื3อที3อยูอ่าศยัจาํนวน 13,200 บาท 
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วธีิคาํนวณภาษีในเดอืนกนัยายน (ปี 25xx)   
เงินไดป้ระมาณการทั"งปี (30,000 x 12) 360,000.00 
หัก ค่าใชจ่้าย (40% ไม่เกิน 60,000 บาท)                     60,000.00 
คงเหลือ เงินไดห้ลงัจากหกัค่าใชจ่้าย                       300,000.00 
หัก ค่าลดหยอ่น 

ผูมี้เงินได ้ 30,000.00 
คู่สมรสผูมี้เงินได ้                        30,000.00 
บุตรศึกษา 1 คน  (ไม่เกิน 3 คน และอายไุม่เกิน 25 ปี)          17,000.00 
เบี"ยประกนัชีวติ  (ไม่เกิน 100,000 บาท)              19,600.00 
ประกนัสงัคม     7,200.00 
ดอกเบี"ยเงินกู ้ (ไม่เกิน 100,000 บาท)      13,200.00 117,000.00 

คงเหลือ เงินไดสุ้ทธิ                                          183,000.00 
ภาษีเงินไดท้ั"งปี (33,000 x 10%)                                                          3,300.00 
ภาษีเงินไดห้กั ณ ที3จ่ายแต่ละเดือน (3,300 /12)                                      275.00    บาท 
 

วธีิการคาํนวณภาษีจากเงนิได้สุทธิ 
 

เงนิได้สุทธิ อตัราภาษ ี ยอดเงนิภาษ ี

1 – 150,000 0 % - 
150,001 – 500,000 10 % 183,000 – 150,000  = 33,000 

33,000*10%  =  3,300 
500,001 – 1,000,000 20 % - 

1,000,0001 – 4,000,000 30 % - 
4,000,0001 ขึ"นไป 37 % - 

 
ตวัอย่าง  การคาํนวณภาษี กรณีเป็นงวดเงินเดือนสุดทา้ยของปีภาษี 

นาย ก. ไดรั้บเงินเดือน เดือนละ 30,000 บาท ในงวดเดือนธนัวาคม 25xx ไดรั้บโบนสัจาํนวน 60,000 บาท มีเงินไดแ้ละภาษีหกั ณ ที3
จ่ายที3ยื3นนาํส่ง ภ.ง.ด.1 ตั"งแต่เดือนมกราคม ถึง พฤศจิกายน 25xx โดยเงินไดมี้จาํนวนเท่ากบั 330,000 บาท และภาษีที3นาํส่งมีจาํนวน เท่ากบั 
7,919 บาท และไดแ้จง้ค่าลดหยอ่นไวด้งันี"  

- ภรรยาไม่มีเงินได ้และมีบุตรอาย ุ 20  ปี กาํลงัศึกษา 1 คน 
- จ่ายเบี"ยประกนัชีวติจาํนวน 19,600 บาท  
- จ่ายดอกเบี"ยเงินกูย้มืเพื3อที3อยูอ่าศยัจาํนวน 13,200 บาท 

 

วธีิคาํนวณภาษีในเดอืนธันวาคม (ปี 25xx) 
เงินไดท้ั"งปี (360,000+60,000) 420,000.00 
หัก ค่าใชจ่้าย (40% ไม่เกิน 60,000 บาท)                     60,000.00 
คงเหลือ เงินไดห้ลงัจากหกัค่าใชจ่้าย                       360,000.00 
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หัก ค่าลดหยอ่น 
      ผูมี้เงินได ้ 30,000.00 

คู่สมรสผูมี้เงินได ้                        30,000.00 
บุตรศึกษา 1 คน  (ไม่เกิน 3 คน และอายไุม่เกิน 25 ปี)          17,000.00 
เบี"ยประกนัชีวติ  (ไม่เกิน 100,000 บาท)              19,600.00 
ประกนัสงัคม     7,200.00 
ดอกเบี"ยเงินกู ้ (ไม่เกิน 100,000 บาท)      13,200.00 117,000.00 

คงเหลือ เงินไดสุ้ทธิ                                          243,000.00 
ภาษีเงินไดท้ั"งปี (93,000 X10%)                                                             9,300.00 
ภาษีเงินไดห้กั ณ ที3จ่ายเดือน ธนัวาคม 25xx  (9,300 - 7,919) 1,381.00    บาท 
 

วธีิการคาํนวณภาษีจากเงนิได้สุทธิ 
 

เงนิได้สุทธิ อตัราภาษ ี ยอดเงนิภาษ ี

1 – 150,000 0 % 0 
150,001 – 300,000 10 % 243,000 – 150,000  = 93,000 

93,000*10%  =  9,300 
500,001 – 1,000,000 20 % - 

1,000,0001 – 4,000,000 30 % - 
4,000,0001 ขึ"นไป 37 % - 

 
 
 
 

ในกรณีที3ตอ้งการตรวจสอบการคาํนวณภาษีตอนสิ"นปี ฝ่ายบุคคลสามารถทาํการตรวจสอบได ้2 วธีิ คือ 
1. การตรวจสอบทางจอภาพ  

� อยูที่3หนา้จอ ผลคาํนวณเงนิเดอืน → คลิกที3 งวดที�ต้องการตรวจสอบ → ดบัเบิ"ลคลิกที3 แผนกที�พนักงานสังกดั → คลิกที3 
ชื�อพนักงานที�ต้องการตรวจสอบ → คลิกเมาส์ขวา → เลือก แสดง ภ.ง.ด.91 

2. การตรวจสอบโดยการพิมพร์ายงาน 

• รายงานแสดงวธีิคาํนวณภาษี 
� อยูที่3หนา้จอ ผลการคาํนวณเงนิเดอืน → คลิกที3 เมนูรายงาน → เลือก รายงานแสดงวธีิคาํนวณภาษี → ระบุ วนัที�ผลการ

คาํนวณของงวดสุดท้ายของปี 

• แบบฟอร์มยื3นรายการภาษีเงินไดบุ้คคลธรรมดา ภ.ง.ด.91 
� อยูที่3หนา้จอ แฟ้มพนกังาน  → คลิกที3 เมนูรายงาน → เลือก รายงานส่งสรรพากร (ฉบับที� 3 ลว.11/1/2555) → เลือก

แบบฟอร์มยื�นรายการภาษีเงนิได้บุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.91 → ระบุ วนัที�ผลการคาํนวณของงวดสุดท้ายของปี 

 

 

 

 

การตรวจสอบการคํานวณภาษีตอนสิ;นปี 
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หลกัการในการตรวจสอบการคาํนวณภาษีในงวดสุดท้ายของปีภาษี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
รายงานที3ผูใ้ชง้านตอ้งทาํการตรวจสอบตอนสิ"นปี เพื3อใชน้าํส่งใหห้น่วยงานราชการ มีดงันี"   

� รายงานนําส่งกรมสรรพากร  
1. ใบ ภ.ง.ด.1ก   

เป็นรายงานที3แสดงเงินได ้และภาษีที3นาํส่งกรมสรรพากรทุกๆ สิ"นปี เพื3อเป็นการแจง้เงินไดแ้ละเงินภาษีรวมทั"งปีของพนกังาน 
โดยสามารถพิมพร์ายงานจากในโปรแกรมเงินเดือนไดท้นัที และตอ้งยื3นภายในเดือนกมุภาพนัธ์ของปีถดัไป 

ปัญหาที�พบบ่อย : เรียกรายงาน ภ.ง.ด.1ก แลว้พบวา่ เงินได ้หรือเงินภาษี ไม่เท่ากบั รายงาน ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รม สรรพากรใน
แต่ละเดือนรวมกนั (สามารถเรียกดูไดจ้ากรายงานเปรียบเทียบยอดเงินระหวา่ง ภ.ง.ด.1 และ ภ.ง.ด.1ก) 

วธีิการตรวจสอบ : เรียกรายงาน ภ.ง.ด.1 ของแต่ละเดือน หรือรายงานแสดงยอดรวมตามแบบรายการ ภ.ง.ด.1 แต่ละเดือน ณ ตอน
สิ"นปีจากในโปรแกรมเงินเดือน แลว้นาํมาเทียบกบัรายงาน ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รมสรรพากรในแต่ละเดือน เพื3อตรวจสอบวา่ ภ.ง.ด.1 ของ
เดือนใดที3ไม่ตรงกนั  

การตรวจสอบรายงานตอนสิ;นปี 

แสดงยอดเงนิไดท้ี�พนกังานไดร้บัทั �งปีหลงัหกัเงนิได้
ที�ไดร้บัยกเวน้ต่างๆ 

แสดงยอดคา่ลดหยอ่นต่างๆ ของพนกังาน รวมถงึเงนิบรจิาค 
 

แสดงยอดภาษทีี�พนกังานถูกหกัไวท้ั �งสิ�นก่อน
งวดสุดทา้ยของปี 

แสดงยอดภาษทีี�พนกังานจะตอ้งถูกหกัใน
งวดสุดทา้ยของปี 

แสดงยอดเงนิไดส้ทุธทิั �งปีของพนักงานที�จะนําไป
คาํนวณภาษทีี�พนักงานตอ้งเสยีทั �งปี 

แสดงยอดภาษทีั �งปีที�พนกังานตอ้งเสยี 
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วธีิการแก้ไข : เมื3อตรวจสอบแลว้พบวา่ รายงาน ภ.ง.ด.1 ของเดือนใด และของพนกังานคนใดที3ยอดเงินได ้หรือเงินภาษีไม่ตรงกบั
ที3นาํส่งกรมสรรพากร มีวธีิการแกไ้ขดงันี"  

- กรณีเงินได ้หรือเงินภาษี ในรายงาน ภ.ง.ด.1 ของเดือนนั"นๆ จากในโปรแกรมเงินเดือน มากกวา่ รายงาน ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งให้
กรมสรรพากร ใหท้าํการแกไ้ขผลการคาํนวณของเดือนนั"นๆ สาํหรับพนกังานแต่ละคน โดยแกไ้ขยอดเงินได ้และภาษีใหต้รงกบัที3นาํส่ง 
ภ.ง.ด.1 ใหก้รมสรรพากร 

- กรณีเงินได ้หรือเงินภาษี ในรายงาน ภ.ง.ด.1 ของเดือนนั"นๆ จากในโปรแกรม นอ้ยกวา่ รายงาน ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รม 
สรรพากร ใหท้าํการแกไ้ขผลการคาํนวณของเดือนนั"นๆ สาํหรับพนกังานแต่ละคน โดยแกไ้ขยอดเงินไดแ้ละภาษีใหต้รงกบัที3นาํส่ง ภ.ง.ด.1 ให้
กรมสรรพากร หรือทาํการบนัทึกเงินได ้หรือเงินภาษีส่วนที3ขาดของพนกังานในเดือนนั"นๆ เป็นยอดยกมาก่อนใชโ้ปรแกรมในประวติัพนกังาน
คนนั"นๆ ทั"งนี"  เพื3อใหเ้งินได ้และภาษีของพนกังานในรายงาน ภ.ง.ด.1ก ตรงกบั ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รมสรรพากรทุกเดือนรวมกนั 

 

2. หนังสือรับรองการหักภาษ ีณ ที�จ่าย (50 ทว)ิ (ฉบับที� 131)  
เป็นรายงานที3แสดงเงินไดแ้ละภาษีของพนกังานรวมทั"งปีเฉพาะในส่วนของเงินไดที้3จ่ายจากบริษทัเท่านั"น ซึ3งฝ่ายบุคคล

สามารถพิมพร์ายงานนี"จากในโปรแกรมเงินเดือนไดท้นัที  เพื3อใหก้บัพนกังานแต่ละคนนาํไปเป็นเอกสารประกอบการยื3นแบบฟอร์มยื3น
รายการภาษีเงินไดบุ้คคลธรรมดา ภ.ง.ด.91 ภายในเดือนมีนาคมของปีถดัไป  

ปัญหาที�พบบ่อย : เรียกรายงานหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ที3จ่าย (50ทว)ิ แลว้ พบวา่ เงินได ้หรือเงินภาษี ไม่เท่ากบัรายงาน 
ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รมสรรพากรในแต่ละเดือนรวมกนั 

วธีิการตรวจสอบ : ตรวจสอบยอดเงินได ้หรือเงินภาษีในรายงาน ภ.ง.ด.1ก จากในโปรแกรม โดยเทียบกบัยอดเงินได ้หรือเงิน
ภาษีในรายงาน ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รมสรรพากรทุกเดือนรวมกนัวา่ตรงกนัหรือไม่ โดยสามารถตรวจสอบไดจ้ากรายงานเปรียบเทียบยอดเงิน
ระหวา่ง ภ.ง.ด.1 และ ภ.ง.ด.1ก ซึ3 งเงินไดห้รือเงินภาษีในรายงาน ภ.ง.ด.1ก จะตอ้งเท่ากบัในรายงาน ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รมสรรพากรทุกเดือน
รวมกนัก่อน 

วธีิการแก้ไข : โดยปกติ หากเงินได ้หรือเงินภาษีในรายงาน ภ.ง.ด.1ก ตรงกบัในรายงาน ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รมสรรพากรทุก
เดือนรวมกนัแลว้  เงินได ้หรือเงินภาษีในหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ที3จ่าย (50ทว)ิ ก็จะตรงกบัในรายงาน ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รม สรรพากร
ทุกเดือนรวมกนัโดยอตัโนมติั  แต่หากเงินได ้หรือเงินภาษีในหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ที3จ่าย (50ทว)ิ ยงัไม่ตรงกบัในรายงาน ภ.ง.ด.1 ที3
นาํส่งใหก้รมสรรพากรทุกเดือนรวมกนั มีวธีิ การแกไ้ขดงันี"  

- กรณีเกิดจากเริ3มใชโ้ปรแกรมในระหวา่งปีภาษีก่อน แต่ยงัไม่ไดท้าํเตรียมขอ้มูลสาํหรับขึ"นปีใหม่เพื3อปิดปีภาษีของปีก่อน จึง
ทาํใหเ้งินได ้และภาษีที3บนัทึกเป็นยอดยกมาก่อนใชโ้ปรแกรมในปีภาษีก่อนยงัคา้งอยูใ่นประวติัพนกังาน ดงันั"น หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ 
ที3จ่าย (50ทว)ิ จึงนาํเงินได ้และภาษีก่อนใชโ้ปรแกรมของปีภาษีก่อนมารวมกบัเงินได ้และภาษีของปีภาษีปัจจุบนั  กรณีนี"สามารถแกไ้ขได ้
โดยหากยงัไม่ไดท้าํการจ่ายเงินเดือนของงวดสุดทา้ยของปีภาษีปัจจุบนัใหก้บัพนกังาน ใหท้าํการทาํเตรียมขอ้มูลสาํหรับขึ"นปีใหม่เพื3อปิดปีภาษี
ของปีก่อน หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ที3จ่าย (50ทว)ิ ก็จะแสดงยอดเงินได ้และเงินภาษีตรงกบัในรายงาน ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รมสรรพากร
ในแต่ละเดือนรวมกนั  แต่หากทาํการจ่ายเงินเดือนของงวดสุดทา้ยของปีภาษีปัจจุบนัใหก้บัพนกังานพนกังานไปแลว้ เพื3อไม่ใหผ้ลการคาํนวณ
เงินเดือนของงวดสุดทา้ยของปีภาษีปัจจุบนัเปลี3ยนแปลงไปจากยอดเงินที3ทาํการจ่ายใหก้บัพนกังาน จึงตอ้งทาํการสาํเนาขอ้มูล และปิดงวด
สุดทา้ยของปีภาษีปัจจุบนัก่อน จากนั"นจึงทาํการเตรียมขอ้มูลสาํหรับขึ"นปีใหม่เพื3อปิดปีภาษีของปีก่อน หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ที3จ่าย 
(50ทว)ิ ก็จะแสดงยอดเงินได ้และเงินภาษีตรงกบัในรายงาน ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รมสรรพากรทุกเดือนรวมกนั 

- กรณีเกิดจากพนกังานมาเริ3มงานกบับริษทัในระหวา่งปีภาษีปัจจุบนั แต่ผูใ้ชง้านบนัทึกเงินได ้และภาษีก่อนเป็นพนกังานผิด
ช่อง โดยนาํมาบนัทึกในช่องเงินได ้และภาษีก่อนใชโ้ปรแกรม ดงันั"น หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ที3จ่าย (50ทว)ิ จึงนาํเงินได ้และภาษีก่อน
เป็นพนกังานที3ผูใ้ชง้านบนัทึกในช่องเงินได ้และภาษีก่อนใชโ้ปรแกรมมารวมกบัเงินได ้และภาษีของปีภาษีปัจจุบนั  กรณีนี"สามารถแกไ้ขได ้
โดยหากยงัไม่ไดท้าํการจ่ายเงินเดือนของงวดสุดทา้ยของปีภาษีปัจจุบนัใหก้บัพนกังาน ใหท้าํการลบยอดเงินได ้และเงินภาษีก่อนเป็นพนกังาน
ในช่องเงินได ้และภาษีก่อนใชโ้ปรแกรม และทาํการบนัทึกในช่องเงินได ้และภาษีก่อนเป็นพนกังาน หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ที3จ่าย 
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(50ทว)ิ ก็จะแสดงยอดเงินได ้และเงินภาษีตรงกบัในรายงาน ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รมสรรพากรทุกเดือนรวมกนั  แต่หากทาํการจ่ายเงินเดือน
ของงวดสุดทา้ยของปีภาษีปัจจุบนัใหก้บัพนกังานพนกังานไปแลว้ เพื3อไม่ใหผ้ลการคาํนวณเงินเดือนของงวดสุดทา้ยของปีภาษีปัจจุบนั
เปลี3ยนแปลงไปจากยอดเงินที3ทาํการจ่ายใหก้บัพนกังาน จึงตอ้งทาํการสาํเนาขอ้มูล และปิดงวดสุดทา้ยของปีภาษีปัจจุบนัก่อน จากนั"นใหท้าํ
การลบยอดเงินได ้และเงินภาษีก่อนเป็นพนกังานในช่องเงินได ้และภาษีก่อนใชโ้ปรแกรม และทาํการบนัทึกในช่องเงินได ้และภาษีก่อนเป็น
พนกังาน หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ที3จ่าย (50ทว)ิ ก็จะแสดงยอดเงินได ้และเงินภาษีตรงกบัในรายงาน ภ.ง.ด.1 ที3นาํส่งใหก้รมสรรพากร
ทุกเดือนรวมกนั 

 
3. แบบฟอร์มยื�นรายการภาษีเงนิได้บุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.91 

เป็นรายงานที3แจง้รายละเอียดเงินได,้ ค่าลดหยอ่น และเงินภาษีของพนกังานแต่ละคน ซึ3งฝ่ายบุคคลสามารถพิมพร์ายงานนี"จากใน
โปรแกรมเงินเดือนไดท้นัที  เพื3อใหก้บัพนกังานแต่ละคนนาํไปเป็นตน้แบบในการกรอกแบบฟอร์มยื3นรายการภาษีเงินไดบุ้คคลธรรมดา 
ภ.ง.ด.91 เพื3อยื3นภายในเดือนมีนาคมของปีถดัไป 

ปัญหาที�พบบ่อย :  เรียกรายงาน ภ.ง.ด.91 แลว้พบวา่ เงินได ้หรือเงินภาษี ไม่เท่ากบัรายงาน ภ.ง.ด.1ก  
วธีิการตรวจสอบ  : ตรวจสอบยอดเงินได ้หรือเงินภาษีในรายงาน ภ.ง.ด.1ก โดยเทียบกบัยอดเงินได ้หรือเงินภาษีในรายงาน ภ.ง.ด.

1 ที3นาํส่งกรมสรรพากรในแต่ละเดือนรวมกนัวา่ตรงกนัหรือไม่ ซึ3งเงินได ้หรือเงินภาษีในรายงาน ภ.ง.ด.1ก จะตอ้งเท่ากบัในรายงาน ภ.ง.ด.1 
ที3นาํส่งกรม สรรพากรในแต่ละเดือนรวมกนัก่อน  

วธีิการแก้ไข : กรณีที3ยอดเงินได ้หรือเงินภาษีในรายงาน ภ.ง.ด.1 ตรงกบัในรายงาน ภ.ง.ด.1ก แลว้ แต่เงินได ้หรือเงินภาษีใน
รายงาน ภ.ง.ด.91 ไม่ตรงกบัรายงาน ภ.ง.ด.1ก แสดงวา่มีการแกไ้ขผลการคาํนวณเงินเดือนหลงัปิดงวดสุดทา้ยของปีภาษีแลว้ จึงทาํใหย้อด เงิน
ได ้หรือเงินภาษีในรายงาน ภ.ง.ด.1ก กบัในรายงาน ภ.ง.ด.91 ไม่ตรงกนั เนื3องจากรายงาน ภ.ง.ด.1ก จะแสดงยอดเงินได ้และเงินภาษีตามที3มี
การแกไ้ข แต่รายงาน ภ.ง.ด.91 จะแสดงยอดเงินได ้และเงินภาษีตามที3โปรแกรมคาํนวณไดเ้ท่านั"น ดงันั"น หากมีการแกไ้ขผลการคาํนวณ
เงินเดือนหลงัปิดงวดสุดทา้ยของปีภาษีแลว้ จึงไม่สามารถพิมพร์ายงาน ภ.ง.ด.91 จากโปรแกรมเงินเดือนได ้โดยฝ่ายบุคคลตอ้งจดัทาํรายงาน 
ภ.ง.ด.91 ของพนกังานเอง 

 
 


