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 วตัถุประสงค์ 
      เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถ น าเขา้ ขอ้มูล เงินกูค้่าเล่าเรียน จากแฟ้ม Excel ใหก้บัพนกังานพร้อมกนัมากกวา่ 1 คน เขา้สู่
โปรแกรมเงินเดือนได ้
 การ น าเข้าเงนิกู้ค่าเล่าเรียนจากแฟ้ม Excel เป็นการบนัทึกรายละเอียดเงินกูค้่าเล่าเรียน ใหก้บัพนกังาน โดย สามารถสร้าง
ไฟล์ Excel ตน้แบบ และท าการ Import ขอ้มูลเงินกูค้่าเล่าเรียน จากไฟล์ Excel เพื่อใช้ส าหรับบนัทึกรายละเอียด เงินกูค้่าเล่าเรียน
ใหก้บัพนกังานได ้ 

 

วธีิการสร้างแฟ้ม Excel 
 หนา้จอ การตั้งค่า  ระบบเงนิเดอืน  คลิก ปุ่ มเพิม่เตมิ   เพิม่พนักงาน  เลือก เมนูแฟ้ม    เลือก 

ปรับปรุงเงนิกู้แต่ละชนิดจากแฟ้ม Excel  เลือก ปรับปรุงเงนิเงนิกู้ค่าเล่าเรียนจากแฟ้ม Excel 

 

 

 เม่ือเขา้สู่หนา้จอ น าเขา้ขอ้มูลเงินกูค้่าเล่าเรียนแลว้  คลิกท่ี สร้างแฟ้มตวัอย่าง 

คู่มอืน าเข้าเงินกู้ค่าเล่าเรียน 
จากแฟ้ม Excel 
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 ระบุ ทีเ่กบ็แฟ้ม Excel   ระบุ ช่ือแฟ้ม Excel    คลิก ปุ่ ม Save   

 
 

 บนัทึกขอ้มูล เงินกูค้่าเล่าเรียน ลงในไฟล ์Excel  โดยตอ้งมีขอ้มูลท่ีจ าเป็นส าหรับการ  Import  เขา้สู่ระบบเงินเดือน 
ตามรายละเอียดดา้นล่างน้ี   คลิก ปุ่ ม Save   

1. หวัคอลมัน์ ท่ีจะตอ้งใชเ้พ่ืออา้งอิงกบัโปรแกรมเงินเดือน ไดแ้ก่ รหสัพนกังาน, เลขท่ีสญัญาเงินกูค้่าเล่าเรียน, 

วนัท่ีสญัญาเงินกูค้่าเล่าเรียน,วธีิคิดดอกเบ้ีย,อตัราดอกเบ้ียต่อปี,งวดช าระต่อปี, ยอดช าระเงินกูค้่าเล่าเรียน,ยอดเงินกูค้่าเล่าเรียนรวม

ดอกเบ้ีย,ยอดช าระแลว้,หกัช าระคร้ังละ 

2. ขอ้มูลท่ีตอ้งกรอกในแฟ้ม Excel  ไดแ้ก่ รหสัพนกังาน, เลขท่ีสญัญาเงินค่าเล่าเรียน, วนัท่ีสญัญาเงินเงินกูค้่าเล่า

เรียน,วธีิคิดดอกเบ้ีย,อตัราดอกเบ้ียต่อปี,งวดช าระต่อปี, ยอดช าระเงินกูค้่าเล่าเรียน,ยอดเงินกูค้่าเล่าเรียนรวมดอกเบ้ีย,ยอดช าระแลว้

,หกัช าระคร้ังละ 
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ค าอธิบาย 
- รหัสพนักงาน   คือ การระบุรหสัพนกังานท่ีตอ้งการน าเขา้ เงินค่าเล่าเรียน โดยจะตอ้งบนัทึก รหสัพนกังานใหต้รงกบัใน

โปรแกรม 
- เลขทีสั่ญญาเงนิค่าเล่าเรียน คือ การระบุเลขท่ีสญัญาเงินกูค้่าเล่าเรียนของพนกังาน 
- วนัทีสั่ญญาเงนิค่าเล่าเรียน คือ การระบุวนัท่ีสญัญาเงินกูค้่าเล่าเรียนของพนกังาน 
- วธีิคดิดอกเบีย้ คือ การระบุวธีิการคิดดอกเบ้ียเงินค่าเคร่ืองแบบซ่ึงมีใหร้ะบุเป็น ไม่คิดดอกเบ้ีย,อตัราคงท่ี,ลดตน้ลดดอก 
   วธีิการบนัทึกระบุเป็นตวัเลข 0 , 1 ,2  
- อตัราดอกเบีย้ต่อปี คือ การระบุอตัราดอกเบ้ียหากเลือกวธีิคิดดอกเบ้ียเป็นอตัราคงทีหรือลดตน้ลดดอก 
- งวดช าระต่อปี คือ การระบุจ านวนงวดท่ีพนกังานตอ้งช าระเงินกูค้่าเล่าเรียน 
- ยอดเงนิค่าเล่าเรียน คือ การระบุยอดเงินกูค้่าเล่าเรียนของพนกังาน 
- ยอดค่าเงนิค่าเล่าเรียนรวมดอกเบีย้ คือ การระบุยอดเงินกูค้่าเล่าเรียนรวมดอกเบ้ียท่ีตอ้งช าระ 
- ยอดช าระแล้ว คือ การระบุยอดเงินกูค้่าเล่าเรียนท่ีพนกังานเคยช าระแลว้(ก่อนใชโ้ปรแกรม) 
- หักช าระคร้ังละ คือ การระบุยอดเงินท่ีตอ้งการหกัในแต่ละงวด 

 

 
วธีิการน าเข้าเงนิกู้ค่าเล่าเรียนจากแฟ้ม Excel 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเงินกูค้่าเล่าเรียนในไฟล ์Excel เรียบร้อยแลว้ สามารถ Import ขอ้มูลท่ีบนัทึกในไฟล ์Excel ใหเ้ขา้
โปรแกรมเงินเดือน โดยมีวธีิการดงัน้ี 

 หนา้จอ ระบบเงนิเดอืน  คลิก เปิดประวตัพินักงานหรือคลกิปุ่ มเพิม่เตมิ  เลือก เมนูแฟ้ม   เลือก ปรับปรุง
เงนิกู้จากแฟ้ม Excel เลือก ปรับปรุงเงนิกู้ค่าเล่าเรียนจากแฟ้ม Excel 
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 เม่ือเขา้สู่หนา้จอ น าเขา้เงินกูค้่าเล่าเรียนจากแฟ้ม Excel แลว้ จะตอ้งท าการก าหนดรายละเอียดตามค าอธิบายดา้นล่าง

ดงัน้ี  
 

 

ค าอธิบาย 
1. ข้อมูลแฟ้ม Excel  

- ช่ือแฟ้ม  คือ  ท าการก าหนดแฟ้ม Excel ท่ีจะน าขอ้มูลเงินกูค้่าเล่าเรียน เขา้สู่ระบบเงินเดือน  โดยคลิกท่ีปุ่ม          
- ช่ือแผ่นงาน  คือ  ก าหนดช่ือ Sheet ท่ีบนัทึกขอ้มูลเงินกูค้่าเล่าเรียน ใน Excel  จากนั้นใหท้ าการ คลิกปุ่ม  

โปรแกรมท าการดึงช่ือคอลมัน์ในไฟล ์Excel มาแสดงในสดมภข์อ้มูล ดงัรูป 
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2. เลอืกสดมภ์ข้อมูลทีต้่องการน าเข้า คือ  การจบัคู่สดมภร์หสัพนกังาน, เลขท่ีสญัญาเงินค่าเล่าเรียน, วนัท่ีสญัญา 

เเงินค่าเล่าเรียน,วธีิคิดดอกเบ้ีย,อตัราดอกเบ้ียต่อปี,งวดช าระต่อปี, ยอดเงินค่าเล่าเรียน,ยอด เงินกูค้่าเล่าเรียน รวมดอกเบ้ีย,ยอดช าระ

แลว้,หกัช าระคร้ังละ ท่ีบนัทึกในไฟล ์Excel เพ่ือใหโ้ปรแกรมทราบวา่ขอ้มูลเงินกูค้่าเล่าเรียนนั้นๆ เป็นของพนกังานคนใด 

- เม่ือท าการระบุขอ้มูลครบเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกปุ่ม                   เพ่ือใหโ้ปรแกรมท าการอ่านขอ้มูลเงิน เงินกูค้่าเล่า

เรียนจากไฟล ์Excel เขา้บนัทึกในระบบเงินเดือนใหอ้ตัโนมติั 

- แต่หากไม่ตอ้งการอ่านขอ้มูลเงินกูค้่าเล่าเรียนจากไฟล ์Excel ใหค้ลิกปุ่ม              

- เม่ือโปรแกรมท าการบนัทึกขอ้มูล เงินกูค้่าเล่าเรียน จากแฟ้ม  Excel เรียบร้อยแลว้ โปรแกรมจะแสดงหนา้จอ แสดง

สถานภาพการท างาน แจง้รายละเอียดการด าเนินการ ดงัรูป 

-  
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- เม่ือโปรแกรมแสดงหนา้จอ Information วา่  น าเขา้เรียบร้อยแลว้  หากตอ้งการดูรายละเอียดการน าเขา้เก็บในแฟ้ม 

Import.log   ใหค้ลิกไอคอน                    โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดการน าเขา้ขอ้มูลเงินกูค้่าเล่าเรียนในช่ือไฟล ์ Import.log  

ดว้ยโปรแกรม  Notepad  แต่หากไม่ตอ้งการแสดงรายละเอียดการน าขอ้มูลเงินกูค้่าเล่าเรียนในไฟลช่ื์อ  Import.log    ใหค้ลิก

ไอคอน 

 

 การตรวจสอบข้อมูลการน าเข้าเงินกู้ค่าเล่าเรียนทางจอภาพ 
หลงัจากท าการน าเขา้เงินกูค้่าเล่าเรียนเรียบร้อยแลว้ หากตอ้งการตรวจสอบรายละเอียดเงินเงินกูค้่าเล่าเรียน ท่ีไดน้ าเขา้ใหก้บั

พนกังาน สามารถท าการตรวจสอบได ้โดยมีวธีิการดงัน้ี 

 ไปท่ีหนา้จอ ระบบเงนิเดอืน  คลิก ประวตัพินักงาน  เลือก เงนิค า้ประกนั – กู้ – ผ่อน  เลือก  

เงนิกู้ค่าเล่าเรียน  โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดเงินกูค้่าเล่าเรียน ของพนกังานตามท่ีไดร้ะบุไว ้
 

 


