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การออกใบก�ำกับภาษีอย่างย่อ
ด้วยเครื่องบันทึกการเก็บเงิน

หนึ่งในนโยบายส�ำคัญของรัฐบาลกับการปฏิรูปเศรษฐกิจภาคการเงินที่จะช่วยขับเคลื่อน 
ให้ทุกภาคส่วนของประเทศไทยก้าวไปสู่ความเป็น Digital Economy หรือเศรษฐกิจดิจิทัล 
เพื่อให้เท่าทันกับโลกยุคปัจจุบัน ได้แก่ การท�ำธุรกรรมทางการเงินและกิจกรรมเศรษฐกิจ 
ต่าง ๆ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์แบบครบวงจรหรือที่เรียกว่า ระบบ National e-Payment  
ซึ่งประกอบด้วยแผนงานหลัก ๆ หลายแผนงานด้วยกัน และหนึ่งในแผนงานนั้น คือ  
การให้ความรู้และส่งเสริมการใช้ธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส์แก่ประชาชน เพื่อการ 
ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการใช้จ่ายเงินไปสู่รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ให้มากขึ้น 
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ในที่นี้จึงขอเผยแพร่ข้อมูลเรื่องการใช้เครื่องบันทึก
การเก็บเงินเพื่อออกใบก�ำกับภาษีอย่างย่อ ซึ่งเป็น
ประโยชน์อย่างมากกับผู้ประกอบการท่ีขายสินค้าให้แก่
บุคคลเป็นจ�ำนวนมากอย่างเช่น ร้านขายยา ร้านขาย
ของช�ำ หรือห้างสรรพสินค้า เป็นต้น โดยการขอใช ้
เครื่องบันทึกการเก็บเงินเพื่อออกใบก�ำกับภาษีอย่างย่อ 
มีขั้นตอนที่ต้องด�ำเนินการ ดังนี้

1.	 ยื่นค�ำขอและเอกสารแนบ
	 1.1	ย่ืนค�ำขออนุมัติใช้เครื่องบันทึกการเก็บเงิน

เพื่อออกใบก�ำกับภาษีตามประมวลรัษฎากร (ภ.พ.06) 
กรณีใช ้ เครื่องบันทึกการเก็บเงินชนิดไฟฟ้า ECR  
(Electronic Cash Register) หรือชนิดคอมพิวเตอร์ 
ซึ่งบันทึกโปรแกรมการขายสินค้าไว้ในความจ�ำชนิด  
RAM (Random Access Memory) 

	 1.2	ย่ืนค�ำขออนุมัติใช้เครื่องบันทึกการเก็บเงิน
เพื่อออกใบก�ำกับภาษีตามประมวลรัษฎากร (ภ.พ.06) 
และหนังสืออนุมัติใช้เครื่องบันทึกการเก็บเงินกรณีใช้
เครื่องบันทึกการเก็บเงินที่มีลักษณะอื่น

	 1.3	เอกสารแนบ ได้แก่ 
	 • คุณสมบัติของเครื่องบันทึกการเก็บเงิน เช่น 

รายละเอียดรุ่น ยี่ห้อ หมายเลขประจ�ำเครื่อง (Serial 
Number) และจ�ำนวนเครือ่งบนัทกึการเกบ็เงนิทีข่ออนมุตัิ

	 • แผนผงัต�ำแหน่งการวางเครือ่งบนัทกึการเก็บเงนิ 
และแผนผังระบบการเช่ือมต่อเครื่องบันทึกการเก็บเงิน
กับอุปกรณ์อื่น 

 	 • ตัวอย่างรายงานภาษีขายประจ�ำวันที่ออกด้วย
เคร่ืองบนัทกึการเกบ็เงนิและตวัอย่างใบก�ำกบัภาษอีย่างย่อ 
ซึ่งจะต้องมีข้อความ ดังนี้ 

	 *	 ค�ำว่า “ใบก�ำกบัภาษอีย่างย่อ” ในทีท่ีเ่หน็ได้ชดัเจน
	 *	 ชื่อหรือชื่อย่อ และเลขประจ�ำตัวผู้เสียภาษี  
	 *	 หมายเลขล�ำดับของใบก�ำกับภาษี หมายเลข 

			   ล�ำดับของเล่ม (ถ้ามี)  
	 *	 ชือ่ ชนดิ ประเภท ปรมิาณ และมลูค่าของสนิค้า 
	 *	 ราคาสินค้า โดยต้องระบุข้อความชัดเจนว่า 

			   ได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว  
	 *	 วัน เดือน ปี ที่ออกใบก�ำกับภาษี  
	 *	 ข้อความอื่นที่อธิบดีก�ำหนด

	 1.4	สถานที่ยื่นค�ำขอ ยื่นค�ำขอ ณ ส�ำนักงาน
สรรพากรพื้นที่ที่ท้องที่สถานประกอบการตั้งอยู่ กรณีมี
สถานประกอบการหลายแห่ง ให้ยื่นค�ำขอ ณ ส�ำนักงาน
สรรพากรพืน้ทีท้่องทีท่ีส่�ำนกังานใหญ่ตัง้อยู ่หรอืยืน่ค�ำขอ 
ณ ส�ำนกับรหิารภาษธีรุกจิขนาดใหญ่ กรณเีป็นผู้ประกอบการ
ภายใต้การก�ำกบัดแูลของส�ำนกับรหิารภาษธีรุกจิขนาดใหญ่
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